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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv Skole:

Osnovna skola
“Vladimir Nazor” Komletinci

Adresa skole:

Ulica brace Radi¢ 17
Komletinci 32 253

Zupanija:

Vukovarsko —srijemska

Telefonski broj:

032 391 539, 032 391 720

Internetska posta:

os-v.nazor@vk.htnet.hr

Sifra $kole:

16-433-002

Maticni broj skole:

03301079

OIB:

32760023025

Upis u sudski registar (broj i datum):

Os Tt-25/7372-4
10. ozujka 2025.

Ravnatelj skole:

Katarina Bojié

Zamijenik ravnatelja:

Ana Marija Petrovecki

Broj ucenika: 104
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 55
Broj ucenika u predmetnoj nastavi: 49
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 8
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela razredne nastave 4
Broj razrednih odjela predmetne nastave 4
Broj smjena: 1



mailto:os-v.nazor@vk.htnet.hr

Broj radnika ukupno:

Broj ucitelja predmetne nastave:

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj strucnih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

Broj racunala u skoli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:




1. UVIJETI RADA

1. 1. Podatci o upisnom podrucju

Osnovna $kola "Vladimir Nazor" Komletinci pokriva skolsko podrucje samoga mjesta

Komletinci koje prema zadnjem popisu stanovnistva iz 2021. godine ima 1326 stanovnika, ali
ta brojka ne odgovara stvarnom stanju. Realno je pretpostaviti da u Komletincima danas Zivi
oko 1100 stanovnika. Mjesto se nalazi u istocnom dijelu Vukovarsko-srijemske Zupanije.
Prema ustroju jedinica lokalne uprave i samouprave mjesto Komletinci je naselje u sastavu
grada Otoka, ali uglavnom gravitira Vinkovcima i Vukovaru kao vec¢im gradskim sredistima.
Skola djeluje kao samostalna osnovna $kola i pohadaju je uéenici iz mjesta. Najveéa je
udaljenost ucenicima od kuée do Skole oko 1500 metara te nema potrebe za organiziranim
prijevozom ucenika do Skole.
Prema smjernicama za izradu mreze Skolskih ustanova i programa odgoja i obrazovanja koje
je Ministarstvo znanosti i obrazovanja uputilo osnivac¢ima Skola u travnju 2019. nasa bi Skola
obzirom na broj ué¢enika (manje od 150) mogla izgubiti status maticne skole $to bi, obzirom na
prostorne, materijalne, programske i kadrovske uvjete kojima Skola raspolaze bio veliki
gubitak za nase ucenike, a svakako i za mjesto Komletince jer gubitak mati¢nosti Skole u vrlo
kratko vrijeme znaci propadanje samoga mjesta. Bududéi da broj uenika neéemo moci uzeti
kao razlog opstanka Skole kao mati¢ne Skole, moguénost opstanka Skole treba traziti u stalnom
poboljsanju materijalnih i prostornih uvjeta rada, a prije svega u podizanju kvalitete odgojno-
obrazovnog rada.

U skoli se od 1. rujna 2023. izvodi Eksperimentalni program ,,Osnovna $kola kao cjelodnevna
Skola: UravnoteZen, pravedan, ucinkovit i odrziv sustav odgoja i obrazovanja“ koji ée trajati
Cetiri godine. Osim promjena u nastavnom planu, tjednim zaduZenjima uditelja i duzem
boravku uéenika u $koli, uklju¢ivanje u eksperimentalni program CDS donijelo je i materijalne
dobrobiti Skoli: izvrSeni su gradevinski radovi (izmijenjen je parket u dvije ucionice u prizemlju,
pregradena je ucionica hrvatskog jezika kako bi se dobio dodatni skladisni prostor za knjiznicu
i kabinet hrvatskog jezika, uredeni su sanitarni ¢vorovi za ucenike, izgradeno je skladiste,
nadstresnica, odbojkasko igraliste na pijesku te ucionica na otvorenom), opremljena je Skolska
kuhinja i prostor Skole (ucionice, kabineti, prostor za dnevni boravak ucenika, prostor za
profesionalni rad ucitelja), opremljen je IKT-e, opremljeno je igraliste i dvorana sportskom
opremom, dograden je sustava videonadzora, dobavljeni su i montirani klima uredaji u
potkrovlju, postavljena su rolosjenila te kupljena traktorska kosilica. Od radova nije odstopan
sanitarni ¢vor u sanitarnom ¢voru za ucenice ni dovrSena nabava dodatne opreme za kuhinju
i zastitnih obloga za odbojkaskog igraliSte na pijesku ¢ime koriStenje istoga predstavlja
sigurnosnu opasnost za sve.



1. 2. Unutrasnji Skolski prostor

Skola je sagradena 1962. godine. Nakon Domovinskog rata potpuno je obnovljena,
dogradeno je potkrovlje i Skolska sportska dvorana. Uvjeti Zivota i rada su izvrsni. Sve su
prostorije prostrane, svijetle i ugodne za boravak, opremljene namjestajem i opremom
potrebnom za suvremeno obrazovanje.

NAZIV PROSTORA ] o
(klasi¢na ucionica, kabinet, knjiZnica, Broj VeI|CI:|a Oznake.\ opce' Oznaka dl.daktlc'ke
dvorana i ostalo um opremljenosti opremljenosti
RAZREDNA NASTAVA

Ucionica 1. razreda 1 14 2 3
Ucionica 2. razreda 1 62 3 3
Ucionica 3. razreda 1 43 3 3
Ucionica 4. razreda 1 62 2 3

UKUPNO: 4 181

PREDMETNA NASTAVA

Ucionica Hrvatskog jezika-Povijesti-
Vjeronauka ! 62 3 3
Specijalizirana ucionica Prirode - 1 67 3 3
Biologije — Kemije — Teh. kulture — Fizike
Specijalizirana ucionica Informatike 1 43 3 3
Ucionica Engleskog j. — Njemackog j. -
Likovne kultire " : N 1 62 3 3
Ucionica Matematike — Geografije 1 62
Ucionica Ucenicke zadruge 1 29

UKUPNO: 6 320

DVORANA

Dvorana 1 408 2 2
Spremiste za opremu 1 35 2 2
Kabinet za ucitelja 2 58 3
Sanitarni ¢vorovi 6 30 3
Svlacionice 4 104 2
Ostava 1 7 1
Kotlovnica 1 39 3
Prostor za domara 1 13 2
Hodhnici 161 3

UKUPNO: 855

OSTALO

Prostor za tehnicko osoblje 1 18 3
Spremiste 1 13 2
Kuhinja 1 19 3
Knjiznica s ¢itaonicom 1 72 3
Zbornica 1 20 2




Arhiva 1 15 3

Uredi 3 73 3

Cajna kuhinja 1 6 2

Hodnici 266 3

Sanitarni ¢vorovi za ucenike 2 49 2

Sanitarni ¢vorovi za ucitelje 2 21 2
UKUPNO: 572

Oznaka stanja opremljenosti do 50% (1), od 51-70% (2), od 71-100% (3).

1. 3. Skolski okolis

Skolski je okoli§ uredan, oplemenjen sadnicama stabala, grmova, sezonskog cvijeca i
travnjakom te Skolskim vrtom. Redovito se odrZava i ureduje.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 1362 2
2. Vanjsko vjezbaliste 111 3
3. Zelene povrsine 4472 2
UKUPNO 5945 /

1. 4. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

a) Obnova fasade skolske zgrade i dvorane.

b) Ogradivanje skolskog dvorista i Skolskih igralista.

c) Asfaltiranje prilaznog puta dvorani, igraliStima i Skolskoj zgradi.

d) lzgradnja parkiralista za djelatnike i posjetitelje Skoli.

e) Dogradnja dvije ucionice za razrednu nastavu.

f) Dogradnja specijalizirane ucionice za likovnu kulturu — glazbenu kulturu — tehnicku
kulturu i nabava opreme propisane troskovnikom opreme za skole.

g) Dogradnja Skolske kuhinje i izgradnja spremista za kuhinju.

h) lzgradnja nove blagovaonice.

i) Uredenje straznjeg dvorista.




1. 5. Fond skolske knjiZnice

KNJIZNI FOND Broj naslova Broj svezaka
Lektirni naslovi (1.-2. razred) 52 426
Lektirni naslovi (3.-6. razred) 132 1171
Lektirni naslovi (7.-8. razred) 73 567
Slikovnice 90 156
Knjizevna djela u slobodnom izboru (1.-2. razred) 52 82
Knjizevna djela u slobodnom izboru (3.-6. razred) 307 650
Knjizevna djela u slobodnom izboru (7.-8. razred) 143 229
Knjizevna djela za odrasle 397 875
Struéna literatura za uditelje 821 1155
Referentna zbirka 188 238
UKUPNO 2255 5549
CASOPISI 1531
NEKNJIZNI FOND DVD cD
AUDIOVIZUALNA GRADA 236 102
UKUPNO 338
DRUSTVENE IGRE 22

Ukupna vrijednost knjiznog fonda:

393.044,66 eura

1.6. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA Stanje Stanje opremljenosti
Audiooprema:
uredaj za reprodukciju glazbenih CD-a 4 3
razglasni uredaj 1 1
Videooprema i fotooprema:
televizor 1 3
uredaj za reprodukciju DVD-a 1 3
uredaj za reprodukciju VHS-a 1 3
dokument kamera 1 2
fotoaparat 1 3
Informaticka oprema:
stolna racunala 9 3
prijenosna racunala 62 3
tableti 0 0
zvudnici 6 3
projektori 11 3
pisac 4 2
pisac-skener 6 2




pametna ploca

pametni ekrani

N W

Ostala oprema:

fotokopirni uredaj

grafoskop

sintisajzer

klimatizacijski uredaj

mali tokarski strojevi

pijanino

plastifikator

WL O[N] BN

stroj za rezbarenje

1

WIWW WwWINNWw w

Oznaka stanja opremljenosti do 50% (1), od 51-70% (2), od 71-100% (3).
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2. PODATCI O 1ZVRSITEUIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2024./2025. SKOLSKOJ GODINI

2 .1. Podatci o odgojno - obrazovnim radnicima

2. 1. 1. Podatci o uciteljima

. . . Stupanj .
Redni Ime i prezime . . Mentor/ Predmet koji
. . Zvanje strucne L. .
broj ucitelja savjetnik predaje
spreme
1. Gordana Vujica ucitelj VSs RN
2. Marija Cori¢ prof. razredne nastave VSS savjetnik RN
3. Mirela Vuj¢i¢ ucitelj VSs RN
4. SnjeZzana Matak ucitelj S mentor RN
. o mag. edu. hrv. jezika i L
5. Marina Jozinovié . . L VSS Hrvatski jezik
knjiZevnosti i povijesti
6. Dalida Loncari¢ prof. glazbene kulture VSS Glazbena kultura
. mag. ing. ekoloske .
7. Marija Skrobo 9 . g . VSS Njemacki jezik
poljoprivrede
. By prof. matematike i Matematika
8. Mirta Markovié . VSS o
fizike fizika
mag. edu. filozofije i
9. Dragan Bojic¢ 9 f ] fi VSS Povijest
povijesti
Priroda, Biologija
10. KreSimir Lermajer | prof. biologije i kemije VSS . . gl
i Kemija
B mag. edu. geogrdfije i "
11. Ema Neki¢ - VSS Geografija
povijesti
. v . IDK, Informatika,
12. Katarina Topci¢ mag. prim. educ. VSS .
Tehnicka kultura
Tjelesnaii
13. Tomislav Popovié profesor kineziologije VSS zdravstvena
kultura

11




14. Ljubica Martinovi¢ diplomirani kateheta VSS Vjeronauk
Larisa Bacani mag. edu. likovne .
15. VSS Likovna kultura
Hnatko kulture
o » sveucilisna Ny o
16. Kristina Gostic¢ . VSS Fizika
prvostupnica fizike
17. Adam Grgi¢ mag. fizicke kulture VSS TZK
mag. edu. filozofije i
18. Noel Vukoja eng. jezika i VSS Engleski jezik
knjiZzevnosti
o mag. edu. eng. jezika i L
19. Filip Sari¢ T VSS Engleski jezik
povijesti
Tjelesnai
20. Ivan Matozan magistar kineziologije VSS zdrvstvena
kultura
mag. edu. eng. jez i
21. Ida Uzunié knjiZzevnosti i hrv. VSS Engleski jezik
jezika i knjiZevnosti
2. 1. 2. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
. . . . Stupanj
R. br Ime i prezime Radno mjesto Zvanje
str.spreme
. . ) prof. hrv. jezika i knjiZevnosti i
1. Katarina Boji¢ ravnatelj . . VSS
filozofije
Ana Marija mag. edukacije hrvatskog jezika i
2. . pedagog . 3 VSS
Petrovecki knjiZzevnosti i mag. pedagogije
Katica rof. hrvatskog jezika i
3. knjiznicar ,,)_V s - 9/ o VSS
Novoselac knjiZevnosti i dipl. knjiznicar

12




2.2. Podatci o ostalim radnicima sSkole

. . . . Stupanj
R. br Ime i prezime Radno mjesto Zvanje
str. spreme

1. Alma Golubici¢ tajnik-racunovoda inZenjer strojarstva VSs

kuharica-
2. Ana Gombar .. kuharica SSS

spremacica

str. radnik na

3. Nikola Belegic tehnickom strojar SSS

odrzavanju
4, Ankica Sebalj spremacica osnovna Skola NKV
5. Branka Matozan spremacica vrtlar SSS
6. lvica Stifi¢ kuhar kuhar SSS
7. Dajana Krekman spremacica frizer SSS

N I voditelj y
8. Marija Trbljani¢ . mag. ekonomije VSS
racunovodstva

operativni

9. Marija Kolarié¢ djelatnik za odjevna tehnicarka SSS
sigurnost i zastitu

13



2. 3. Tjedna i godisnja zaduZenja

2.3.1. Tjedna i godisnja zaduZenja ucitelja

TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

Ukupno u
Ostali poslovi Ukupno tjedno upno
Ukupno Ostali . tjedno ..
N Radne X ostali i radno Godisnje
IME | PREZIME Razred Al Razrednistvo obveze/KU A2 B1 neposr. | cii&no- \ o Ostali p(v)'slo?/l posebni | vrijeme raidno zaduzenje
rada Ostali poslovi lovi uditelja X . vrijeme
met. razrednika poslovi poslovi | 45 min. .
pripr. KU (0 G,
2
_ (Dramsko-
MIRELA VUJCIC 4. 15.50 1 - 4 | 22.50 11 5.50 - 14.33 30.83 53.33 40 1840
plesna
skupina)
1 (Klub
MARIJA CORIC 3. 18 1 - 4 ljubitelja 24 12 5 - 12.33 29.33 53.33 40 1840
Zivotinja)
1 (Cuvari
GORDANA VUIJICA 2. 18 1 B 4 bastine) 24 12 5 - 12.33 29.33 53.33 40 1840
1 (Skolski
SNJEZANA MATAK 1. 18 1 - 4 volonterski 24 12 5 - 12.33 29.33 53.33 40 1840
klub)
TJIEDNO ZADUZENJE UCITELIA PREDMETNE NASTAVE
Neposredni odgojno-obrazovni rad . . Ukupno Ukupno
‘ Ostali poslovi Ukupno tjedno .
NOOR Razredi Ukupno . tjedno ..
’ . ostalii radno Godisnje
IME | PREZIME Predmet | Al1/Drugi i Razred- neposr. = . - . " radno L
o o Al N Radne Strucno- . Ostali Ostali posebni | vrijeme . zaduZenje
propisi odjeli Al . nistvo i A2 B1 rada Razrednistvo/ . . i X vrijeme
izb. obveze/KU met. i poslovi poslovi poslovi 45 min. .
razred R suradnja . 60 min.
pripr. KU ucitelja
MARINA 5.,6.,7.
. HJ 22 i 22 - 1 sat (5. razred) - 2 - 25 14 5 - 8.33 27.33 53.33 40 1840
JOZINOVIC i8.
LARISA 5. 6. 7.0 1 (Kreativna
BACANI LK 5 O 4 - 1 sat (6. razred) LlEstetsko |4 skupina 8 3 3 - 3.33 9.33 17.33 13 598
8. uredenje)
HNATKO LArt”)
DALIDA 4.5.,6.
-+ . GK 5.50 . 5.50 - - - 2 - 7.50 3 0.93 - 3.23 7.16 14.66 11 506
LONCARIC 7.18.
1,2,3, )
2 (Kulturni
NOEL VUKOJA EJ 17 4, 6.,7. 17 - 1 sat (8. razred) - 1 iK) 21 9.5 5 - 11.5 21.5 48 36 1656
mozai
i8.
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MARIJA

. . NJ 6 4,5.16. 4 ; ; : ; 3 2 533 10. 17. 1 598
5 SKRoBO i 6 033 33 3
5.6.7. i 2
MIRTA .
6. ) M 20 8. 20 ; ; (Matematicki 26 13 4 1033 | 2733 | 5333 40 1840
MARKOVIE
Klub)
) 5,6,7.1
7. EMA NEKIC GE 8 . 8 ; ; : ; 9 5 2 533 1233 | 2133 16 736
v PR 5.1 6. 4 -
KRESIMIR : 2 (Mali
8. B 12 7.18. 4 - ; - 14 9 2.50 6.50 18 2 24 1058
LERMAJER znanstvenici)
K 7.1 8. 4 -
56,71
DRAGAN
9. ) PO 8 8. 8 ; ; - 10 450 2 4.83 1133 | 2133 16 736
BOJIC
® 5. -8 6
INF
KATARINA 4.is. ; 4
10. o 16 ; - 17 8.50 4 1217 | 2467 | 4267 2 1472
TOPCIC
12,3,
IDK ‘ 6
5,6.i7.
VAN
11. TZK 4 508, 4 ; ; : ; 4 2 0.66 4 6.66 10.66 8 368
MATOZAN
LIUBICA fenic 2 (Uenicka
12. ) v 18 1.-8. ; 16 1sat (7. razred) 2 (Ucenicka (Uceni 21 9 5 1633 | 3233 | 5333 40 1840
MARTINOVIC zadruga) zadruga)
. 1.-4,6.i 2(3sD <
13. | ADAMGRGI¢ TZK 18 ; 16 - - Hrast”) 2 (3sD) 23 12 3 1533 | 3033 | 5333 40 1840
KRISTINA _
14. . FI 4 7.i8. 4 ; ; ; 5 2.50 1 2.16 5.66 10.66 8 368
GOSTIC
15. | FILIP $ARIC £ 3 5. 3 ; ; ; ; 3 1.50 1.50 2 5 8 6 276
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2.3.2. Tjedna i godisnja zaduZenja ravnatelja, strucnih suradnika, tajnika i racunovode

R. . . . Radno Rad sa Broj sati | Broj sati godiSnjeg
Ime i prezime Radno mjesto . i ..
br. vrijeme strankama tjedno zaduZenja
Katarina . 7.00 -
1. ., Ravnateljica 9.00-14.00 40 1840
Boji¢ 15.00
. Strucna
Ana Marija . 8.00—
2. o suradnica 9.00-13.00 40 1840
Petrovecki o 14.00
pedagoginja
. Strucna
Katica . 8.00—
3. suradnica 8.00—-14.00 40 1840
Novoselac Y 14.00
knjiznicarka
Alma o 7.00 —
4, vl Tajnica 9.00-14.00 40 1840
Golubici¢ 15.00
Marija . . 7.00 -
5. O, Racunovotkinja 9.00-14.00 40 1840
Trbljanié¢ 15.00
2.3.3. Tjedna i godisnja zaduZenja ostalih radnika Skole
R. X . . . Broj sati Broj sati godiSnjeg
Ime i prezime Radno mjesto Radno vrijeme X L.
br. tjedno zaduZenja
Ana Gombar Kuharica 8.00-16.00 40 1840
Ivica Stifi¢ Kuhar 7.00-11.00 20 920
Nikola Domar - lozac - Prema
3. L, . . 30 1380
Belegic spremac potrebi
Ankica . Prema
4, v . Spremacica . 40 1840
Sebalj potrebi
Branka . Prema
5. Spremacica . 40 1840
Matozan potrebi
Dajana .. Prema
6. Spremacica . 40 1840
Krekman potrebi
Operativna
. » djelatnica za
7. Marija Kolari¢ ) o 7.30-15.30 40 1840
sigurnost i civilnu
zastitu
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3. PODATCI O ORGANIZACHII RADA

3. 1. Organizacija smjena

Svi oblici nastave, odnosno programi odvijaju se u jednoj smjeni, od 8.00 do 17.00.
Ulazno zvono zvoni u 7.50, a nastava pocinje u 8.00. Nastavni sat traje 45 minuta, mali odmori
5 minuta, dorucak 10 minuta, rekreativna stanka 15 minuta i ruc¢ak 15 minuta.

Prehrana ucenika organizirana je u obliku dorucka i rucka, a dio ucenika koji ostaje u Skoli
nakon 15 sati ima i uzinu.

3.1.1. Raspored deZurstava ucitelja

Ucitelji su deZurni prema tjednom rasporedu. DeZurni ucitelji dolaze u $kolu minimalno
petnaest minuta prije pocetka nastave i odlaze iz Skole deset minuta nakon zavrsetka

nastave.
RASPORED DEZURSTAVA UCITELIA
PONEDJELJAK
Ime i prezime Vrijeme deZurstva Prostor
7.40 - 8.00 Glavni ulaz u Skolu
Marina Jozinovi¢ 8.45-8.55 Blagovaonica
10.30-10.45 Potkrovlje/dvoriste Skole
Dragan Boji¢ 10.30-10.45 Dvorana/dvoriste skole
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
14.10-14.15 Glavni hol
7.40-8.00 Glavni ulaz u Skolu
Ljubica Martinovic¢ 8.45-8.55 Blagovaonica
10.30-10.45 Dvorana/dvoriste skole
12.20-12.35 Blagovaonica
Marija Skrobo 10.30-10.45 Glavni hol/dvoriste $kole
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
14.10-14.15 Glavni hol
Gordana Vujica 12.20-12.35 Glavni hol
Katarina Topci¢ 10.30-10.45 1. kat/dvoriste $kole
UTORAK
Ime i prezime Vrijeme deZurstva Prostor
7.45 -8.00 Glavni ulaz u skolu
Noel Vukoja 8.45-8.55 Blagovaonica i glavni hol
10.30-10.45 Skolska dvorana/dvoriste $kole
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
14.10-14.15 Glavni hol
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Mirta Markovic 10.30-10.45 Skolska dvorana (kada je rekreacijska stanka unutra)
Kresimir Lermajer 7.45-17.50 Glavni ulaz u skolu
8.45-8.55 Blagovaonica i glavni hol
10.30-10.45 Potkrovlje/dvoriste Skole
Filip Sari¢ 7.50 - 8.00 Glavni ulaz u $kolu
8.45-8.55 Blagovaonica i glavni hol
Marija Corié¢ 10.30-10.45 Glavni hol/dvoriste $kole
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
14.10-14.15 Glavni hol
Mirela Vujci¢ 10.30-10.45 1. kat (kada je rekreacijska stanka unutra)
Katarina Top¢ic¢ 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol

SRIJEDA
Ime i prezime Vrijeme deZurstva Prostor
Kristina Gosti¢ 7.45 —8.00 Glavni ulaz u skolu
8.45—8.55 Blagovaonica i glavni hol
10.30-10.45 Potkrovlje/dvoriste Skole
7.45 - 8.00 Glavni ulaz u skolu
Mirela Vujci¢ 8.45 - 8.55 Blagovaonica i glavni hol
10.30-10.45 Glavni hol
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol/dvoriste
14.10-14.15 Glavni hol
10.30-10.45 Potkrovlje/dvoriste Skole
Gordana Vujica 10.30-10.45 1. kat/dvoriste skole
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
Ema Nekié¢ 10.30-10.45 Skolska dvorana (kada je rekreacijska stanka unutra)
10.30-10.35 Skolska dvorana/dvoriste kole
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
Noel Vukoja 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol/dvoriste
CETVRTAK
Ime i prezime Vrijeme deZurstva Prostor
7.45—8.00 Glavni ulaz u Skolu
Marija Corié¢ 8.45-8.55 Blagovaonica i glavni hol
Dalida Loncari¢ 10.30-10.45 1. kat/dvoriste Skole
7.50 —8.00 Glavni ulaz u skolu
8.45—8.55 Blagovaonica i glavni hol
10.30-10.45 Skolska dvorana/dvoriste kole
SnjeZana Matak 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
14.10-14.15 Glavni hol
15.00 - 15.05 Blagovaonica
10.30-10.45 Skolska dvorana/dvoriste $kole
Adam Grgi¢ 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
Larisa Bac¢ani Hnatko 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
15.00 - 15.05 Glavni hol
7.50 —8.00 Glavni ulaz u skolu
lvan Matozan 8.45—8.55 Blagovaonica i glavni hol
10.30-10.45 Potkrovlje/dvoriste skole
Ljubica Martinovi¢ 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
Katarina Topcic¢ 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
PETAK

Ime i prezime

Vrijeme deZurstva

Prostor

Ema Neki¢

7.50-8.00 Glavni ulaz u skolu
8.45—8.55 Blagovaonica i glavni hol
10.30-10.45 Skolska dvorana/dvoriste kole

18




12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
10.30-10.45 Skolska dvorana/dvoriste $kole
Adam Grgi¢ 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
14.10-14.15 Glavni hol
7.50 —8.00 Glavni ulaz u skolu
8.45-8.55 Blagovaonica i glavni hol
Mirta Markovi¢ 10.30-10.45 Glavni hol/dvoriste $kole
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
13.20-13.25 Glavni hol
Marija Cori¢ 10.30-10.45 1. kat/dvoriste $kole
Dalida Loncari¢ 12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol
14.10-14.15 Glavni hol
Marina Jozinovié¢ 10.30-10.45 Potkrovlje/dvoriste skole
12.20-12.35 Blagovaonica i glavni hol

3.1.2. Raspored primanja za roditelje

Ucitelj/uditeljica

Dani sat

Mirela Vujci¢

Petak, 11.35-12.20

Snjezana Matak

Cetvrtak, 12.35 - 13.20

Gordana Vujica

Cetvrtak, 9.45 —10.30

Marija Cori¢

Cetvrtak, 10.45 — 11.30

Noel Vukoja

Ponedjeljak, 10.45 —11.30

Ljubica Martinovi¢

Cetvrtak, 10.45 — 11.30

Marina Jozinovic

Utorak, 13.25-14.10

Mirta Markovié

Ponedjeljak, 13.25 - 14.10

Larisa Bac¢ani Hnatko

Ponedjeljak, 12.35 -13.20

Adam Grgic¢ Ponedjeljak, 9.45 —10.30
Ema Nekié¢ Srijeda, 12.35-13.20
KreSimir Lermjer Mail
Kristina Gostic¢ Mail
Dalida Loncarié¢ Petak, 11.35-12.20
Dragan Bojic¢ Mobitel i viber
Ivan Matozan Mobitel i mail
Marija Skrobo Utorak, 14.15 — 15.00
Filip Sari¢ Mobitel

3.2. Godisnji kalendar rada
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Broj dana

Obrazovno .
. Mjesec neradnih i Napomena
razdoblje radnih nastavnih
blagdana
1. 9. 2025. pocetak Skolske godine
IX./30 22 17 8 . .
8. 9. 2025. pocetak nastavne godine
® X./31 23 23 8
=
=
o 18. 11. (utorak) Dan sje¢anja na Zrtve
N -
N Domovinskog rata i dan sje¢anja na Zrtvu
>3 XI./30 19 19 11 Kog rata jecan]
D= Vukovara i Skabrnje, praznik RH
N @
% 8
3 2 8.12. 2026. (ponedjeljak) Bezgresno zacece
(%)
;' m BDM, crkveni god u Komletincima,
Qr:: nenastavni dan
§ Xl./31 21 16 10 25.12. (Cetvrtak) Bozi¢, blagdan RH
' 26.12. (petak) Sveti Stjepan, blagdan RH
1. dio zimskog odmora ucenika:
24.12. 2025 .- 9. 1.2026.
122 85 75 37
1. 1. (Cetvrtak) Nova godina, blagdan RH
1./31 20 15 11 . -
12. 1. 2026. pocetak 2. polugodista
11./28 20 20 8
Proljetni odmor ucenika:
1./31 22 20 9
30. 3. -6. 4. 2026.
6. 4. (ponedjeljak) Uskrsni ponedjeljak,
o blagdan RH
" IV./30 21 18 9 L L.
= Proljetni odmor ucenika:
E 30. 3. - 6. 4. 2026.
o D
o O
_8 c V./31 20 20 11 1. 5. (petak) Praznik rada, praznik RH
o
5 S
_ §< 4. 6. 2026. Tijelovo, blagdan RH
sm™ 12. 6. 2026. kraj nastavne godine
Q T . e sew
N VI./30 20 9 10 22. 6. (ponedjeljak) Dan antifasisticke
_g borbe, praznik RH
VIL./31
23 0 8
0 1 5. 8. (srijeda) Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti, blagdan RH
VIIl./31 20 .
15. 8. (subota) Velika Gospa, blagdan RH
31. 8. 2026. kraj Skolske godine
243 166 102 77
UKUPNO 365 251 177 114

Blagdani Republike Hrvatske:
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1. studenoga Svi sveti (subota)

18. studenoga Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja na Zrtvu

Vukovara i Skabrnje (utorak)

25. prosinca Bozi¢ (Cetvrtak)

26. prosinca Sveti Stjepan (petak)

1. sije¢nja Nova godina (etvrtak)

6. sijeCnja Bogojavljanje ili Sveta tri kralja (utorak)
5. travnja Uskrs (nedjelja)

6. travnja Uskrsni ponedjeljak (ponedjeljak)

1. svibnja Praznik rada (petak)

30. svibnja Dan drZavnosti (subota)

4. lipnja Tijelovo (Cetvrtak)

22. lipnja Dan antifasisticke borbe (ponedjeljak)

5. kolovoza Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja (srijeda)

15. kolovoza Velika Gospa (subota)
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3. 3. Podatci o ucenicima i razrednim odjelima

S tesko¢ama

Ime i prezime

Razredni odjel | Broj ucenika | Djecaka | Djevojcica | Ponavljaca . .
u razvoju razrednika
I 14 9 5 - - Snjezana Matak
Il. 16 7 9 - - Gordana Vujica
1. 12 6 6 - - Marija Corié
V. 13 5 8 - - Mirela Vujcic
1.-IV. 55 27 28 - - /
V. 9 6 3 - 1 Marina Jozinovic¢
VI. 12 - 1 Larisa Bac¢ani Hnatko
VII. 14 11 - 2 Ljubica Martinovi¢
VIII. 14 5 - 4 Noel Vukoja
V.-VIil. 49 26 23 - 8 /
1.-VIII. 104 53 51 - 8 /

3. 3. 1. Primjeren oblik skolovanja

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po
Rjesenjem odredeni oblik rada razredima UKUPNO
| Il. ]S IV. | V. | VL VIL. VIIL.
Redoviti program uz individualizirani
pristsp (ilanak 5. Pravilnika) / / / / ! / 2 1 4
Redoviti program uz prilagodbu sadrZaja i
individualizirane postupke / |/ / / / 1 / 3 4
(¢lanak 6. Pravilnika)
Poseban program uz individualizirane
postupke A A A A A / / /
(¢lanak 8. Pravilnika)
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4. 1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete

1. L. Tiedni 11l Iv. V. odni VL. Vil Ukupno
Nastavni Tjedni ’ ji T Tjedni Tjedni Tjedni VI ij TI Tjedni Tjedni Tjedni
. ... | (godidnji) T T ... | (godisnji) i i i
Predmet (godisniji) L. (godisnji) | (godisnji) | (godisniji) L. (godisnji) | (godiSniji) (godisniji)
. broj sati . . . broj sati . . .
broj sati broj sati broj sati broj sati broj sati broj sati broj sati
Hrvatski j. 6 6 6 6 6 6 5 5 46 (1610)
Likovna k. 1,5 1,5 1,5 1,5 1 1 1 1 10 (350)
10
Glazbena k. 1,5 1,5 1,5 1,5 1 1 1 1
(350)
. 20
Engleski j. 2 2 2 2 3 3 3 3
(700)
. o . 6
Njemacki j. - - - 2 2 2 - -
(210)
) 40
Matematika 5 5 5 5 5 5 5 5
(1400)
Drustvo i
) ) 1 1 - - - - - - 2 (70)
zajednica
Prakti¢ne
. 1 1 - - - - - - 2 (70)
vjestine
Prirodaii 5(175)
. - - 2 3 - - - -
drustvo
Prirodoslovlje 2 2 - - 2 2 - - 8 (280)
Biologija - - - - - - 2 2 4 (140)
Kemija - - - - - - 2 2 4 (140)
Fizika - - - - - - 2 2 4 (140)
Povijest - - - - 2 2 2 8 (280)
Geografija - - - - 2 2 2 8 (280)
Tehnicka
- - - - 2 2 1 1 6(210)
kultura
Informacijske i
digitalne 1 1 1 - 1 1 1 - 6(210)
kompetncije
20
TZK 3 3 3 3 2 2 2 2
(700)
209
Ukupno 24 24 22 24 29 27 29 28
(7315)
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4. 2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno - obrazovnog rada

4. 2. 1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Naziv programa Razred Broj skupina lzvrsitelj programa Sati tjedno Sati godiSnje
l. 1 2 70
Il. 1 2 70
Il. 1 2 70
) V. 1 o o 2 70
Vjeronauk Ljubica Martinovi¢
V. 1 2 70
VI. 1 2 70
VII. 1 2 70
VIII. 1 2 70
8 16 560
V. 1 2 70
Informatika
VIII. 1 2 70
2 140
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4. 2. 2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati programa A2 (obavezni dio)

Geografija)

Podrucje Razred Broj sati godisnje Ucitelj - voditelj
1. 35 Snjezana Matak
2. 35 Gord Vuji
Jezi¢no-komunikacijsko or anav wiea
3. 35 Marija Corié
4, 35 Mirela Vujcié¢
UKUPNO: l.-1V. 140
1. 35 Snjezana Matak
2. 35 Gordana Vujica
Matematicko —
3. 35 Marija Corié
4, 35 Mirela Vujci¢
UKUPNO: l.-1V. 140
1. 35 Snjezana Matak
2. 35 Gordana Vujica
Prirodoslovno -
3. 35 Marija Corié
4, 35 Mirela Vujci¢
UKUPNO: I.-1V. 140
1. (EJ) 35 Noel Vukoja
2. (IDK) 35 Katarina Topci¢
Ostala podrucja
3. (TZK) 35 Adam Grgi¢
4. (GK) 35 Dalida Loncari¢
UKUPNO: l.-1V. 140
SVEUKUPNO: l.—1V- 560
Marina
Jezi€no-komunikacijsko 5.-8. 140 Jozinovié/Katica
Novoselac
UKUPNO: V. = VIl 140
Matematicko 5.-8. 140 Mirta Markovié
UKUPNO: V. = VIl 140
5. (Prirodoslovlje — 35 KreSimir
) Geografija) Lermajer/Ema Nekic¢
Prirodoslovno - - —
6. (Prirodoslovlje — 35 KreSimir

Lermajer/Ema Nekic¢
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Kresimir

7. (Kemija — Fizika) 35 Lermajer/Kristina
Gostic
KreSimir
8. (Kemija — Fizika) 35 Lermajer/Kristina
Gostic
UKUPNO: V. = VIl 140
5. (TZK) 35 Adam Grgi¢
.. 6. (TZK) 35 Adam Grgi¢
Ostala podrucdja - —
7. (Glazbena kultura) 35 Dalida Loncari¢
8. (Povijest) 35 Dragan Bojic¢
UKUPNO: V.= ViIil. 140
SVEUKUPNO: V.= ViIil. 560
SVEUKUPNO: .= VIII. 1120

4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati programa A2 (izborni dio)

Broj sati
Podrucje Razred rolws a. ! Ucitelj - voditelj
godisnje
1. 35 SnjeZzana Matak
Psihomotoricki razvoj i prakticne 2. 35 Gordana Vuijica
vjestine ucenika 3. 35 Marija Cori¢
4. 35 Mirela Vujci¢
UKUPNO: l.-IV. 140
Ostala podrucja (Povijest) VIIL. 35 Dragan Boji¢
Ostala podrucja (Sat razrednika) V. 35 Larisa Bac¢ani Hnatko
UKUPNO: V. - VIII. 70 /
SVEUKUPNO: 1. = VIl 280
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4.2.4. Godisnji broj nastanih sati programa B1 (izvannastavne aktivnosti)

Naziv aktivnosti i razred

Broj sati godiSnje

Ucitelj - voditelj

Cuvari bastine (1. -8.) 35 Marija Cori¢
Klub ljubitelja Zivotinja (1. —5.) 35 Gordana Vujica
Kreativna skupina , Art“ (5. —8.) 35 Larisa Bac¢ani Hnatko
Mali znanstvenici li Il (4. - 8.) 70 KreSimir Lermajer
Dramsko-plesna skupina (1. — 4.) 70 Mirela Vujci¢
Matematicki klub (5. - 8.) 70 Mirta Markovic¢
KLJUC — Klub Ljubitelja U¢enja i Citanja (1. - 8.) 70 Katica Novoselac
Skolski volonterski klub 1 1l (1. —8.) 35 Snjezana Matak
Kulturni mozaik i Il 70 Noel Vukoja
Ucenicka zadruga li ll 70 Ljubica Martinovié¢
Skolsko sportsko drustvo | i Il 70 Adam Grgi¢
UKUPNO: 630 /
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5. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA | ORGANA UPRAVLIANJA

5. 1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA

Vrijeme

Potreban broj

ostvarivanja sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA RADA 306
VIIL = IX.,
1.1. Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole te izvjeS¢a o realizaciji VI-VII 30
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VIILTIX. 6
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VL TIX. 10
v . o ey, N IX. = VIII. 20
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma, pracenje realizacije, izvjesce o realizaciji
1.5. Poslovi vezani uz izvodenje Eksperimentalnog programa ,Osnovna
Skola kao cjelodnevna Skola: Uravnotezen, pravedan, ucinkovit i odrziv IX. = Viil. 50
sustav odgoja i obrazovanja“
1.6. Planiranje i programiranje rada skolskih strucnih vije¢a i rad u njima IX. = VIll. 20
. Yer e . - . L IX. = VIII. 20
1.7. Suradnja s uciteljima i struénim suradnicima na tematskom planiranju
1.8. Planiranje i organizacija Skolskih i vanjskih projekata IX. = ViIl. 50
1.9. Organiziranje strucnih usavrsavanja IX. = VIII. 10
1.10. Planiranje nabave IX. = VIII. 50
1.11. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX. = VI. 10
1.12. Ostali nepredvideni poslovi IX. = VIII. 30
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 305
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada skole (broj odjeljenja, broj uc¢enika
po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne VL TIX., VI TVIL 30
nastave, organizacija rada programa B1
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VIIL = IX. 5
2.3. Izrada rasporeda sati i zaduZenja ucitelja VI.-IX. 30
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO- IX. = VIII. 20
a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole XIl., V. i V. 10
2.6. Organizacija prehrane ucenika IX. = V. 40
IX. = VIII. 20

2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika
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2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX. = VII. 40
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole i sudjelovanje u IX. = VIII. 30
radu
2.10. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred V.= VI 10
2.11. Organizacija i koordinacija provodenja Eksperimentalnog programa
»Osnovna Skola kao cjelodnevna Skola: Uravnotezen, pravedan, ucinkovit i IX. = VII. 50
odrziv sustav odgoja i obrazovanja“
2.12. Ostali nepredvideni poslovi IX. = VIII. 20
3. POSLOVI PRACENJA REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 285
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje aktivnosti Skolskog kurikuluma i Godi$njeg
plana i programa rada skole i Eksperimentalnog programa , Osnovna Skola X — VIl 20
kao cjelodnevna skola: Uravnotezen, pravedan, ucinkovit i odrziv sustav ' '
odgoja i obrazovanja“
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno- obrazovnih razdoblja X1 i VL. 20
3.3. Administrativno- pedagosko- savjetodavni rad s uditeljima i struénim
suradnicima, uvid u nastavni rad ucitelja, kontrola pedagoske IX. = VII. 75
dokumentacije
3.4. Pradenje rada Skolskih povjerenstava IX. = VII. 10
3.5. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. = VIII. 30
3.6. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. = VIII. 30
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan 3kole IX. = VII. 30
3.8. Ostali nepredvideni poslovi IX. = VIII. 20
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 62
L . - L . s NIRRT IX. = VIIIL. 32
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela
4.2. Suradnja sa Sindikalnim podruznicama Skole AVl 10
4.3. Ostali nepredvideni poslovi AVl 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA, 195
TEHNICKIM OSOBLIEM | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na suradnja s uciteljima i suradnicima IX. = VI 40
5.2. Praéenje rada ucenika u svim programima (A1, A2, B1, B2) IX. = VI. 30
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX. = VI 20
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova tehni¢kog osoblja IX. = VIII. 40
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5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VIII. 15
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. = VI 30
5.7. Ostali nepredvideni poslovi IX. = VIII. 20
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RAECUNOVODSTVENI POSLOVI 200
6.1. Rad i suradnja s tajnikom — raCunovodom skole IX. = VI, 40
6.2. Pradenje i provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka IX. = VI, 20
6.3. Uskladivanje i provedba opdih i pojedinacnih akata skole IX. = VI, 20
6.4. Pracenje i provodenje raznih natjecaja i projekata za potrebe skole IX. = V. 30
6.5. Poslovi vezani uz zaposljavanje IX. = VIII. 30
6.6. Poslovi zastupanja skole IX. = V. 20
6.7. lzrada financijskog plana Skole IX. = VIII. 20
6.8. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX. = VIII. 10
6.9. Ostali nepredvideni poslovi IX. = VIII. 10
7. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA 193
7.1. Predstavljanje Skole IX. = VIII. 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX. = VIII. 15
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. = VIII. 13
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX. = VIII. 20
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX. = VIII. 14
7.6. Suradnja s Upravnim odjelom za obrazovanje IX. = VIII. 14
7.7. Suradnja s osnivacem IX. = VIII. 15
7.8. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX. = VIII. 8
7.9. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. = VIII. 10
7.10. Suradnja s Policijskom upravom IX. = VIII. 6
7.11. Suradnja sa Zupnim uredom IX. = VIII. 4
7.12. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX. = VIII. 8
7.13. Suradnja s turistickim agencijama IX. = VIII. 8
7.14. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX. = VIII. 8
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7.15. Suradnja s raznim udrugama IX. = VIII. 30
7.16. Ostali nepredvideni poslovi IX. = VIII. 10
8. STRUENO USAVRSAVANIE 174
8.1. Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX. = V. 20
8.2. Stru€no usavravanje u organizaciji ZSV, Ministarstva znanosti i IX. = VIII. 74
obrazovanja, AZOO-a
8.3. Struéno usavrsavanje u organizaciji ostalih institucija IX. = VI, 20
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX. = VI, 40
8.5. Ostala struc¢na usavrsavanja IX. = VIll. 20
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA 120
9.1. Vodenje evidencije i dokumentacije, napose spomenice skole IX. = VIII. 80
9.2. Ostali nepredvideni poslovi IX. = VIII. 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1840
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5. 2. Plan rada strucnog suradnika pedagoga

= VRUEME
SADRZAJ RADA
RADA
POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
1.1. Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada skole i nastave
111 Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog
T | kurikuluma
1.1.2. | Izrada planai programa rada stru¢nog suradnika pedagoga Rujan
1.1.3. | Koordinacija i izrada zajednickih oblika stru¢nog usavrsavanja na razini Skole
1.1.4. | Pomo¢ u godisnjem i tematskom planiranju ucitelja
115 Pomo¢ uciteljima u izradi godisnjih izvedbenih kurikuluma za uéenike s
77| teskocama Listopad
Pomoc¢ uciteljima u izvedbi eksperimentalnog programa Osnovna skola kao
1.1.6. | c¢jelodnevna Skola - UravnoteZen, pravedan, ucinkovit i odrZiv sustav odgoja i
obrazovanja
117 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada izvannastavnih aktivnosti te A2
""" | programa potpore, potpomognutog i obogaéenog uéenja 0d rujna do
118 Sudjelovanje u planiranju i programiranju ostvarivanja medupredmetnih lipnja
7 | tema
119 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skolskog preventivnog
77 | programa
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANIJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis ucenika u 1. razred i formiranje razrednih odjela
2.1.1. | Upisi u prvi razred Osnovne skole Rujan
2.1.2. | Sastanak s roditeljima ucenika 1. razreda
2.2, Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
2.2.1. | Pracenje ostvarivanja kurikuluma predmeta te medupredmetnih tema
Od rujna do
2.2.2. | Pradenje ostvarivanja kurikularne reforme i kurikuluma predmeta lipnja
2.2.3. | Koordinacija i pra¢enje nacionalnih ispita u 8. razredu u suradnji s

Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
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Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa (posjet nastavi) te pracenje

2.2.4. o
ostvarivanja nastavnoga procesa
2.2.5. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog rada
2.2.6. | Pedagogke radionice (Skolski preventivni program)
2.2.7. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela
2.2.8. | Rad na projektima i u struénim timovima
2.2.9. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika
2.2.10. | Praéenje uspjeha i napredovanja ucenika
2.2.11. | Suradnja s razrednicima u realizaciji programa sata razrednika te
medupredmetnih tema
2.2.12. | lzvedba A2 programa potpore, potpomognutog i obogaéenog ucenja za
jeziéno-komunikacijsko podrucje (Hrvatski jezik) te ostala podrucja (A2 SR)
2.3. Rad s u€enicima s posebnim potrebama
—— TS — Od rujna do
2.3.1. | Identifikacija ucenika s teSko¢ama i poremecajima u ponasanju lioni
ibnja
2.3.2. | Sudjelovanje u identifikaciji darovitih uc¢enika
24. Savjetodavni rad i suradnja
2.4.1. | Savjetodavnirad s ucenicima
2.4.2. | Savjetodavnirad s roditeljima
Od rujna do
2.4.3. | Savjetodavnirad s uciteljima lipnja
2.4.4. | Savjetodavnirad sa sustru¢njacima: psiholozima, edukacijskim
rehabilitatorima, socijalnim radnicima, lije¢nicima
2.4.5. | Suradnja s ravnateljicom
2.5. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
2.5.1. | Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zastite Od rujna do
lipnja
2.5.2. | Sudjelovanje u provodenju ostvarivanja medupredmetne teme Zdravlje kod
ucenika
2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika
2.6.1. | Suradnja s razrednicom ucenika 8. razreda Od rujna do
lipnja
56 Suradnja sa stru¢nom sluzbom Hrvatskog zavoda za zaposljavanje i Skolskom

lije¢nicom
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2.6.3. | Individualna savjetodavna pomoc¢
2.7. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturnog i javnog djelovanja skole Od/::{;g do
3. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve
3.1.1. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju I. polugodista Prosinac
3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju skolske godine Lipanj
4. STALNI STRUCNI RAZVOJ ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U SKOLI
4.1. Individualno stru¢no usavrsavanje
4.1.1. | Pracenje i prorada strucne literature i periodike
4.1.2. | Strucno usavrSavanje u skoli
4.1.3. | 7SV stru¢nih suradnika 0d rujna do
4.1.4. | Suradnja sa stru¢nim suradnicima kolovoza
4.1.5. | UsavrSavanje u organizaciji MZ0OS, AZOO i ostalih institucija
4.1.6. | Usavrsavanje putem digitalnih aplikacija
4.1.7. | Usavriavanje u okviru CDS-a
4.2, Struc€no usavrSavanje ucitelja Od rujna do
lipnja
4.2.1. | Odrzavanje predavanja ili pedagoskih radionica za ucitelje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACISKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Vodenje dokumentacije o osobnom radu
5.1.1. | Planiprogram rada Skolskog pedagoga 0d rujna do
5.1.2. | lzvje$¢a o radu lipnja
5.1.3. | Dnevnik rada
5.2. Vodenje dokumentacije o nastavi
5.2.1. | Uvidi u odgojno-obrazovni rad 0d rujna do
5.2.2. | Samovrednovanje rada skole lipnja
5.2.3. | lzvjesca na polugodistu i kraju Skolske godine
5.3. Vodenje dokumentacije o u¢enicima
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5.3.1. | Upisi u prvirazred
5.3.2. | Savjetodavnirad s ucenicima i roditeljima 0d rujna do
5.3.3. | Ucenici s teSko¢ama srpnja
5.3.4. | Profesionalna orijentacija/Upisi u srednju skolu
) . o Od rujna do
5.4. Vodenje dokumentacije o uciteljima
kolovoza

5. 3. Plan rada strucnog suradnika knjiznicara
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. Vrijeme
SADRZAJ RADA S
realizacije
1. Planiranje i programiranje rada
e Pripremanje godisSnjeg plana i programa rada skolskog knjiznicara
e Pripremanje godisnjeg plana i programa rada B1 aktivnosti
e Pripremanje programa knjiznicnog odgoja i obrazovanja rujan
e Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole
e Planiranje aktivnosti Skolskog kurikula
e Sudjelovanje uizradi Skolskog preventivnog programa i programa kolovoz
Medunarodne eko-skole
e Dogovor s uciteljima o realizaciji kurikularnih aktivnosti i aktivnosti knjizni¢nog
odgoja i obrazov
2. 0Odgojno-obrazovna djelatnost
Neposredni odgojno — obrazovni rad s uenicima
e Pomoc ucenicima priizboru grade i koristenju raznih izvora znanja u
samostalnom istraZivanju, pisanju radova, izradi plakata ili panoa
e potpora ucenicima u usvajanju nastavnih sadrZzaja Al i A2 programa,
slobodnih i izvannastavnih aktivnosti
e Sustavno poucavanje ucenika za samostalno koristenje razli¢itih izvora znanja
i samostalni rad u prostoru knjiznice tijekom godine
e Izvodenje programa B1 aktivnosti — Klub ljubitelja u¢enja | ¢itanja (KLIUC)
e Izvodenje A2 programa potpore, potpomognutog | oboga¢enog ucenja u 6.i 8.
razredu
Knjizni¢ni odgoj i obrazovanje (organizacija nastavnih sati u knjiznici)
Interpretacija tekstova za cjelovito Citanje (organizacija nastavnih sati u knjiznici)

3. Strucno knjiznicna i informacijska djelatnost

. Uredenje prostora knjiznice
. Obrada nove knjizni¢ne grade
" . Ly tijekom Skolsk
. NarudZba ¢asopisa za knjiznicu ve 'om SKolske
godine
. Organiziranje pretplate na djecje asopise
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. Posudba knjiga i statistika posudbe

. Podjela iskaznica za Skolsku knjiznicu ucenicima

. Pronalazak relevantnih i kvalitetnih izvora znanja na internetu

o Sustavna nabava knjizne i neknjizne grade

. Izrada plana nabave za knjizevne tekstove za ucenike, referentnu zbirku i

strucnu literaturu (vodenje desiderate)

. Citanje recenzija, kritika i prikaza novih knjiga
o Informiranje uéenika i ucitelja o novitetima u Skolskoj knjiznici
. Vodenje skolske web stranice

4. Kulturna i javna djelatnost knjiznice

e Organizacija promocija knjiga, knjizevnih susreta, natjecanja u znaniju,
kazali$nih predstavai sl.

e Planiranje, programiranje, pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi
e Postavljanje panoa na ulazu u knjiznicu na temu Mjeseci u knjiznici

e Obiljezavanje raznih dana i obljetnica iz povijesti, kulture, umjetnosti,
ekologije i sl.

tijekom Skolske
godine

5. Suradnja

o Suradnja s uciteljicama razredne nastave i uciteljicom hrvatskog jezika,
dogovor oko raspodjele knjizevnih tekstova za Citanje po mjesecima

. Sudjelovanje u zajedni¢kom planiranju Skolskih aktivnosti s razrednim vije¢ima
razredne i predmetne nastave

o Suradnja s uciteljima pri nabavi nove knjizni¢ne grade, osobito stru¢ne
literature

Suradnja s uciteljima u realizaciji nastavnih sati u knjiznici

. Suradnja s ravnateljicom, administrativnom i stru¢nom sluzbom

. Nazocnost sjednicama uciteljskog i razrednog vijeéa

J Suradnja s Mati¢cnom sluzbom Gradske knjiznice Vinkovci

. Suradnja s uciteljima ukljuc¢enim u projekt Odavno smo Gagulani stari (projekt

vezan uz obiljeZzavanje 1100 godina Hrvatskog Kraljevstva)

. Suradnja s lokalnom zajednicom

tijekom godine

6. Strucno usavrsavanje

5. 4. Plan rada tajnice i voditeljice racunovodstva
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Pracenje nove strucne, pedagoske i metodicke literature

Mjesec Sati ragiae Sko s Qine
Posldriaiégnjeewebinara 2025]/2026. godini

rema za pocetak Skolske ne 168

T pr di RUI
Sud&ggvanje naraznim strucni g&dpovima prema ukazanoj pulllﬂgi

oslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i

promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Ugovori o djelu za e- tehnicara;
Aneksi ugovora — promijene; prijave-odjave-
promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO; unos
podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS; Unos
podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

- Ugovoriiizjave za najam skolske sportske dvorane

- lzvjeSée o realizaciji plana rada za proslu Skolsku
godinu

- lzrada godisnjeg plana rada za skolsku godinu
2024./2025.

- Priprema za sjednicu Skolskog odbora (planirane dvije
sjednice u rujnu)

- Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

- Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i drustvene djelatnosti

- Tekudi poslovi: pomo¢ priizradi Godisnjeg plana i
programa rada skole i Kurikuluma, evidentiranje
podataka u projektima u kojima sudjeluje Skola

- Dostave i obrada dokumentacije o nabavi udzbenika
za pilot-projekt kroz CARNET sigma sustav

- Priprema za klasificiranje tjednih zaduZenja uditelja i
strucnih suradnika

- Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul UrudZbeni zapisnik

- Poslovi kod javnog biljeznika — donosenje Statuta —
izmjene u Trgovackom sudu

- Unos podataka za CDS % u Registru

- Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i Listopad 184
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO;
unos podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS;
Unos podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

- Ugovoriiizjave za najam sSkolskog prostora

- Priprema za sjednicu Skolskog odbora

- Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

- Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za

obrazovanje i drustvene djelatnosti
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Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul Urudzbeni zapisnik

Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO;
unos podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS;
Unos podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i drustvene djelatnosti

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul UrudZbeni zapisnik

Studeni

168

Uskladivanje opcih akata s vazeéim propisima

Tekucdi poslovi

AZuriranje podataka

Zakljucivanje administrativnih poslova za kraj godine i
pripreme za otvaranje nove poslovne godine
Zakljucivanje Arhive

Prosinac

176

Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO;
unos podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS;
Unos podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i drustvene djelatnosti

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul UrudZbeni zapisnik

Sijecan;j

168

Zaprimanje, urudzbiranje i arhiviranje pristigle poste
Pracenje rada prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj Skoli

Pracenje rada prema Statutu skole

Uskladivanje poslova prema naputcima Ministarstva
znanosti i obrazovanja

Pracenje strucne literature

Izrada Skolskih akata

Veljaca

160

POSLOVI VODITELJIICE RACUNOVODSTVA

Mjesec

Sati rada u Skolskoj
2025./2026. godini

39



Poslovi vezani za promjenu ravnatelja: odjava
certifikata — prijava nove ravnateljice za dodjelu
ovlasti

Promjena podataka vezano za Trgovacki sud upis
podataka za novu ravnateljicu — kontakti s javnim
biljeznikom

Primopredaja — popis

Izmjena ugovora — mirovanje - aktiviranje

Sudjelovanje u raznim poslovima u Skoli

Izrada potrebne statistike za djelatnike

Priprema poziva za Skolski odbor

Vodenje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora,
prijepis zapisnika

Pomoc¢ u organizaciji rada kuharice i spremacica
Nabavka uredskog i nastavni¢kog materijala
Izdavanje potvrda uéenicima i djelatnicima

OZujak

168

Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO;
unos podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS;
Unos podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i drustvene djelatnosti

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul UrudZbeni zapisnik

Travanj

168

Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO;
unos podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS;
Unos podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i drustvene djelatnosti

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul Urudzbeni zapisnik

Svibanj

168

Izrada plana godisnjih odmora
Izrada Odluka o godisnjim odmorima

Lipanj

160
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Pomo¢ razrednicima osmih razreda na zavrsetku
Skolske godine

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul UrudZbeni zapisnik

Tekudi poslovi

AZuriranje svih podataka o zaposlenima
Priprema za sjednicu Skolskog odbora usvajanje
dokumenata

Poslovi vezani za kraj Skolske godine

Srpanj

174

Pripreme za pocetak Skolske godine
Tekudi poslovi
Struéna usavrsavanja putem webinara on-line

Kolovoz

160

UKUPNO SATI RADA:
GODISNJI:

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Knjizenje i pla¢anje racuna u sustavu Riznice
Izdavanje izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjizenje place za kolovoz

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZO-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun novcane naknade za neispunjavanje kvote
za zaposljavanje osoba s invaliditetom

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudZbenica

Rebalans proracuna

Obracun potrosnje sredstava za B1 i B2 aktivnosti
Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0S-a, VSZ kao
osnivaca

Rujan

168

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
KnjiZzenje i pla¢anje racuna u sustavu Riznice
Izdavanije izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjiZzenje place za rujan

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZ0O-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun novcane naknade za neispunjavanje kvote
za zaposljavanje osoba s invaliditetom

Listopad

184
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Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudZbenica

Izrada devetomjesecnog financijskog izvjesca

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0S-a, VSZ kao
osnivaca

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
KnjiZzenje i pla¢anje ra¢una u sustavu Riznice
Izdavanije izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjizenje place za listopad

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZO-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun novéane naknade za neispunjavanje kvote
za zaposljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudZbenica

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0S-a, VSZ kao
osnivaca

Studeni

152

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Knjizenje i pla¢anje racuna u sustavu Riznice
Izdavanje izlaznih ra¢una

Knjizenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjizenje place za studeni

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZO-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun nov¢ane naknade za neispunjavanje kvote
za zapoSljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudZbenica

Priprema za inventuru (Odluke, popisne liste,
suradnja s komisijom za popis...)

Rebalans

Prosinac

160
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Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0S-a, VSZ kao

oshivaca

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
KnjiZzenje i pla¢anje ra¢una u sustavu Riznice
Izdavanje izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjizenje plaée za prosinac

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZO-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun novéane naknade za neispunjavanje kvote
za zaposljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudZbenica

Obracun trogkova prehrane prema zahtjevu VSZ
Izrada i predaja godisnjeg Financijskog izvjeSca za
2024. godinu

Izvjestaj o izvrSenju Financijskog plana

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0S-a, VSZ kao

osnivaca

Sijecanj

168

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Knjizenje i pladanje ra¢una u sustavu Riznice
Izdavanije izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o troSenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjiZzenje place za sijecan;j

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZ0O-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun novcane naknade za neispunjavanje kvote
za zaposljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudZbenica

Izrada Upitnika i Izjava za fiskalnu odgovornost

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0S-a, VSZ kao

oshivaca

Veljaca

160

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
KnjiZzenje i pla¢anje racuna u sustavu Riznice

Ozujak

168
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Izdavanije izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjizenje place za veljacu

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZ0O-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun novcane naknade za neispunjavanje kvote
za zapoSljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudzbenica

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0S-a, VSZ kao

oshivaca

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
KnjiZzenje i pla¢anje ra¢una u sustavu Riznice
Izdavanije izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjizenje place za oZujak

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZO-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun novcane naknade za neispunjavanje kvote
za zaposljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudzbenica

Izrada tromjesecnog financijskog izvjesca

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0OS-a, VSZ kao

osnivaca

Travanj

168

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
KnjiZzenje i pla¢anje racuna u sustavu Riznice
Izdavanije izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjiZzenje place za travanj

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZ0O-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla

Svibanj

168
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Obracun novcane naknade za neispunjavanje kvote
za zaposljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudZbenica

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0S-a, VSZ kao
osnivaca

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Knjizenje i pla¢anje racuna u sustavu Riznice
Izdavanje izlaznih ra¢una

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjiZzenje place za svibanj

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZ0O-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun novcane naknade za neispunjavanje kvote
za zapoSljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudzbenica

Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0OS-a, VSZ kao
oshivaca

Lipanj

160

Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Knjizenje i pladanje ra¢una u sustavu Riznice
Izdavanije izlaznih racuna

KnjiZzenje lzvoda

Izrada i objava podataka o trosenju sredstava za
svaki mjesec u godini

Obracun i knjiZzenje place za lipanj

Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZO-a

Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
Obracun nov¢ane naknade za neispunjavanje kvote
za zaposljavanje osoba s invaliditetom

Obracun za e-tehnicara te ostalih isplata na temelju
Ugovora o djelu

Izrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

Izrada narudZbenica

Obracun trogkova prehrane prema zahtjevu VSZ
Izrada polugodi$njeg financijskog izvjestaja

Srpanj

174
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- lzvjestaj o izvrSenju polugodisnjeg financijskog plana
- Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0OS-a, VSZ kao
osnivaca

- Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA Kolovoz 160

- KnjiZzenje i placanje racuna u sustavu Riznice

- lzdavanje izlaznih racuna

- Knjizenje Izvoda

- lzrada i objava podataka o troSenju sredstava za
svaki mjesec u godini

- Obracuni knjizenje place za srpanj

- Obracun bolovanja i slanje zahtjeva za refundaciju
bolovanja na teret HZZ0O-a

- Obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla

- Obracun novcane naknade za neispunjavanje kvote
za zapoSljavanje osoba s invaliditetom

- lzrada i obracun putnih naloga za sluzbena
putovanja

- lzrada narudzbenica

- Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZ0OS-a, VSZ kao
osnhivaca

- UKUPNO SATI RADA: 1822
- GODISNJI ODMOR: 200 SATI

5. 5. Plan rada tehnickog osoblja skole

5.5.1. Plan rada stru¢nog radnika na tehnickom odrZavanju

CESTOTA OBAVLJANJA
POSLOVA

GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE




- kosenje trave

Sezonski,

po potrebi
- uredenje sportskih terena i Skolskog
. . . ) Svakodnevno
. . dvorista (pomesti, pokupiti smece)
Uredenje sSkolskog okolisa -
vev s s . Sezonski,
- CiS¢enje snijega .
po potrebi
v . , Sezonski,
- odrzavanje drveca )
po potrebi
Poslovi Cuvanja i odrzavanja | - ¢uvanje i odrzavanje Skolskog objekta i .
. ) . ) ) Po potrebi
skole cjelokupne Skolske imovine
- elektroinstalacije Po potrebi
. o B - vodovodne instalacije Po potrebi
Odrzavanje instalacija - —— -
- instalacije grijanja Po potrebi
- protupozarne instalacije Po potrebi
- pregled i briga o ispravnosti .
- . Sezonski,
kompletnih instalacija centralnog
. o svakodnevno
Briga o sustavu centralnog | grijanja
grijanja - koristenje prema propisima uz stalnu Sezonski,
kontrolu svakodnevno

- odrzavanje Cistoce kotlovnice

Jednom tjedno

- namjestaj Po potrebi
- stolarija Po potrebi
- nastavna sredstva i pomagala Po potrebi
Popravak i odrZavanje - bojenje namjestaja Po potrebi
- licenje prostorija Po potrebi
- odrzavanje sanitarnih uredaja Po potrebi
- popravak keramike Po potrebi
- nabavka potrebnog materijala za .
. . Po potrebi
odrzavanje
Nabavka materijala i - nabavka potrebnog alata i odrzavanje .
" . Po potrebi
uskladiStenje istog
- uskladistenje materijala i sredstava .
. L . . " Po potrebi
koja se ne koriste i odrzavanje skladista
- poslovi koji se ne mogu predvidjeti, a
Poslovi po potrebi javljaju se uslijed raznih nepredvidenih Po potrebi
okolnosti
Poslovi dostave - dostavljanje poSte i poziva Po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu .
o Po potrebi
ravnateljice i tajnice
- stalno obavjestavanje tajnice o .
- . . Po potrebi
nastalim Stetama i kvarovima
- deZurstvo u Skoli po potrebi Po potrebi
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5.5.2. Plan rada spremacica

¢iS¢enje i odrzavanje

CESTOTA OBAVLIANJA
GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE
POSLOVA
- suho ciséenje svih prostora u skoli Svakodnevno
- mokro ¢iséenje hodnika Svakodnevno
- brisanje prasine u ucionicama, kabinetima,
uredima, knjiznici i zbornici (uklju¢ujuéi kuhinjicu za Svakodnevno
osoblje)
- odrzavanje ucionica (suho cis¢enje podova,
brisanje stolova, praznjenje koSeva, pranje Svakodnevno
sanitarija)
Yoy, . . . . Mjesecno (po potrebi
Cisc¢enje - pranje prozora i stolarije . v,
cesce)
- ¢is¢enje sanitarnih ¢vorova (pomesti i oprati
podove, isprazniti koSeve, oprati i dezinficirati Svakodnevno
sanitarne uredaje)
- vodenje evidencije o potrebnom materijalu za .
Tjedno

- uredenje vanjskih povrsina (odrzavanje Cistoce
glavnog i dvorisnog ulaza u skolu uredenje
cvijetnjaka, ¢iSéenje trave)

Tjedno, po potrebi
cesce

Cis¢enje i
odrzavanje
sportske dvorane
s popratnim
prostorijama

- suho ciséenje poda u dvorani

Najmanje dva puta
tjedno (utorak —
petak)
po potrebi ¢esée

- mokro ¢iséenje poda u dvorani

Jednom tjedno
(srijeda),
po potrebi ¢esée

- pripremanje dvorane za priredbe

Po potrebi

- odrZavanje Cistoce sprava u dvorani

Jednom tjedno

- odrzavanije Cistoce u dvorani (zidovi, prozori, strop)

Jednom mjesecno

- suho ciséenje poda blagovaonice

- suho odrZavanje poda u hodniku

Tijekom tjedna
(najmanje
ponedjeljkom,
srijedom i petkom)

- mokro odrZavanje poda u hodniku

Po potrebi
(najmanje dva puta
tjedno)

- pranje staklenih povrsina u veznom hodniku

Tri puta godisnje,
po potrebi i cesée

- praznjenje koSeva u svlaionicama

Svakodnevno




- suho odrZavanje podova u svlacionicama

Po potrebi
(barem tri puta
tjedno)

- mokro odrzavanje podova u svladionicama

Jednom tjedno
(po potrebi cesce)

- odrzavanje sanitarnih ¢vorova u svlacionicama

Svakodnevno

- odrZavanije svlacionica za ucitelje

Jednom tjedno

- pranje prozora u svlacionicama

Dva puta godisnje

Odrzavanje
Cistoce
blagovaonice

- suho ¢iséenje poda blagovaonice

Svakodnevno

- mokro ¢iséenje poda blagovaonice

Minimalno tri puta
tjedno, po potrebi
cesce

- dezinfekcija blagovaonice izosanom

Jednom tjedno
(petkom)

- pranje staklenih povrsina u veznom hodniku

Tri puta godisnje,
po potrebi i esée

Pomo¢ uditeljimai | - pomoc uciteljima u pripremanju nastave Po potrebi
ucenicima - pomoc¢ uc¢enicima prema ukazanoj potrebi Po potrebi
) - dostavljanje poste Po potrebi
Poslovi dostave — - -
- dostavljanje poziva Po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu ravnateljice i tajnice Po potrebi
- dezurstvo na ulazu u Skolu i vodenje evidencije o
. . . w1 Svakodnevno
Ostali poslovi posjetama skoli
- obavijest domaru i tajnici o uo€enim ostecenjima .
Po potrebi

u Skoli
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5.5.3. Plan rada kuhara

GRUPA POSLA

POSLOVI UNUTAR GRUPE

CESTOTA OBAVLIANJA
POSLOVA

- obavijest dobavljac¢ima o potrebnim
koli¢inama materijala za obroke prema
jelovniku

Tijekom tjedna po
potrebi

Nabavka hrane i

- prijem i pregled ispravnosti dostavljene robe

Tijekom tjedna

uredajai pribora

opreme ; ; S
- briga o pravilnom uskladistenju hrane Svakodnevno
- vodenje evidencije o primljenoj i potroSenoj
) Svakodnevno
robi
- sastavljanje jelovnika u dogovoru s L
B Mjesecno
) ravnateljicom
Priprema obroka - - - -
- pripremanje obroka prema jelovniku Svakodnevno
- postavljanje pribora i podjela obroka Svakodnevno
- pranje, brisanje i pospremanje posuda i
. Svakodnevno
pribora nakon obroka
. o - suho i mokro cis¢enje poda kuhinje Svakodnevno
Odrzavanje Cistoce - — — —
. - odrzavanje Cistoc¢e kuhinjskog namjestaja,
kuhinje Svakodnevno

- dezinfekcija kuhinje izosanom

Jednom tjedno
(petkom)

Ostali poslovi

- kontaktiranje s tajnicom/racunovotkinjom
oko nabavke namirnica

Tjedno, po potrebi
cesce

- neplanirani poslovi po nalogu ravnateljice

Po potrebi
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5.5.4 Plan rada operativnog djelatnika za sigurnost i zastitu

3 CESTOTA OBAVLIJANJA
OPIS POSLOVA OPERATIVNOG DJELATNIKA ZA SIGURNOST | ZASTITI

POSLOVA
—nadzire kontrolu pristupa u Skolsku ustanovu, nadzire i osigurava
Y . L svakodnevno
Skolsku imovinu i prostor
— sudjeluje u organizaciji i provedbi osnovnih mjera civilne zastite te .

g N . . N R y po potrebi

obavlja poslove odrzavanja objekta skole i njezina okolisa
— suraduje s nadleznim sluzbama (policija, vatrogasci, hitna pomo¢, .

po potrebi

civilna zastita) u slucaju izvanrednih situacija

— sudjeluje u edukacijama i podizanju svijesti uc¢enika i zaposlenika o
sigurnosnim protokolima i postupcima u hitnim situacijama

nekoliko puta godisnje

— prati situacije u Skolskim prostorima i prijavljuje nadleznim osobama

ponasanja koja mogu ugroziti sigurnost i dobrobit ucenika, zaposlenika i svakodnevno

posjetitelja

—suraduje s odgojno-obrazovnim i drugim radnicima i ravnateljem

Y . o . ey svakodnevno

Skole u pruzanju podrske sigurnosti i dobrobiti u¢enika

— obavlja i ostale poslove sigurnosti i civilne zastite koji proizlaze iz .
J P & e po potrebi

godisnjeg plana i programa rada Skole i drugih propisa
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6. 1. Plan rada Skolskog odbora

Vrijeme realizacije

Sadrzaj rada

rujan 2025.

Kadrovske i ostale potrebe za pocetak skolske godine
Polugodisnje financijsko izvjesée

Izvje$ca o realizaciji Godi$njeg plana i programa Skole i Skolskog
kurikuluma

Usvajanje Skolskog kurikuuma

Razmatranje i usvajanje GodiSnjeg plana i programa rada Skole

prosinac/sijecanj
2025./2026.

Donosenje financijskog plana za iduc¢u kalendarsku godinu

Financijsko izvjeSce za proslu godinu

Izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli, provodenju preventivnih
programa i mjerama poduzetima u cilju zastite prava ucenika

srpanj 2026.

Polugodisnja financijsko izvjesée
Izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli, provodenju preventivnih
programa i mjerama poduzetima u cilju zastite prava ucenika

tijekom godine

Razmatranje i rjeSavanje eventualnih Zalbi ucenika, roditelja, radnika
Skole

Briga o stjecanju i koristenju sredstava

Donosenje suglasnosti u vezi zasnivanja radnog odnosa po raspisanim
natjecajima

Davanje prijedloga i misljenja o pitanjima za rad i sigurnost skole
Tekuca problematika

Skolski odbor ¢e se sastajati na sjednicama prema ukazanim potrebama. Rad Skolskog odbora

odvijat ¢e se u okviru djelovanja utvrdenog Zakonom, Statutom skole i drugim aktima.
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6. 2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Vrijeme
realizacije

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

rujan/listopad
2025.

organizacijske pripreme za pocetak Skolske godine
izvjeSce o realizaciji GodisSnjeg plana i programa rada skole
i Skolskog kurikuluma

godisnja zaduZenja ucitelja i stru€nih suradnika prema
Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i stru¢nih
suradnika u osnovnoj skoli

predlaganje Skolskog kurikuluma i GPP-a

donosenje posebnih $kolskih programa (Skolski
preventivni program i Program Medunarodne EKO-Skole)
upoznavanje s pravilnicima i zakonima

stru¢no usavrSavanje u skoli

odluke o pripremaniju i izvedbi ucenickih izleta i eskurzija
evaluacija Eksperimentalnog programa ,Osnovna Skola
kao cjelodnevna Skola: Uravnotezen, pravedan, ucinkovit i
odrziv sustav odgoja i obrazovanja“

Ravnateljica

Pedagoginja

studeni 2025.

analiza aktivnosti Skolskog kurikuluma

upoznavanje s vremenikom skolskih natjecanja
prijedlozi za upucivanje ucenika na utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta za utvrdivanje primjerenog
oblika Skolovanja

Ravnateljica

Pedagoginja

prosinac 2025.

prijedlozi i odluke o pedagoskim mjerama

izvjeS¢e o uspjehu i vladanju ucenika

prijedlozi za testiranje kod psihologa i defektologa
informacije i naputci o natjecanjima i smotrama

izvjeSca sa strucnih skupova

evaluacija Eksperimentalnog programa ,Osnovna Skola
kao cjelodnevna skola: Uravnotezen, pravedan, ucinkovit i
odrziv sustav odgoja i obrazovanja“

Ravnateljica

Pedagoginja

sijecanj/veljaca
2026.

izvjeSce ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli, provodenju
preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju
zastite prava ucenika

Ravnateljica

travanj
/svibanj 2026.

organizacija Dana Skole
izvjeS¢e o uspjehu i vladanju ucenika

Ravnateljica

Pedagoginja
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e evaluacija Eksperimentalnog programa , Osnovna $kola
kao cjelodnevna skola: UravnoteZen, pravedan, ucinkovit i
odrziv sustav odgoja i obrazovanja“

e donosenje odluke o pedagoskim mjerama

e organiziranje dopunskog rada

L e evaluacija Eksperimentalnog programa ,, Osnovna skola N
lipanj 2026. . ) P . &p % . _ . | Ravnateljica
kao cjelodnevna skola: UravnoteZen, pravedan, ucinkovit i

odrziv sustav odgoja i obrazovanja“

e analiza odgojno-obrazovnog rada u protekloj godini

e  izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u skoli,

srpanj 2026. provodenju preventivnih programa i mjerama poduzetim | Ravnateljica
u cilju zastite prava ucenika

e  organiziranje popravnih ispita

e uspjeh ucenika na popravnim ispitima
kolovoz 2026. e nacrt godisnjih zaduZenja ucitelja Ravnateljica
e timsko planiranje i programiranje

Sjednice Uciteljskog vijeca odrzavat ¢e se u slucaju potrebe i izvan predvidenog plana.

6. 3. Plan rada razrednih vijeca

Sjednice razrednih vijeéa odrZzavat ¢e se prema potrebi, najmanje tri puta godiSnje. Na
dnevnom ¢e redu biti sljedeée teme:

- planiranje i programiranje rada na pocetku skolske godine

- evaluacija Eksperimentalnog programa ,Osnovna Skola kao cjelodnevna S3kola:

UravnotezZen, pravedan, ucinkovit i odrZiv sustav odgoja i obrazovanja“

- analizu ostvarenosti GIK-a i GPP-a

- uspjeh uéenika u ucenju i vladanju

- iskustva dobre prakse u nastavi i izvannastavnim aktivnostima

- prijedlozi za poboljSanje odgojno-obrazovnog rada

- druge teme za koje se ukazZe potreba, a koje su u ovlasti razrednog vijec¢a
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6. 4. Plan rada Vijeca roditelja

Vrijeme

realizacije Sadrzaj rada lzvrsitelji
Potvrdivanje mandata izabranih ¢lanova i izbor predsjednika i
zamjenika vijec¢a
. Izvje$ca o realizaciji Skolskog kurikuluma i Godi$njeg plana i .
rujan 2025. . . Ravnateljica
programa rad skole za $k. god. 2025./2026.
Upoznavanje s prijedlogom Godisnjeg plana i programa rada
gkole i Skolskog kurikuluma za $k. god. 2025./2026.
Realizirane aktivnosti u skoli
Prijedlozi za unapredenje rada
Izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u skoli, provodenju
sijedan; preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju zastite )
2026, prava uéenika Ravnateljica
Evaluacija Eksperimentalnog programa ,,Osnovna skola kao
cjelodnevna skola: UravnoteZen, pravedan, ucinkovit i odrZiv
sustav odgoja i obrazovanja“
Realizirane aktivnosti u skoli
Analiza uspjeha ucenika
Prijedlozi za rad u sljedecoj godini
Izvje$cée ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli, provodenju
lipanj 2026. preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju zastite Ravnateljica

prava ucenika

Evaluacija Eksperimentalnog programa ,,Osnovna skola kao
cjelodnevna skola: UravnoteZen, pravedan, ucinkovit i odrziv
sustav odgoja i obrazovanja“

Vijeée roditelja brinut ¢e o pitanjima znacajnim za zivot i rad Skole kao $to su organizacija

nastave za ucenike, organizacija izvanucioni¢ne nastave, sportskih i drugih natjecanja i

kulturnih manifestacija, ponasanje ucenika u Skoli i izvan nje, uvjeti rada i njihovo poboljsanje,

rjeSavanje socijalnih problema pojedinih ucenika te druga pitanja predvidena Statutom Skole.

Po potrebi sjednice ée se organizirati i ceSée.
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6. 5. Plan rada Vijeca ucenika

Vrijeme .. e e
.. Sadrzaj rada lzvrsitelji
realizacije
odabir predstavnika za Vijec¢e ucenika po odjeljenjima od I. -
VIII. razreda
upoznavanje ucenika s ciljevima i zadatcima Vijeéa ucenika
formiranje Vijeéa ucenika, izbor predsjednika i zamjenika
) predsjednika o
rujan/ . Pedagoginja
. plan i program rada
listopad o . . :
davanje misljenja na aktivnosti Skolskog kurikuluma N
2025. B _ y Ravnateljica
evaluacija Eksperimentalnog programa ,Osnovna skola kao
cjelodnevna skola: Uravnotezen, pravedan, ucinkovit i odrziv
sustav odgoja i obrazovanja“
razmatranje jelovnika Skolske kuhinje
tekuca problematika
prosinac i . .
tekuca problematika Pedagoginja
2025.
analiza razredne discipline
. analiza uspjeha na polugodistu
sijecanj/ ) . .
. evaluacija Eksperimentalnog programa ,Osnovna Skola kao -
veljaca . . 5 .. L Pedagoginja
2026 cjelodnevna skola: UravnoteZen, pravedan, ucinkovit i odrZiv
' sustav odgoja i obrazovanja“
tekuca problematika
ozujak/ Poklade
travanj Valentinovo Pedagoginja
2026. tekuca problematika
evaluacija cjelokupnog rada
evaluacija Eksperimentalnog programa ,Osnovna skola kao
ibani/ cjelodnevna skola: UravnoteZen, pravedan, ucinkovit i odrziv Pedagoginja
sviban
L ) sustav odgoja i obrazovanja“
lipanj 2026.

zavrsne aktivnosti za tekuéu godinu, ocjena ucinjenog
prijedlozi aktivnosti za sljedecu Skolsku godinu
tekuca problematika

Ravnateljica
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7. STRUCNO OSPOSOBLJAVANIJE | USAVRSAVANIJE

Svaki ucitelj i stru¢ni suradnik duZan je redovito se stru¢no usavrSavati. Stru¢no se

usavrSavanje provodi uzZivo i online.

8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA VEZANIM UZ ODGOJNO - OBRAZOVNI

RAD

8. 1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Javna i kulturna djelatnost Skole ostvarivat ¢e se tijekom nastavne godine kroz razlicite

aktivnosti:

- obiljezavanje drzavnih blagdana i ostalih znacajnih dana (Sto je detaljno razradeno

Skolskim kurikulumom)
- Skolske priredbe
- razne oblike suradnje s druStvenom zajednicom
- uredivanje Skolskih panoa
- uredivanje Skolske mreZne stranice i Facebook stranice skole

8.1.1. Plan skolskih priredaba i javnih nastupa

Naziv sadrzaja Vrijeme odrzavanja Nositelji aktivnosti
Priredba za ucenike 1. razreda . .
o o 8. rujna 2025. Snjezana Matak
i njihove roditelje
Dani kruha ) o L
) ) ) listopad 2025. Ljubica Martinovi¢
— Dani zahvalnosti za plodove zemlje
Komemoracija poginulim braniteljima ) . L
. 4. prosinca 2025. Marina Jozinovi¢
Komletinaca
Sveti Nikola 6. prosinca 2025. Razredne uciteljice
o . . Snjezana Matak
Bozi¢ — Skolska priredba 23. prosinca 2025. o L
Ljubica Martinovi¢
L Dragan Boji¢
Pokladna zabava 17. veljace 2026. .
Katica Novoselac
5 o o Marija Cori¢
Otocko proljeée svibanj 2026. ) o
Mirela Vujci¢
. . Katarina Boji¢
Dan skole 29. svibnja 2026. ) -
Katarina Topcic¢
Marina Jozinovié
Zavrsna Skolska priredba lipanj 2026. Larisa Bacani
Hnatko
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8.1.2. Plan uredenja Skolskih panoa

Tijekom godine bit ée obiljeZeni razni dogadaji, zbivanja, obljetnice, zanimljivosti i
vazniji datumi postavljanjem tematskih panoa na Skolskim hodnicima. Na panoima ¢e biti
izlozeni i uc€enicki likovni i literarni radovi te rezultati istrazivackih projekata i raznih oblika
izvanucionicne nastave.

SADRZAJI PANOA U GLAVNOM HOLU ODGOVORNE OSOBE:
LARISA BACANI-HNATKO | ANA MARIJA MISKULIN

OKVIRNI DATUM .
OSOBA ZADUZENA ZA
MJESEC TEMA PANOA POSTAVLIANJA
POSTAVLJANJE PANOA
PANOA
rujan JESEN (ucenicki radovi) 25.9. L. Bac¢ani-Hnatko
MEDUNARODNI DAN o
1.10. A. M. Petrovecki
listopad NENASILIA
SVJETSKI DAN KRAVATE 14.11. L. Ba¢ani-Hnatko
MEDUNARODNI DAN ..
4.11. A. M. Petrovecki
studeni TOLERANCIJE
DAN SJECANJA NA VUKOVAR 14. 11. A. M. Petrovecki
prosinac ADVENT 2.12. L. Bac¢ani-Hnatko
o MEDUNARODNI DAN N
sijeCanj 9.1. A. M. Petrovecki
ZAGRLJAJA
VALENTINOVO 5.2. L. Bac¢ani-Hnatko
veljaca —
DAN RUZICASTIH MAIJICA 20. 2. A. M. Petrovecki
PROLJETNI MOTIVI 6.3. L. Bacani-Hnatko
ozujak ~
DAN OCEVA 17.3. A. M. Petrovecki
travanj SVJETSKI DAN ZDRAVLIA 7.4. A. M. Petrovecki
SVJETSKI DAN KULTURNE
svibanj RAZLICITOSTI, DIJALOGA | 8.5. L. Bac¢ani-Hnatko
RAZVOJA
lipanj KRAJ NASTAVNE GODINE 3.6. L. Bac¢ani-Hnatko
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SADRZAJI PANOA PREDMETNE NASTAVE (izmedu ucionice 2. i 4. razreda)

ODGOVORNA OSOBA ZA POPUNJAVANIE TABLICE: MARINA JOZINOVIC

MIJESEC TEMA PANOA OKVIRNI DATUM OSOBA ZADUZENA ZA
POSTAVLJANJA POSTAVLJANJE PANOA
PANOA

rujan Europski dan jezika — 26. rujna 22. rujna 2025. Marija Skrobo
2025.

listopad Svjetski dan ucitelja — 5. 1. listopada 2025. Katarina Topci¢
listopada 2025.
Dan kruha i zahvalnosti za 14. listopada 2025. Ljubica Martinovié
plodove zemlje — 16. listopada
2025.

studeni Dan sje¢anja na zrtve 10. studenoga 2025. Dragan Bojic¢
Domovinskog rata i Dan
sjecanja na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje — 18. studenoga 2026.
Medunarodni dan djecjih prava | 20. studenoga 2025. Dalida Loncari¢
— 20. studenoga 2025.

prosinac Dan vruce ¢okolade —13. 8. prosinca 2025. Noel Vukoja
prosinca 2025.

sijecan;j Medunarodni dan vjerskih 20. sijeCnja 2026. Ljubica Martinovi¢
sloboda — 31. sije¢nja 2026.

veljaca Dan sigurnijeg interneta — 13. 6. veljace 2026. Katarina Topci¢
veljace 2026.
Medunarodni dan materinskog | 18. veljace 2026. Marina Jozinovi¢
jezika — 21. veljace 2026.

oZujak Medunarodni dan Zena — 8. 2. ozujka 2026. Marina Jozinovi¢
ozujka 2026.
Dan broja pi — 14. oZujka 2026. 13. ozujka 2026. Mirta Markovié

travanj Dan planeta Zemlje — 22. 15. travnja 2026. Ema Neki¢
travnja 2026.

svibanj Dan Europe — 9. svibnja 2026. 4. svibnja 2026. Noel Vukoja
Medunarodni dan muzeja—18. | 14. svibnja 2026. Dragan Boji¢
svibnja 2026.

lipanj Svjetski dan mora i oceana — 8. 1. lipnja 2026. Ema Nekic

lipnja 2026.
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SADRZAJI PANOA RAZREDNE NASTAVE (izmedu ucionica 1. i 2. razreda)
ODGOVORNA OSOBA ZA POPUNJAVANIJE TABLICE: MIRELA VUJCIC

MJESEC TEMA PANOA OKVIRNI DATUM OSOBA ZADUZENA ZA
POSTAVLIANJA POSTAVLJANJE PANOA
PANOA
rujan Prvi dan jeseni 23.9.2025. Snjezana Matak
listopad Svjetski dan hrane 16.10.2025. Marija Cori¢
Svjetski dan jabuka 20.10.2025. Marija Cori¢
studeni Svjetski dan Seéerne bolesti 14.11.2025. Mirela Vujci¢
Medunarodni humanitarni dan 23.11.2025. Gordana Vujica
prosinac Bozic¢ 15.12.2025. Snjezana Matak
sijecan;j Medunarodni dan zagrljaja 21.1.2026. Gordana Vujica
veljaca Valentinovo 14.2.2026. Marija Cori¢
Dan ruzi¢astih majica 25.2.2026. Marija Cori¢
ozujak Medunarodni dan rijeka 14.3.2026. Snjezana Matak
Svjetski dan kazalista 27.3.2026. Mirela Vujci¢
travanj Svjetski dan plesa 29.4.2026. Mirela Vujci¢
svibanj Majcin dan 10.5.2026. Gordana Vujica
Europski dan parkova 24.5.2026. Gordana Vujica
lipanj Svjetski dan zastite okolisa 5.6.2026. Mirela Vujcic
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8. 2. Plan izvanucionicke nastave

1. TERENSKA NASTAVA
Naziv aktivnosti Razred Ucitelj - voditelj
Mali istrazivaci l. Snjezana Matak
Pozdrav jeseni [l Marija Corié
Pozdrav proljecu [l Marija Cori¢
Moje mjesto . Gordana Vujica
Pozdrav proljeéu . Gordana Vujica
Pozdrav proljeéu V. Mirela Vuijcié
Orijentacija u prostoru V. Ema Nekic¢
Orijentacija u prostoru VIII. Ema Nekic¢
Sjecanje na Domovinski rat VIII. Dragan Boji¢
Posjet ucenika osmih razreda Vukovaru VIII. Noel Vukoja
Posjet ucenika osmih razreda Karlovcu VIII. Noel Vukoja
Pozdrav jeseni Il Gordana Vujica
Moje mjesto — sudionik u prometu . Gordana Vujica
Vukovar i Petrovci VII. Ljubica Martinovi¢
Posjet adrenalinskom parku V.iVL Larisa Bac¢ani Hnatko
Pozdrav jeseni V. Mirela Vujci¢
Travnjak V. Mirela Vujcic
Vukovar — terenska nastava V. Mirela Vujcic¢
Posjet Minipolisu M. Marija Cori¢
2. SKOLSKE EKSKURZIJE
Naziv aktivnosti Razred Ucitelj - voditelj

Visednevna ekskurzija VII. i VIII. razreda VIL i VIIIL. Noel Vukoja




8. 3. Plan zdravstveno - socijalne i ekoloske zastite ucenika

Zdravstveno —socijalna zastita u¢enika planirana je Skolskim preventivnim programom
kao i aktivnostima Skolskog kurikuluma.
Sistematski pregledi kao i cijepljenja uéenika provodit ¢e se prema planu i programu Sluzbe za
Skolsku medicinu Vukovarsko — srijemske Zupanije.
Ekoloska se zastita ucenika provodi na temelju Godisnjeg plana i programa Medunarodne eko-
Skole, kroz razne aktivnosti na satima razrednika, Skolske i izvanskolske projekte te kroz
izvanucioniénu nastavu kao i medupredmetne teme Zdravlje i OdrZivi razvoj te kroz
provodenje Skolskih i vanjskih projekata.

8. 4. Plan zdravstvene zastite odgojno - obrazovnih i ostalih djelatnika sSkole
U skolskoj 2025./2026. godini realizirat ¢e se sistematski pregledi djelatnika temeljem

Kolektivnog ugovora, a prema planu financiranja i koli¢ini sredstava koje osigurava osnivac,
Vukovarsko - srijemska zupanija.

8. 5. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program provodit ¢e se prema dokumentu Skolski preventivni
program za Skolsku godinu 2025./2026.

9. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

Plan nabave za 2025. godinu nalazi se na web stranici https://os-vnazor-
komletinci.skole.hr/dokumenti/
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10. PRILOZI

e Godisnji izvedbeni kurikulumi predmeta

e Godisnji planovi i programi rada razrednog odjela

e Godisnji planovi i programi programa B1 izvannastavnih aktivnosti

e Planovii programirada za ucenike s primjerenim oblikom $kolovanja
e Raspored sati

e QOdluke o tjednom i godiSnjem zaduzenju ucitelja i struénih suradnika
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KLASA: 602-01/25-01/23
URBROJ: 2196-50-05-25-2
U Komletincima 30. rujna 2025. godine

Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i €lanka 12.
Statuta Osnovne skole ,,Viadimir Nazor” Komletinci Skolski odbor na sjednici odrzanoj 30. rujna
2025. godine na prijedlog ravnateljice (koji se temelji na prijedlogu Uciteljskog vijec¢a i
misljenju Vijeca roditelja) donio je Godidnji plan i program rada Osnovne 3kole ,Viadimir
Nazor” Komletinci za skolsku godinu 2025./2026.

AN o
Ravnateljica Skole: - /rO(\\ Predsjednica Skolskog odbora:
c}gc&hum@\ Ty qu L KOMLETING! (|} /4 sy ﬂ’ﬁ/%”?/é/o’
<

Katarina Bojic, t)rof. Ljubica Martinovi¢, prof.

‘70/
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