OSNOVNA SKOLA
., . VLADIMIR NAZOR*
KOMLETINCI

KLASA: 400-01/19-01/35
URBROIJ: 2188-26-19-01/1
Komletinci,22.listopada 2019.

Prema €lanku 10. stavku 1. Pravilnika o proradunskom radunovodstvu i radunskom planu
(NN 124/2014.,115/2015., 87/2016. 1 3/2018.) , ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti i
(NN 111/18) i ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN
95/19. te ¢lanka 77. Statuta Osnovne $kole ,,Vladimir Nazor* Komletinci ravnateljica
Osnovne Skole ,,Vladimir Nazor* Komletinci donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANTJA E-RACUNA,
NITHOVA PROVIERA I PRAVOVREMENO PLACANIE

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere e- ra¢una te plaéanja po radunima u
Osnovnoj $koli ,,Vladimir Nazor* Komletinci (u daljnjem tekstu Skola), osim ako posebnim
propisom ili Statutom $kole nije uredeno drugadije.

Clanak 2.

E-radun zaprima tajnik elektronskim putem i §tampa na papir u PDF-u. Stavlja §tambilj i
biljezi datum zaprimanja na e-raéun.

Clanak 3.

Provjera raCuna vrsi se raCunskim i sustinskim kontrolama. Ra¢un koji ne sadrzi sve
propisane elemente potrebno je odbiti 1 vratiti izdavatelju rauna.
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Clanak 4.

Ova procedura objavljena je na oglasnoj ploci i na mreZnim stranicama Skole te se primjenjuje

danom donosenja, 22.listopada 2019.

- Ravnateljica:

&, Katica Novoselac,prof. 6/
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PRILOG 1.

ZAHTIEV ZA POKRETANIJE POSTUPKA NABAVE

ROBE RADOVA USLUGA  (OZNACITL: X)
R.BR. | PREDMET NABAVE JED. KOLICINA |
MJERA

PROCIJENJENA VRIJEDNOST (BEZ PDV-A):

IZVOR FINANCIRANIJA:

OBRAZLOZENJE ZAHTJEVA:

PRILOZI: i
(SPECIFIKACIIE, PONUDE, TROSKOVNIK... )

DATUM I POTPIS PODNOSITELJA ZAHTJEVA:

ZAPRIMLJENO DANA: e

STAVKA PLANA NABAVE ILI JE POZTREBNA NADOPUNA:

NACIN NABAVE:
(DIREKTNA, JEDNOSTAVNA ILI JAVNA)

UVJETI PLACANJA:

OCEKIVANO TRAJANJE POSTUPKA -

MIESTO IZVODENJA RADOVA, ISPORUKE ROBE, PRUZANJA USLUGA :

ISPUNJAVA RACUNOVODSTVO:

IZVOR FINANCIRANIJA:

RASPOLOZIVA SREDSTVA: DA NE

ZAHTIEV ODOBRILA:

(ODGOVORNA OSOBA)



PRILOG 2.

AKTIVNOST ODGOVORNA OSOBA

1. | PREUZIMANJE ROBE/USLUGA ILI OSOBA KOJA JE INICIRALA
PRACENJE RADOVA NABAVU

2. | PROVJERA VRSTE, KOLICINE I OSOBA KOJA JE INICIRALA
KVALITETE ROBA ILI USLUGA NABAVU

3. | ZAPRIMANJE E-RACUNA TAINISTVO [

RACUNOVODSTVO SKOLE

4. | POTVRDA DA SE PO PRIOMLJENOM E- RACUNOVOTKINJA SKOLE
RACUNU MOZE IZVRSITI PLACANJE

5 ODOBRAVANJE PLACANJA RAVNATELJICA OSNOVNE

SKOLE , VLADIMIR NAZOR*
KOMLETINCI




