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Temeljem UPUTA za sprječavanje i suzbijanje epidemije COVID -19 vezano za rad 

predškolskih ustanova, osnovnih i srednjih škola u školskoj godini 2021./2022. (Zagreb, 26. 

kolovoza 2021.), MODELA I PREPORUKA za rad u uvjetima povezanima s bolesti COVID-

19 i nakon održane sjednice Školskog tima za krizne situacije ravnateljica škole Katica 

Novoselac donosi 

 

PROTOKOL POSTUPANJA U OSNOVNOJ ŠKOLI „VLADIMIR NAZOR“ 

KOMLETINCI VEZANO UZ SPRJEČAVANJE I SUZBIJANJE EPIDEMIJE 

COVID-19 U ŠKOLSKOJ GODINI 2021./2022. 

 

Upoznavanje s protokolom 

Članovi Učiteljskog vijeća upoznati su s Protokolom na sjednici Učiteljskog vijeća 3. rujna 

2021. godine. 

Roditelji su upoznati s protokolom putem virtualnih grupa za roditelje (Viber, WhatsUp, 

Facebook i sl.) te na roditeljskim sastancima. Osim ovoga protokola na web stranici škole 

objavljene su i Upute za sprječavanje i suzbijanje epidemije COVID-19 vezano za rad 

predškolskih ustanova, osnovnih i srednjih škola u školskoj godini 2021./2022. i Modeli i 

preporuke za rad u uvjetima povezanima s bolesti COVID-19 za pedagošku/školsku godinu 

2021./2022.  

Osnovna škola „Vladimir Nazor“ Komletinci nastavnu će godinu započeti po MODELU A – 

nastava u školi. Škola će raditi u dvije smjene: Dva razreda razredne nastave i predmetna 

nastava ići će u jutarnju smjenu, a dva razreda razredne nastave ići će u drugu smjenu. Učenici 

razredne nastave izmjenjivat će se u smjenama na tjednoj osnovi. 

  



Postupanja roditelja/skrbnika (u daljnjem tekstu roditelja) 

- roditelji ne dolaze u školu u pratnji učenika ako imaju simptome zarazne bolesti (npr. 

povišena tjelesna temperatura, kašalj, poteškoće u disanju, poremećaj osjeta njuha i 

okusa, grlobolja, proljev, povraćanje), ako im je izrečena mjera samoizolacije ili ako 

imaju saznanja da su zaraženi s COVID-19 

- roditelji ne dovode učenika u školu ukoliko ima simptome zarazne bolesti (npr. povišena 

tjelesna temperatura, kašalj, poteškoće u disanju, poremećaj osjeta njuha i okusa, 

grlobolja, proljev, povraćanje), ima izrečenu mjeru samoizolacije ili imaju saznanja da 

je zaraženo s COVID-19. U školu ne dolaze ni učenici sa znakovima svih drugih 

zaraznih bolesti koje se prenose uobičajenim socijalnim kontaktom. 

- roditelji samostalno odlučuju o tome hoće li učenici u školu dolaziti i odlaziti sami ili u 

pratnji roditelja. Ukoliko roditelji odluče da će dovoditi i odvoditi dijete u školu, to 

mogu učiniti samo do ulaznih vrata škole. Dalje djecu preuzimaju učitelji. Iznimka 

mogu biti roditelji učenika 1. razreda prvog dana škole ili kod prilagodbe djeteta na 

novu sredinu na početku nastavne godine kada se po odluci ravnatelja roditelji mogu 

duže zadržati u školi (oko 15 minuta) uz poštivanje svih epidemioloških mjera. 

- roditeljski sastanci i informativni razgovori održavat će se u školi ukoliko ne dođe do 

pogoršanja epidemiološke situacije. Roditelji su se dužni pridržavati svih uputa za 

sprječavanje i suzbijanje epidemije COVID-19 (evidencija ulaska/izlaska u školu, 

mjerenje tjelesne temperature, dezinficiranje ruku i potplata obuće, nošenje zaštitne 

maske, držanje preporučenog razmaka od 1,5 do 2 m) 

- roditelji su dužni izmjeriti tjelesnu temperaturu djetetu svaki dan prije dolaska u školu 

te u slučaju povišene tjelesne temperature ne šalju djecu u školu, već se javljaju 

ravnatelju ustanove i izabranom pedijatru/liječniku obiteljske medicine radi odluke o 

testiranju i liječenju djeteta. Učenicima se u školi neće mjeriti temperatura kako bi se 

što više smanjilo zadržavanje učenika na ulazu i osigurao brži prolazak školskim 

hodnikom. Škola će osigurati mjerenje temperature za učenike koji se tijekom nastave 

požale na bilo kakve zdravstvene probleme. 

- ako učenici razviju simptome COVID-19 tijekom boravka u školi, učitelji odmah 

obavještavaju roditelje koji su dužni u najkraćem roku doći po dijete. Do dolaska 

roditelja učenika koji pokazuje znakove COVID-19 treba smjestiti u prikladnoj 

prostoriji uz nadzor ravnateljice, pedagoginje ili tajnice te uz primjenu svih propisanih 

epidemioloških mjera. 

 



Postupanja učitelja i stručnih suradnika  

- svi su djelatnici obavezni mjeriti tjelesnu temperaturu svaki dan prije dolaska na posao 

te u slučaju povećane tjelesne temperature ne dolaze na posao, već se javljaju telefonom 

ravnatelju i izabranom liječniku obiteljske medicine 

- djelatnici s povišenom tjelesnom temperaturom i/ili respiratornim simptomima odmah 

napuštaju radna mjesta 

- pri ulasku u školu djelatnici su dužni proći dezobarijeru i dezinficirati ruke te se upisati 

u evidencijsku knjigu ovlaštenog osoblja 

- dežurni učitelj koji dočekuje učenike pri ulasku u školu (to je uvijek učitelj koji ima 1. 

sat u razrednom odjelu) brine da se učenici drže propisanih epidemioloških mjera: 

prolaze dezobarijeru, dezinficiraju ruke (učenici od 5. do 8. razreda), upućuje ih se da 

unaprijed utvrđenim smjerom kretanja odu do svojih garderobnih ormara gdje će se 

preobuti u školsku obuću i otići u svoju učionicu uz obavezno pranje ruku pri ulasku u 

učionicu (učenici od 1. do 4. razreda) 

- dežurni učitelj prije početka 1. sata svaki dan bilježi u eDnevnik: Učenici su ušli u školu 

prema protokolu. Niti jedan učenik nema povišenu temperaturu, respiratornih problema 

ili simptoma zaraznih bolesti. Ukoliko se kojem učeniku tijekom boravka u školi utvrdi  

povišena temperatura, dežurni će učitelj o tome obavijestiti ravnateljicu, ako nema 

ravnateljice onda pedagoginju ili tajnicu, koje će osigurati izolaciju takvog učenika i 

dalje postupiti prema protokolu. Dežurni učitelj u dnevnu napomenu u eDnevniku 

upisuje: Učeniku (navesti ime i prezime) je utvrđena povišena tjelesna temperatura 

(upisati podatak o temperaturi), o tome je obaviještena ravnateljica koja je odvela 

učenika u prostoriju predviđenu za izolaciju učenika te je dalje postupila prema 

protokolu. 

- učitelji su dužni za vrijeme nastave, kao i malih i velikih odmora biti s učenicima u 

učionicama te ih upućivati u pojačanu osobnu higijenu, poticati fizički razmak i pravilno 

korištenje sanitarnih čvorova te redovito provjetravati učionice. Učitelji su dužni male 

odmore provoditi u razredu u kojem su održali prethodni sat do početka sljedećeg sata. 

- u vrijeme izvođenja nastave pojedinog nastavnog predmeta u učionici može biti samo 

učitelj tog predmeta s učenicima. Ulazak drugih učitelja ili bilo kojih drugih osoba, osim 

stručnih suradnika i ravnateljice, za vrijeme trajanja nastave nije dozvoljen. Učitelji su 

dužni sav potreban pribor i sredstva za rad u pojedinoj učionici pripremiti na vrijeme i 

unaprijed kako ne bi ometali rad drugih učitelja i učenika. 



- učitelji su dužni sve odmore provoditi s učenicima, pobrinuti se da učenici pojedu svoj 

školski obrok i vrate posuđe na za to predviđeno mjesto 

- učitelji koji se nakon drugog nastavnog sata zateknu u dvije učionice u prizemlju dužni 

su pratiti učenike na školsko dvorište za vrijeme velikog odmora. Istu dužnost imaju i 

učitelji u drugoj smjeni. 

- učitelji su dužni učenike upućivati u toalet na traženje učenika na način da se toalet, 

odnosno sanitarni čvor, koristi prema uputama koje se nalaze na vratima sanitarnih 

čvorova 

- učitelji predmetne i razredne nastave nisu obavezni nositi zaštitne maske u učionici jer 

je razmak u učionicama između svih osoba veći od 1,5 m, ali ukoliko tko od učitelja iz 

osobnih razloga želi nositi masku, slobodan je to činiti uz uvjet pravilnog korištenja 

maske (prekriveni i nos i usta) 

- učitelji predmetne nastave koji rade u razrednoj nastavi obavezni su nositi maske 

- učitelji i svi drugi djelatnici obavezni su nositi maske kod prolaska hodnikom kao i u 

vrijeme kontakta s odraslim osobama te boravka u zbornici, uredu pedagoginje, 

tajništvu, uredu ravnateljice i knjižnici 

- za vrijeme odgojno-obrazovnog rada zabranjen je izlazak izvan prostora škole 

- svim se učiteljima savjetuje provoditi nastavu na otvorenom u prostoru škole u skladu 

sa specifičnostima svojih predmeta 

- medicinske maske i viziri su potrebni djelatnicima samo ako učenik razvije znakove 

bolesti tijekom boravka u ustanovi, dok je oboljelom učeniku potrebno osigurati masku 

(ako narušeno zdravstveno stanje učenika omogućuje nošenje maske). U tom se slučaju 

učenik izolira u zasebnoj prostoriji dok po njega ne dođe roditelj, a učitelj/stručni 

suradnik/tehničko osoblje/ravnateljica/tajnica koji nadzire učenika treba koristiti vizir, 

masku i jednokratnu pregaču. Po odlasku učenika iz škole, dezinficira se prostorija u 

kojoj je učenik bilo izoliran, zaštitna oprema se zbrinjava na odgovarajući način, a ruke 

se operu vodom i sapunom ili dezinficiraju. 

  



Postupanja učenika 

- učenici dolaze u školu prema rasporedu koji će im dostaviti razrednik/ica putem 

virtualnih grupa koje će razrednik oformiti s roditeljima (Viber, WhatsUp, Facebook i 

sl.) 

- pri ulasku u školu učenici pod nadzorom dežurnog učitelja prolaze dezobarijeru, učenici 

od 5. do 8. razreda dezinficiraju ruke u skladu s uputama o pravilnoj dezinfekciji, odlaze 

do garderobnih ormarića, izuvaju obuću i obuvaju školsku obuću te odlaze u svoju 

učionicu poštujući fizički razmak. Učenici od 1. do 4. razreda ne dezinficiraju ruke već 

obavezno prilikom ulaska u učionicu peru ruke na pravilan način. Dežurni će učitelji 

uputiti učenike kojim se smjerom trebaju kretati kroz školu te se učenici trebaju 

pridržavati uputa. 

- učenici od 1. do 4. razreda nisu dužni nositi maske u školi, a učenici od 5. do 8. razreda 

dužni su imati maske pri ulasku i izlasku iz škole, prilikom prolaska školskim hodnicima 

te u miješanim skupinama izvannastavnih aktivnosti 

- učenici jednog razreda borave u jednoj učionici sjedeći prema utvrđenom rasporedu, 

jedan iza drugoga uz razmak od najmanje 1,5 metar 

- male odmore učenici provode ispred svojih učionica ili u svojim učionicama, a veliki 

odmor, dok to dopušta lijepo vrijeme na školskom dvorištu  

- školska prehrana organizirat će se u učionicama, a jedan će razredni odjel objedovati u 

blagovaonici uz poštivanje svih epidemioloških mjera koje se tiču pojačane higijene i 

preporučenog fizičkog razmaka 

- sanitarne čvorove, školsku knjižnicu, ured ravnateljice i pedagoginje učenici trebaju 

koristiti prema uputama koje će biti izvješene na vratima ovih prostora  

- ukoliko se učitelji odluče održavati nastavu na otvorenom, učenici u pratnji učitelja 

odlaze na školsko dvorište poštujući  mjere ulaska, odnosno izlaska iz škole 

 

  



Postupanja tehničkog osoblja 

Postupanja tehničkog osoblja određena su kako Uputama za sprječavanje i suzbijanje epidemije 

COVID -19 vezano za rad predškolskih ustanova, osnovnih i srednjih škola u školskoj godini 

2021./2022. tako i Uputama za čišćenje i dezinfekciju bez oboljelih od COVID-19 i kada 

postoje osobe pod sumnjom ili oboljele od COVID-19. Posebnu pozornost treba obratiti na 

sljedeće: 

- redovitu higijenu školskog prostora 

- kontrolu količine dezinficijensa za ruke i na vrijeme javiti ravnatelju u slučaju da je u 

dozatoru preostala manja količina sredstva za dezinfekciju 

- na početku ili na kraju svake smjene potrebno je svakodnevno primjereno čišćenje i 

dezinficiranje prostorija  

- spremačica iz jutarnje smjene prva ulazi u ustanovu. Zadnja osoba koja izlazi iz 

ustanove je spremačica iz poslijepodnevne smjene koja dezinficira sve korištene 

površine. 

- prostorije u ustanovi obvezno je provjetravati više puta dnevno, svakako prije dolaska i 

nakon odlaska djece/učenika, i to u trajanju od najmanje pola sata te pod odmorima ili 

na način, ako to vremenske prilike dopuštaju, da se ostavi otvoren prozor. Kad je lijepo 

vrijeme, preporučuje se ostaviti otvorene prozore tijekom odgojno-obrazovnoga rada. 

Ako prozori ne mogu biti stalno otvoreni, prostoriju je potrebno redovito provjetravati 

tijekom odmora. Ako postoje prozori na kip, isti stalno trebaju biti otvoreni.  

- dodirne površine kao što su kvake, ručke na prozorima, radne površine, tipkovnice, 

konzole, slavine u toaletima i kuhinjama, tipke vodokotlića, daljinski upravljači, 

prekidači za struju, zvona na vratima te druge dodirne površine koje koristi veći broj 

osoba neophodno je dezinficirati prebrisavanjem više puta dnevno. Čišćenje se provodi 

u vrijeme kada su djeca u dvorištu ili nakon njihovog odlaska. Neophodno je pojačano 

čišćenje WC-a, umivaonika, kvaka u WC-ima, prekidača za svjetlo, tipki na 

vodokotlićima, površina koje se često dodiruju i to nakon svakog odmora. 

- nošenje maski i rukavica obavezno je za sve tehničko osoblje 

- tajnica-računovotkinja zadužuje se za komunikaciju i primanje stranaka prema uputama 

koje se nalaze na glavnom ulazu u školu 

Sve upute vezane za dolazak na posao i odlazak s posla kao i utvrđivanje tjelesne temperature 

navedene u dijelu koji se odnosi na učitelje i stručne suradnike vrijedi kako za tehničko osoblje, 

tako i za administrativno osoblje. 

 



Postupanja ravnatelja 

Ravnatelj je dužan provoditi sve preporuke nadležnih institucija ukoliko ima uvjeta za to, 

odnosno dužan ih je prilagoditi uvjetima rada u školi vodeći računa o sigurnosti svih učenika i 

djelatnika.  

Ravnatelj je dužan voditi brigu o provođenju i poštivanju općih mjera sprječavanja širenja 

zaraze. 

Ravnatelj je dužan upoznati djelatnike i roditelje sa svim uputama i preporukama vezanim za 

sprječavanje i suzbijanje epidemije COVID-19. 

Ravnatelj ima pravo tražiti pomoć u provođenju sigurnosnih mjera od osnivača, lokalne uprave, 

Stožera civilne zaštite i Ministarstva znanosti i obrazovanja. 

 

Organizacija rada škole 

Rad škole organiziran je na način da se osigura koliko je moguće socijalno distanciranje (fizički 

razmak). 

- svaki razred boravi u jednoj prostoriji (učenici ne mijenjaju učionice) 

- učenici predmetne nastave i dva razreda razredne nastave dolaze pred školu u 7.45 te 

ulaze u školu na dva ulaza prema utvrđenom rasporedu. Prvi u školu ulaze učenici 

razredne nastave, a zatim učenici predmetne nastave počevši od 5. razreda. Svi su 

učitelji koji održavaju 1. nastavni sat dužni doći u školu u 7.40 te dočekati učenike na 

ulazu u školu. 

- školski obroci učenicima će biti posluženi u učionici ili blagovaonici što ovisi o broju 

učenika pojedinog razreda koji će biti uključeni u školsku prehranu, odnosno o 

mogućnostima smještaja učenika u blagovaonicu u skladu s epidemiološkim uputama 

- nastava informatike od 1. do 8. razreda održavat će se u učionici informatike uz 

obavezno dezinficiranje učionice nakon održavanja nastave i bez ikakvih fizičkih 

kontakata učenika iz različitih razreda 

- nastava Tjelesne i zdravstvene kulture obavezno se izvodi na otvorenom dok za to 

postoje vremenski uvjetu 

- izvannastavne aktivnosti održavat će se uz mogućnost miješanja učenika različitih 

razreda. Ako je osiguran razmak od minimalno 1.5 m, učenici ne moraju nositi maske, 

a ako se ne može osigurati potreban razmak zbog većeg broja učenika, tada su učenici 

od 5. do 8. razreda dužni nositi maske. 

- učenike treba poticati na sudjelovanje u kulturnim aktivnostima kako bi izrazili svoju 

kreativnost. Aktivnosti vezane uz kulturu koje su dio kurikuluma kao što je glazbena 



kultura, poželjno je provoditi. Tijekom glazbenih aktivnosti učenike treba pozicionirati 

tako da nisu licem okrenuti jedan u drugog (male grupe i veća distanca kod pjevanja). 

Glazbeni instrumenti koji se mogu lako dezinficirati slobodno se mogu koristiti. 

- dopunska i dodatna nastava organizirat će se za učenike jednog razreda ili za učenike 

sličnih uzrasta 

- ulazna vrata otvaraju se na poziv telefonom ili zvonom tijekom radnog vremena 

- dostavu za potrebe ustanove preuzimaju nadležni radnici ustanove na vanjskim vratima, 

a ulaz je dozvoljen iznimno serviserima i ostalim službama čije usluge su neophodne, 

uz obveznu mjeru dezinfekcije ruku i nošenja zaštitne maske 

 

Ovaj će Protokol biti mijenjan i prilagođavan u skladu s epidemiološkom situacijom, odnosno 

s uputama nadležnih institucija. 

 

U Komletincima 3. rujna 2021. 

 

 

Ravnateljica: 

Katica Novoselac, prof. 


