U skladu sa Zakonom o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (NN 17/19; 98/19; 114/22) i
Standardom za Skolske knjiznice (NN 61/23), Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12 i 94/13) te na
temelju Statuta $kole, Skolski odbor Osnovne $kole «Vladimir Nazor» Komletinci na sjednici

odrzanoj dana 8. veljace 2024. godine donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE
I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o radu Skolske knjiznice u Osnovnoj $koli ,,Vladimir Nazor* (u daljnjem

tekstu: Pravilnik) ureduju se zadade i djelatnost Skolske knjiznice (u daljnjem tekstu:

cey e

........

suradnja s drugim zaposlenicima u Skoli te drugim knjiznicama i dionicima u cilju
ispunjavanja zadaca i djelatnosti Knjiznice.

(2) Odredbe Pravilnika obvezuju sve udenike i zaposlenike Skole, kao i druge osobe koje
dolaze u prostor Knjiznice.

(3) O pravilnoj primjeni odredaba ovog Pravilnika skrbe ravnatelj Skole i stru¢ni suradnik

cen e

II. ZADACA 1 DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 2.

(1) Skolska knjiznica, kao informacijsko, medijsko, komunikacijsko i kulturno srediite $kole,

cey e

cen e

informacijskih, stru¢nih i kulturnih potreba svojih korisnika.
(2) Program $kolske knjiZznice sastavni je dio Skolskog kurikuluma i Godisnjeg plana i
programa Skole.

(3) Djelatnost Knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima: odgojno-

cen e



Clanak 3.

Zadace su skolske knjiznice:

cen e

poticati na koriStenje svih dostupnih knjizni¢nih resursa

upoznati korisnike s razli¢itim izvorima informacija, uputiti ih kako koristiti izvore
informacija te vrednovati dobivene informacije odnosno razvijati sve vjestine
informacijske pismenosti

razvijati kod korisnika vjeStine samostalnog i istrazivacki usmjerenog ucenja
osvjestavati kod korisnika potrebu i vjestine cjelozivotnog ucenja

omoguciti u¢enicima posudbu djela za cjelovito ¢itanje i drugih djela koja su im
potrebna za redovito Skolovanje ili provodenje slobodnog vremena

plana i programa, Godisnjeg plana i programa rada $kole, aktivnosti Skolskog kurikula

i stalnog stru¢nog usavrsavanja

Clanak 4.

........

cen e

- sudjeluje u odgojno — obrazovnim djelatnostima u dogovoru s uciteljima i stru¢nim

suradnicima

- sudjeluje u kulturno-javnim djelatnostima skole

- sudjeluje u aktivnostima vezanim uz Godisnji plan i program rada skole i Skolski

kurikul

- suraduje s mati¢nim sluzbama, drugim knjiZznicama, knjiZzarama i nakladnicima,

- suraduje s ravnateljem, uciteljima, stru¢nim suradnicima i u¢enicima pruzajuéi im

strucnu podrSku i pomo¢

- sudjeluje u radu uditeljskog vijeca, Skolskih povjerenstava i timova

- stalno se stru¢no usavrSava



cey e

kulturne, stru¢ne i osobne potrebe ¢lanova te je time potpora odgojno-obrazovnom procesu i

njihovu osobnom razvoju.

Clanak 5.

cey e

II. KNJIZNICNI FOND

Clanak 6.

(1) Fond skolske knjiznice sadrzi:

* knjiznu gradu (knjige, ¢asopisi i druga tiskana grada)

* neknjiznu gradu (zvucna, vizualna)

* elektronicku gradu na prijenosnim medijima

» didakticke igracke i druStvene igre

(3) Knjizna grada predvidena za posudbu treba biti smjestena u slobodnom pristupu.

(4) Referentna zbirka treba biti smjeStena u staklenim ormarima.

ey e

cen e

cey e

zbirki (primjerice, zavi¢ajne zbirke i zbirke starih knjiga).

Clanak 7.

Knjizni¢ni fond mora biti funkcionalan, prilagoden nastavnom planu i programu i potrebama

korisnika $kolske knjiznice.



........

struénim suradnicima, ali i uvazavajuci prijedloge i zelje ucenika.

III. STRUCNI SURADNIK KNJIZNICAR
Clanak 8.

cey e

cen e

usavrSavati kroz organizirano i individualno stru¢no usavrSavanje.

III. ZASTITA GRADE U KNJIZNICI

Clanak 9.

(1) Knjiznica je duzna osigurati zastitu grade u knjiznici pravilnim smjestajem i ispravnim

postupanjem u knjiZnici i izvan nje.

cen e
cen e

cey e

- popravak oStecenih knjiga

Clanak 10.

cey e

cen e

cey e

........

grade.

(4) U postupku revizije sudjeluje povjerenstvo koje imenuje ravnatelj skole.



(5) Revizija se uglavnom obavlja za vrijeme ljetnog odmora ucenika ili iznimno u drugo

vrijeme koje ¢e najmanje smetati redovitom odvijanju odgojno-obrazovnog rada.

IV. KORISTENJE KNJIZNE GRADE I USLUGA
Clanak 11.

(1) Pravo koristenja usluga skolske knjiznice imaju svi u€enici i zaposlenici Skolske ustanove.

(2) Usluge i programi Skolske knjiznice su besplatni.

(3) Knjiznica je duzna pruzati ¢lanovima usluge pod jednakim uvjetima.

(4) Clanstvo u Knjiznici dokazuje se &lanskom iskaznicom koju izdaje struéni suradnik

cey e
cen e

cen e

(6) Korisnici se u prostoru ¢itaonice mogu koristiti racunalom koje ima pristup internetu.

Clanak 12.

(1)Knjiznica je dostupna ucenicima za posudbu knjiga od pocetka nastavne godine do kraja
prvog tjedna u lipnju.
(2) Korisnici su duzni vratiti svu posudenu gradu do zadnjeg dana nastave.

(3) Utiteljima i stru¢nim suradnicima knjiznica je na raspolaganju tijekom Skolske godine.

Clanak 13.
(1) Svi se korisnici mogu, tijekom radnog vremena knjiznice, koristiti svim dostupnim
knjizni€nim uslugama.
(2) Knjige iz referentne zbirke te zbirka ¢asopisa mogu se koristiti samo u prostoru knjiznice i
ne mogu se posudivati.
(3) Samo u iznimnim slu¢ajevima i za potrebe realizacije nastavnog plana i programa
koji ih mogu Koristiti u prostorijama $kole za potrebe razrednog odjela i moraju ih vratiti u
knjiznicu najkasnije sljedeci radni dan knjiznice.
(4) Ucenici iznimno mogu posudivati knjige iz referentne zbirke prema preporuci predmetnih

ucitelja najduze do 3 dana.



Clanak 14.
knjiznica nece raditi i o tome ¢e korisnici biti obavijeSteni pisanom obavijes¢u koja ¢e biti
izvjeSena na ulaznim vratima knjiZnice.

........

cey e

nije u knjiznici, smatrat ¢e se provalom i kradom.
(3) U iznimnim slucajevima, uz dopustenje i nazo¢nost ravnatelja dopustena je posudba

uciteljima i stru¢nim suradnicima.

Clanak 15.
(1) Clanovi knjiznice mogu posuditi odjednom dvije knjige (od kojih je jedna naslov za
cjelovito Citanje) na vrijeme od 14 dana.
skratiti korisniku vrijeme koristenja posudene knjige.
(3) Ako u fondu skolske knjiznice postoji dovoljan broj pojedinih naslova, osobito djela za
knjige.
(4) Vrijeme koristenja posudene knjige moze se produziti i u drugim opravdanim razlozima

cey e

Clanak 16.
Drugim samostalnim knjiZznicama ili knjiZznicama u sastavu Skolska knjiznica moZe posudivati
V. KORISNICI USLUGA KNJIZNICE
Clanak 17.
(1) Uslugama Skolske knjiznice mogu se koristiti u¢enici, roditelji i skrbnici u¢enika, ucitelji,

strucni suradnici i ostali zaposlenici Skole.

(2) Korisnici knjiznice su svi redovito upisani ucenici i svi zaposlenici skole.



(3) Svi korisnici knjiznice koriste se uslugama knjiZnice bez nov¢ane naknade.

Clanak 18.

(1) Prilikom boravka u prostorijama Knjiznice te koriStenja informacijsko-komunikacije
opreme cClanovi su duzni pridrzavati se kuénog reda Skole i uputa strucnih suradnika

cey e

cey e

Clanak 19.

(1) Korisnicima usluga $kolske knjiznice iz ¢lanka 16. ovoga pravilnika knjiznica izdaje
dolaska u knjiznicu.

(2) Iskaznica za uéenike vrijedi dok je ucenik upisan u $kolu, a za zaposlenike dok su
zaposleni u skoli.

(3) Izdavanje prve iskaznice besplatno je za sve korisnike.

(4) Izrada duplikata iskaznice napla¢uje se u iznosu 15,07 kuna odnosno 2€.

cen e

podataka koji su potrebni za izdavanje ¢lanske iskaznice.

Clanak 20.

Knjiznica je duzna svim korisnicima pruzati usluge pod jednakim uvjetima, u skladu s

odredbama ovoga pravilnika.

Clanak 21.

(1) Korisnici su posudene knjige i drugu gradu duzni pravodobno vratiti.
(2) Ako korisnik zbog bolesti ili drugoga objektivnog razloga nije u moguénosti pravodobno
posudenu knjigu vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijecenosti.

Clanak 22.

cey e

postupe tako, smatrat ¢e se da knjiga nije vracena.



Clanak 23.

(1) Posudenu knjigu moZze umjesto korisnika vratiti bilo tko, ali je za knjigu odgovoran

iskljucivo korisnik koji ju je posudio.

cen e

cen e

gradu.

Clanak 24.

(1) Korisnika koji pravodobno ne vrati posudene knjige, a ne radi se o slucaju iz ¢lanka 21.

coen e

cen e

razrednika kontaktirati roditelja ucenika i zatraziti povrat knjige.

(3) U skolskoj se knjiznici ne naplacuje zakasnina.

Clanak 25.

cey e

(2) Korisnici ne smiju trgati listove knjiga, podcrtavati dijelove knjiga, izrezivati slike, prljati
knjige i sl.
Clanak 26.

(1) Korisnik koji izgubi ili osteti posudenu knjigu, odgovoran je za Stetu.

duZan nabaviti 1 vratiti knjiznici istu knjigu kakvu je posudio.

(3) Ako korisnik ne moze postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duzan je nabaviti i vratiti
knjiznici drugu knjigu koja joj je potrebna, u visini cijene posudene knjige.

(4) Ako korisnik ne moZe postupiti ni prema stavku 3. ovoga ¢lanka, duzan je Skoli
nadoknaditi Stetu u protuvrijednosti izgubljene, odnosno oste¢ene knjige.

cey e

donosi ravnatelj.



(6) Za stetu koju prema stavku 1. ovoga ¢lanka ucini uéenik, odgovoran je roditelj, odnosno

skrbnik ucenika.

Clanak 27.

SV

Knjiznic¢ar i drugi zaposlenici Skole ne smiju izdavanje svjedodZaba uvjetovati vraéanjem

posudenih knjiga ili placanjem nadoknade Stete za izgubljene ili oSte¢ene knjige.

VI. RAD KNJIZNICE

Clanak 26.

za promjenom radnog vremena.

(2) Do promjene radnog vremena knjiznice moze do¢i i iz drugih opravdanih razloga o ¢emu

odlucuje ravnatelj.

Clanak 27.
Radno vrijeme knjiZznice obvezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice 1 na web stranici
Skole, a po potrebi i na drugim mjestima u Skoli.

Clanak 28.

cen e

knjizni¢nih usluga.

Clanak 29.

(1) U prostorijama knjiznice mora biti red i mir.

cey e



(3) Korisnici u knjiznicu ne mogu unositi jelo i piée ili bilo kakve neprimjerene ili opasne
predmete.
(4) U knjiznici nije dozvoljena upotreba mobilnih telefona u privatne svrhe. Mobilni se

telefoni mogu koristiti samo u svrhu realizacije nastave prema dogovoru predmetnog ucitelja i

cey e

Clanak 30.

U prostorijama Skolske knjiznice mogu boraviti korisnici (¢lanovi) knjiznice uz predocenje

¢lanske iskaznice i druge osobe uz odobrenje ravnatelja.

Clanak 31.

U prostorijama knjiznice organizira se individualni rad s u¢enicima, rad sa skupinama
ucenika, nastava i izvannastavne aktivnosti (susreti, kvizovi, natjecanja, razgovori i sl.),
stru¢na predavanja i radionice U skladu s Godi$njim planom i programom rada Skole i

Skolskim kurikulom, kulturne i drustvene aktivnosti §kole i lokalne zajednice.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.

S odredbama ovoga pravilnika razredni ucitelji odnosno razrednici duzni su upoznati uc¢enike
i roditelje, odnosno skrbnike u¢enika na prvom roditeljskom sastanku na pocetku skolske
godine

Clanak 33.

cen e

uciteljskog vijeca.
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cen e

coen e

odbora.

(3) Knjizni¢ni odbor prati ostvarivanje rada knjiznice.

Clanak 34.
Jedan primjerak ovoga pravilnika mora trajno biti istaknut na vidljivom mjestu u knjiznici te
objavljen na web stranici skole

Clanak 35.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu $kolske knjiZnice

od 1. prosinca 2022. godine KLASA:011-04/22-02/01; URBROJ:2196-50-01-22-1

Clanak 36.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Objavljen na oglasnoj ploci Skole dana: 9. veljace 2024.

Predsjednik Skolskog odbora:

(Dragan Boji¢, mag. educ. povijesti i filozofije)

KLASA:011-06/24-01/1
URBROJ:2196-50-01-24-1
Komletinci, 08. veljace 2024.
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