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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv $kole:

Osnovna Skola

“Vladimir Nazor” Komletinci

Adresa Skole:

Ulica bra¢e Radi¢ 17
Komletinci 32 253

Zupanija:

Vukovarsko —srijemska

Telefonski broj:

032 391 539, 032 391 720

Internetska posta:

0s-V.nazor@vk.htnet.hr

Sifra $kole: 16-433-002
Maticni broj Skole: 03301079
OIB: 32760023025

Upis u sudski registar (broj i datum):

030003373/ Tt-15/945-2,
27. veljace 2015.

Ravnatelj Skole:

Katica Novoselac

Zamjenik ravnatelja:

Ljubica Martinovi¢

Broj ucenika: 105
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 47
Broj udenika u predmetnoj nastavi: 58
Broj ucenika s teSkoéama u razvoju: 7
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela razredne nastave 4
Broj razrednih odjela predmetne nastave | 4

Broj smjena:

2 (u popodnevnu smjenu idu dva razreda

razredne nastave)



mailto:os-v.nazor@vk.htnet.hr

Broj radnika ukupno:

25

Broj uditelja predmetne nastave:

Broj ucitelja razredne nastave:

Broj stru¢nih suradnika:

Broj ostalih radnika:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

N o] N N~

Broj osoba na struénom osposobljavanju

bez zasnivanja radnog odnosa

Broj rac¢unala u Skoli:

Broj specijaliziranih ucionica:

Broj op¢ih ucionica:

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igraliSta:

Skolska knjiZnica:

Skolska kuhinja:

| P W O




1. UVJETI RADA

1. 1. Podatci o upisnom podrucju

Osnovna skola "Vladimir Nazor" Komletinci pokriva skolsko podruc¢je samoga mjesta
Komletinci koje prema zadnjem popisu stanovnistva iz 2021. godine ima 1326 stanovnika, ali
ta brojka ne odgovara stvarnom stanju. Realno je pretpostaviti da u Komletincima danas Zivi
oko 1100 stanovnika. Mjesto se nalazi u isto¢nom dijelu Vukovarsko-srijemske Zupanije.
Prema ustroju jedinica lokalne uprave i samouprave mjesto Komletinci je naselje u sastavu
grada Otoka, ali uglavnom gravitira Vinkovcima i Vukovaru kao ve¢im gradskim srediStima.
Skola djeluje kao samostalna osnovna $kola i pohadaju je ulenici iz mjesta. Najvecéa je
udaljenost uc¢enicima od kuée do $kole oko 1500 metara.

Prema smjernicama za izradu mreZe $kolskih ustanova i programa odgoja i obrazovanja koje je
Ministarstvo znanosti i obrazovanja uputilo osniva¢ima Skola u travnju 2019. nasa bi Skola
obzirom na broj uc¢enika (manje od 150) mogla izgubiti status mati¢ne $kole $to bi, obzirom na
prostorne, materijalne, programske i kadrovske uvjete kojima skola raspolaze bio veliki gubitak
za naSe ucenike, a svakako i za mjesto Komletince jer gubitak mati¢nosti $kole u vrlo kratko
vrijeme znaci propadanje Skole. Budu¢i da broj u¢enika ne¢emo moc¢i uzeti kao razlog opstanka
Skole kao maticne Skole, razloge opstanka Skole treba traziti u stalnom poboljSanju materijalnih

i prostornih uvjeta rada, a prije svega u podizanju kvalitete odgojno-obrazovnog rada.

1. 2. Unutra$nji Skolski prostor

Skola je sagradena 1962. godine. Nakon Domovinskog rata potpuno je obnovljena,
dogradeno je potkrovlje i $kolska sportska dvorana. Uvjeti zivota i rada su odli¢ni. Sve su
prostorije prostrane, svijetle i ugodne za boravak, opremljene namjeStajem i opremom

potrebnom za suvremeno obrazovanje.



NAZIV PROSTORA e . . .
(klasi¢na ucionica, kabinet, knjiZnica, Broj Ve"“‘;‘ a Oznake_l opee Oznaka d}daktlc_ke
dvorana i ostalo um opremljenosti opremljenosti
RAZREDNA NASTAVA
Ucionica 1. i 2. razreda 1 62 3 3
Ucionica 3. i 4. razreda 1 62 3 3
Ucionica za dopunsku i dodatnu 1 21 9 9
nastavu
Kabinet razredne nastave 1 14 3
UKUPNO: 3 159
PREDMETNA NASTAVA
Ucionica Hrvatskog jezika i Povijesti 1 62 3 3
Specijalizirana ucionica Prirode - 1 62 3 3
Biologije — Kemije — Tehnicke kulture
Kabinet Prirode — Kemije — Biologije — 1 14 5
Tehnicke kulture
Specijalizirana ucionica Informatike 1 43 3 3
Ucionica Vjeronauka-Glazbene kulture
. oo 1 43 3 3
-Njemackog jezika
Ucionica Engleskog jezika i Likovne 1 62 3 3
kulture
Uczonlcc_z'Matematzke — Fizike - 1 62 3 3
Geografije
Uéionica. Uciizniéke zadruge 1 29 3 3
,, Kockavica
UKUPNO: 8 377
DVORANA
Dvorana 1 408 2 2
Spremiste za opremu 1 35 2 2
Kabinet za ucitelja 2 58 3
Sanitarni ¢vorovi 6 30 3
Svilacionice 4 104 2
Ostava 1 7 1
Kotlovnica 1 39 3
Prostor za domara 1 13 2
Hodnici 161 3
UKUPNO: 855
OSTALO
Prostor za tehnicko osoblje 1 18 3
Spremiste 1 13 2
Kuhinja 1 19 3
Blagovaonica 1 35 2
Knjiznica s itaonicom 1 72 3 3
Zbornica 1 20 2
Arhiva 1 15 3
Uredi 3 52 3
Soba za prijem roditelja 1 7 2
Cajna kuhinja 1 6 3
Hodnici 266 3
Sanitarni ¢vorovi za ucenike 2 49 2
Sanitarni évorovi za ucitelje 2 21 2
UKUPNO: 593

Oznaka stanja opremljenosti do 50% (1), od 51-70% (2), od 71-100% (3).




1. 3. Skolski okoli$ i plan uredenja

Skolski je okoli§ uredan, oplemenjen sadnicama stabala, grmova, sezonskog cvije¢a i

travnjakom te Skolskim vrtom. Redovito se odrzava i ureduje.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 1362 2
2. Vanjsko vjezbaliste 111 3
3. Zelene povrsine 4472 2
UKUPNO 5945 /

1. 4. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

)

K)

Obnova fasade Skolske zgrade i dvorane.

Obnova krovista skolske zgrade

Prenamjena dijela u€ionice hrvatskog jezika u spremisni prostor za Skolsku knjiznicu
Ogradivanje skolskog dvorista i Skolskih igralista.

Asfaltiranje prilaznog puta dvorani, igralistima i Skolskoj zgradi.

Izgradnja parkiralista za djelatnike 1 posjetitelje Skoli.

Uredenje ucionice na otvorenom.

Dogradnja dvije ucionice za razrednu nastavu kako bi se nastava mogla izvoditi u jednoj
smjeni.

Dogradnja specijalizirane ucionice za likovnu kulturu — glazbenu kulturu — tehnic¢ku
kulturu i nabava opreme propisane troSkovnikom opreme za Skole.

Dogradnja spremista za kuhinju i nabava kuhinjskog namjestaja i opreme propisane
troSkovnikom opreme Skole.

Postavljanje novih podova u dvije ucionice u prizemlju te obnova postoje¢ih podova u
svim uc¢ionicama.

Uredenje zbornice.

1. 5. Fond Skolske knjiZnice

KNJIZNI FOND Broj naslova Broj svezaka
Lektirni naslovi (1.-2. razred) 52 426
Lektirni naslovi (3.-6. razred) 176 1160
Lektirni naslovi (7.-8. razred) 65 547
Slikovnice 90 156




Knjizevna djela u slobodnom izboru (1.-2. razred) 41 68
Knjizevna djela u slobodnom izboru (3.-6. razred) 295 612
Knjizevna djela u slobodnom izboru (7.-8. razred) 155 247
Knjizevna djela za odrasle 412 890
Strucna literatura za uditelje 821 1000
Referentna zbirka 189 239
UKUPNO 2296 5348
CASOPISI | 1471
NEKNJIZNI FOND DVD CD
AUDIOVIZUALNA GRADA 236 102
UKUPNO 338
DRUSTVENE IGRE | 22

1 .6. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA Stanje Stanje opremljenosti
Audiooprema:
uredaj za reprodukciju glazbenih CD-a 4 3
razglasni uredaj 1 1
Videooprema i fotooprema:
televizor 1 3
uredaj za reprodukciju DVD-a 1 3
uredaj za reprodukciju VHS-a 1 3
dokument kamera 1 2
fotoaparat 1 2
Informati¢ka oprema:
stolna ra¢unala 11 2
prijenosna rac¢unala 22 3
tableti 119 3
zvucnici 8 3
projektori 13 3
pisaé 3 2
pisac¢-skener 3 2
pametna ploca 8 3
Ostala oprema:
fotokopirni uredaj 2 3
grafoskop 4 3
sintisajzer 2 3
klimatizacijski uredaj 5 2
mali tokarski strojevi 6 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50% (1), od 51-70% (2), od 71-100% (3).



2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA I NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2021./2022. SKOLSKOJ GODINI

2 .1. Podatci o odgojno - obrazovnim radnicima

2. 1. 1. Podatci o uciteljima

R Img i Godina | Godina . Stupanj str. Mentor/sa | Predmet koji
prezime . Y Zvanje L .
br. wor 1s rodenja staza spreme vjetnik predaje
ucitelja
1, | Gordana 1965. 31 ucéitelj Vs RN
Vujica
o | Marija 1964. | 36 | Prof.razedne VSS savjetnik RN
Cori¢ nastave
3 | Mirela 1968. 28 ucitelf VS§S RN
Vujci¢
Snjezana o e &
4, Matak 1970. 24 ucitelj VSS mentor RN
prof. hrv.
5, | Kawrina 1985. 9 jezikai VSS Hrvatski
Boji¢ knjizevnosti i jezik
filozofije
6. Dahpla 5 1984, 11 prof. glazbene VSS Glazbena
Marjanovi¢ kulture kultura
.. mag. ing. . o -
7. 2"&2{; 1965. 18 ekoloske Vs Nl?g‘;ﬁfkl
poljoprivrede J
. prof. .
g |Mirta 1 1979 17 | matematike i VSS Matematika
Markovié¢ . fizika
fizike
magistar
9. |Dragan 1989. 6 edukacije VSS Povijest
Boji¢ filozofije i
povijesti
. . Priroda,
10, | KreSimir 1980. 15 | Prof. biologije VSS Biologija i
Lermajer i kemije -
Kemija
Neven prof.
11. Riicker 1969. 21 geogr_gfut'al VSS Geografija
povijesti
Zvonko Tehnicka
12. - 1960. 35 profesor PTO VSS kultura i
Lovri¢ . .
informatika
Tomislav rofesor Tjelesna i
13. - 1983. 9 _Protesor. VSS zdravstvena
Popovi¢ kineziologije
kultura
Ljubica diplomirani .

14. Martinovié 1967. 33 Kateheta VSS Vjeronauk
15, | Ana 1988. 3 | mag. educ. art. VSS Likovna
Dragié kultura
mag.educ.eng.

16, |1da 1993, 4 Jez. i knjiz. i VSS Engleski
Uzuni¢ hrv. jez. i jezik
knjiz.

10




2.1. 2.

Podatci o ravnatelju i strucnim suradnicima

R. Imei Godina | Godine . . Stupanj
b . . 9 Radno mjesto Zvanje
r prezime rodenja | staza str.spreme

Katica prof. hrvatskog jezika i

1. 1970. 28 ravnatelj knjizevnosti i dipl. VSS
Novoselac e

knjiznicar
: struéni . .
2. | e 1980, | 7 suradnik magfé;i;;‘?'jggg'i!is't{“ag' VSS
pedagog 1€ povl)

3. | Rarolina | 490 | 3 knjiznicar | ™Mag- edukacije hvatskog |y qq

Sebalj Jezika i knjizevnosti
2.2. Podatci o ostalim radnicima Skole
E ’ Ime i prezime Godlqa Godvlne Radno mjesto Zvanje Sl
r rodenja staza str.spreme

Alma tajnik- L . Y

1. Golubicic 1964. 31 radunovoda inZenjer strojarstva VSS

2. | AnaGombar | 1990. | 12 kuharica- kuharica sSS

spremacica

3. | Nikola 1990. 10 spremac- strojar SSS
Belegi¢ domar-loza¢

4, Anqua 1961. 35 spremacica osnovna skola NKV
Sebalj

5, | Branka 1963 22 spremacica vrtlar SSS
Matozan

11




2. 3. Tjedna i godiSnja zaduZenja

2.3.1. Tjedna i godisnja zaduzenja ucitelja

TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA RAZREDNE NASTAVE

Godisnje
. . zaduZenje
. Ostali poslovi Ukupno
Sati Ukupno . ] Ukupno
B IME | PREZIME Razred | redovne Razrednitvo Radne | hop | pop INA neposr. odd | ETEE
Br obveze — - poslovi | posebni . rad. :
nastave rada Struéno- Ostali Ostali poslovi - tjedno- nas. radnih
met. poslovi stall sati sati
- : poslovi
pripr. razrednika
1. SNJEZANA MATAK 2. 16 2 - 1 1 1 21 8 2 9 - 19 40 - 1400 | 1768
2. GORDANA VUIJICA 3. 16 2 - 2 1 - 21 8 2 9 - 19 40 - 1400 | 1768
3. MIRELA VUICIC 1. 16 2 - 1 1 1 21 8 2 9 - 19 40 - 1400 | 1768
4. MARIJA CORIC 4. 15 2 - 1 1 1 20 8 2 10 - 20 40 - 1400 | 1768
TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA PREDMETNE NASTAVE
Godisnje
Neposredni odgojno-obrazovni rad Ostali poslovi zaduZzenje
. Ukupno Ukupno
R IME | Razredi Ukupno Il - Prek
: Predmet | Norma i ) ) Radne neposr. Gl )| <o TEKOV. | Broj Broj
br. PREZIME odieli Sati Sati Razred- S ik Strué Ostali Ostali Ostali posebni radno rad. o bl
! red. izb. nistvo i DOP | DOD INA oy stali - siovi stali | oogiovi | vrijeme b .
| met. poslovi poslovi sati sati
nast. nast. razred " : o
KU pripr. razrednika KU ucitelja
KATARINA 5,6.,7 2
1. BOJIC HJ 22 is 18 - 6.1. - 2 - _ 22 9 2 - 7 18 40 - 1400 1768
ANA 5,6, 7.1 LIKOVNJACI
2. DRAGIC LK 22 3 4 - - - - 1 5 2 - - 2 4 9 - 315 402
DALIDA 4.5.,6
3. MARJANOVIC GK 22 7is. 5 - - - - GL.SK 1 6 3 - - 2 5 11 - 385 488
1,2,3, 9
4, IDA UZUNIC EJ 23 4,5, 20 - 5 R 2 1 - 25 10 2 - 5 17 42 2 1470 1792
6.,7.i8 o
MARIA - DRUZIONICA
5. SKROBO NJ 23 4,517 - 6 - - - 1 7 3 - - 3 6 13 - 455 580
5.6.,7.1i
MIRTA 8. M 2
6. MARKOVIC M,F 22 7i8.F 20 - 7r 2 1 - 25 10 2 - 6 18 43 3 1505 263
NEVEN 5,6, 7.1
7. RUCKER GE 24 o 7.5 - - 1 - 8.5 4 - - 15 55 14 - 490 619
KRESIMIR PR 516 35 - - - - v
8. LERMAJER B 24 7. i 8. 4 - ) 2 ) BIOSIG. 14 6 - - 3 9 28 - 806 1017
K 7.1 8. 4 - 0.5
5.6.,7.i
DRAGAN s
9. BOJIC PO 24 8. 8 - - - 2 - 10 4 - - 2 6 16 - 560 683
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TK -
ZVONKO d Sindikat
10 , 2 [ 123, ; 3 ; 2 10 3 1435
LOVRIC INF 4.5.6.7 12 Admin. 1 Sindi 1y 4 @5 | 1768
i 8.
TOMISLAV 5.6.7.i SSD "Hrast” SKOLA
11 porovie TZK 24 8. - - 5 NOGOZM ETA 12 4 . ] 20 00 | sea
Pov. radnika
1.,2.,3.,4 za zadtitu na
LIUBICA ESaft 2 radu (2)
12 | maRTINOVIC v 2 5871 16 8r. uz DOM.VRT. 3 24 8 2 16 40 1400 | 1768
8. ,,Kockavica*
(€]
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2.3.2. Tjedna i godisnja zaduzenja ravnatelja, strucnih suradnika i tajnika

R. Ime i . Radno Rad sa Broj sati Bro.jv sgti
: Radno mjesto o - godiSnjeg
br. prezime vrijeme strankama tjedno v .
zaduZenja
Katica " 7.00 - 10.00 —
1. Novoselac ravnateljica 15.00 13.00 40 1768
Sanja struéni suradnik 8.00 - 10.00 —
2| Marczi pedagog 14.00 12.00 20 888
Karolina stru¢ni suradnik 9.00 -
3 Sebalj knjiznigar 13.00 20 896
Alma tajnik - 7.00 — 10.00 -
4 | Golubiti¢ ratunovoda 15.00 13.00 40 1768
2.3.3. Tjedna i godisnja zaduzenja ostalih radnika skole
R. Ime i prezime Radno mjesto R_a_dno Bl:Oj sati Broj sati Vgod.iénjeg
br. vrijeme tjedno zaduZenja
1. | Ana Gombar Kuharica - 700-1500 | 40 1768
spremacica
Nikola Domar - lozag¢ - 7.00 — 15.00/
2 Belegi¢ spremac 14.00 — 22.00 40 1768
Ankica . 7.00 — 15.00/
3. Sebali Spremacica 13.00 — 21.00 40 1768
Branka L 7.00 — 15.00/
4, Matozan Spremacica 13.00 — 21.00 40 1768

14



3. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3. 1. Organizacija smjena

Redovita je nastava za predmetnu nastavu organizirana u jednoj smjeni (prijepodne), a

za razrednu nastavu u dvije smjene (prijepodne i poslijepodne). Dio izborne nastave i

izvannastavnih aktivnosti odvija se u popodnevnoj smjeni.

Prva smjena pocinje u 8.00 sati i zavrSava u 13.10 sati.

Nastavni sat traje 45 minuta, veliki odmor 20 minuta u jutarnjoj smjeni i 15 minuta u

popodnevnoj smjeni, mali odmori po 5 minuta.

Prehrana ucenika organizirana je u obliku mlije¢nih 1 toplih obroka.

3.1.1. Raspored dezurstava ucitelja

Ucitelji su dezurni prema tjednom rasporedu. Dezurni ucitelji dolaze u $kolu minimalno deset

minuta prije pocetka nastave i odlaze iz skole deset minuta nakon zavrSetka nastave.

3.1.2. Raspored primanja za roditelje

Ucitelj/uciteljica Raspored Dan Vrijeme

R1 petak 10.45-11.30

Mirela Vujci¢ —
R2 srijeda 14.10 - 14.55
R1 petak 16.00 — 16.45

Snjezana Matak
R2 utorak 11.35-12.20
y R1 ponedjeljak 10.45-11.30
Gordana Vujica

R2 utorak 14.10 — 14.55
o R1 Cetvrtak 16.50 - 17.35

Marija Cori¢ _
R2 srijeda 9.50 -10.35
R1 utorak 11.35-12.20

Ida Uzuni¢

R2 Cetvrtak 11.35-12.20
Katarina Boji¢ R1iR2 utorak 10.45-11.30
Mirta Markovié¢ R1iR2 srijeda 10.45-11.30
R1 petak 9.40-10.25

Ljubica Martinovi¢ _
R2 srijeda 15.10 - 15.55
Neven Riicker R1iR2 srijeda 11.35-12.20

roditeljima.

Ostali ¢e ucitelji vrijeme razgovora po potrebi dogovarati telefonski s
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3.2. Godisnji kalendar rada

Broj dana
I Mjesec dnih i Napomena
; . ) neradnih i
razdoblje radnih nastavnih P
1. 9. pocetak skolske godine 2022./2023.
X130 22 20 8 5. 9. pocetak nastavne godine 2022./2023.
ul JESENSKI ODMOR UCENIKA
5 X./31 21 20 10 31 10 —1. 11.
é.
N -; 1. 11. (utorak) Svi sveti
N O 18. 11. (petak) Dan sjecanja na Zrtve
' E Domovinskog rata i dan sjecanja na Zrtve
N 8 X1./30 20 20 10 Vukovara i Skabrnje, blagdan RH
- U
2 & JESENSKI ODMOR UCENIKA
2o 31.10 —3111.
z 8. 12. (¢etvrtak), crkveni god u
§ Komletincima, nenastavni dan
X11./31 21 16 10 23.12. (petak), Radé);rt] Bozica, nenastavni
1. DIO ZIMSKOG ODMORA UCENIKA
24.12.-8. 1.
122 84 76 38
6.1. Sveta tri kralja (petak), blagdan RH
/31 21 17 10 9. 1. pocetak 2. polugodista
11/28 20 15 8 2. DIO ZIMSIggGZO_l;]gI(;RA UCENIKA
11./31 23 23 8
© IV./30 19 13 11 PROLJETN61 gD_ﬂ]gOIZ UCENIKA.
E( _ 1. 5. (ponedjeljak) Medunarodni praznik
%. ; rada, blagdan RH
lé 9 v /31 21 20 10 30. 5. (utorak) Daggrzavnostl, blagdan
w
| % 29. 5. Dan $kole (ponedjeljak), nenastavni
= 8 dan
= §< 16. 6. Tijelovo (Cetvrtak), blagdan RH
S e e s
S o V1./30 20 14 10 22. 6. Dan antifasisticke borbe (srijeda),
N blagdan RH
N 21. 6. kraj nastavne godine 2021./2022.
VII./31 21 0 10
5. 8. Dan pobjede i domovinske
zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
VIII./31 22 0 9 (Cetvrtak), blagdan RH
15. 8. Velika Gospa (ponedjeljak), blagdan
RH
243 167 102 76
UKUPNO 365 251 178 114
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Blagdani Republike Hrvatske:
1. studenoga Svi sveti (utorak)
18. studenoga Dan sjec¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja na Zrtvu
Vukovara i Skabrnje (petak)
25. prosinca Bozi¢ (nedjelja)
26. prosinca Sveti Stjepan (ponedjeljak)
1. sijecnja Nova godina (nedjelja)
6. sijeCnja Bogojavljanje ili Sveta tri kralja (petak)
9. travnja Uskrs (nedjelja)
10. travnja Uskrsni ponedijeljak (ponedjeljak)
1. svibnja Praznik rada (ponedjeljak)
30. svibnja Dan drzavnosti (utorak)
8. lipnja Tijelovo (Cetvrtak)
22. lipnja Dan antifasisticke borbe (etvrtak)
5. kolovoza Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
(subota)
15. kolovoza Velika Gospa (utorak)
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3. 3. Podatci o ucenicima i razrednim odjelima

. . S . .
Razr_e dni 13 "l Djecaka | Djevojcica | Ponavljaca | teSkocama gl prezime
odjel ucenika . razrednika
u razvoju
l. 13 5 8 - Mirela Vujcic¢

Il. 7 4 3 - Snjezana Matak
Il 13 9 4 - Gordana Vujica
V. 14 3 11 - Marija Corié

L-1V. 47 21 26 - -

V. 14 9 5 2 Ida Uzunié
VI. 13 9 4 4 Katarina Boji¢
VII. 13 10 3 1 Mirta Markovi¢

VIIL. 18 12 6 - Ljubica Martinovié¢
V.-VIII. 58 40 18 7 -
1.-VIII. 105 61 44 7 -

3. 3. 1. Primjeren oblik skolovanja

Broj uc¢enika s primjerenim oblikom Skolovanja po
Rjesenjem odredeni oblik rada razredima UKUPNO
| I L | v, | V. | VL. [ VIL. | VIII
Redoviti program uz individualizirani
pristup (¢lanak 5. Pravilnika) 1 2 1 / 4
Redoviti program uz individualizirani
pristup (Clanak 5. Pravilnika)
Redoviti program uz prilagodbu |/ / / 1 2 / / 3
sadrzaja i individualizirane postupke
(Clanak 6. Pravilnika)
Redoviti program uz prilagodbu
sadrzaja i individualizirane postupke | [ | | / / / / / / /
(¢lanak 6. Pravilnika)
Poseban program uz individualizirane
postupke |/ / / / / / / /
(Glanak 8. Pravilnika)
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4. 1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete

l. I1. 111, 1V. V. VI. VII. VIII. Ukupno
Nastavni Tjedni Tjedni Tjedni Tjedni Tjedni Tjedni Tjedni Tjedni Tjedni
Predmet (godisnji) | (godisnji) | (godiSnji) | (godisnji) | (godiSnji) | (godisnji) | (godiSnji) | (godisnji) | (godiSnji)
broj sati broj sati broj sati broj sati broj sati broj sati broj sati broj sati broj sati
Hrvatski | 5 5 5 5 5 5 4 4 38
| (75) | (175) | (175) | (175) | (175) | (175) | (140) | (140) | (1330)
Likovna k 1 1 1 1 1 1 1 1 8
| (39) (35) (35) (35) (35) (35) (35) (35) | (280)
Glazbena k 1 1 1 1 1 1 1 1 8
| 35 | 3) | (35) | (35) | 35) | (35) | (35) | (35 | (280)
Engleski j 2 2 2 2 3 3 3 3 20
| (70) (70) (70) (70) | (105) | (105) | (105) | (105) | (700)
Matematika 4 4 4 4 4 4 4 4 32
(140) | (140) | (140) | (140) | (140) | (140) | (140) | (140) | (1120)
Priroda 15 2 35
(52.5) | (70) (122,5)
Biologija 2 2 4
(70) (70) (140)
Kemija 2 2 4
(70) (70) (140)
Fizika 2 2 4
(70) (70) (140)
Priroda i 2 2 2 3 9
drutvo (70) (70) (70) | (105) (315)
Povijest 2 2 2 2 8
(70) (70) (70) (70) | (280)
Geografija 15 2 2 2 7.5
(52.5) | (70) (70) (70) | (262.5)
Tehnicka 1 1 1 1 4
kultura (35) | (35) | (35) | (35) | (140)
Informatika 2 2 4
(70) (70) (140)
T7K 3 3 3 2 2 2 2 2 19
(105) | (105) | (105) | (70) | (70) | (70) | (70) | (70) | (665)
Ukupno 18 18 18 18 24 25 26 26 173
(630) | (630) | (630) | (630) | (840) | (875) | (910) | (910) | (6055)
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4. 2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno - obrazovnog rada

4. 2. 1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Naziv programa | Razred | Broj skupina Izvrsitelj programa Sati tjedno | Sati godiSnje
l. 1 2 70
. 1 2 70
I 1 2 70
Vjeronauk v : Ljubica Martinovié ’ "
V. 1 2 70
VI. 1 2 70
VII. 1 2 70
VIII. 1 2 70
8 16 560
l. 1 2 70
. 1 2 70
Informatika " ; Zvonko Lovri¢ ’ 0
(\VA 1 2 70
VII. 1 2 70
VIII. 1 2 70
6 12 420
V. 2 Marija Skrobo 2 70
Njemacki jezik V. 2 2 70
VII. 2 2 70
6 4 210
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4. 2. 2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Nastavni predmet Razred Broj sati godiSnje Uditelj - voditelj
Hrvatski jezik/ : s
Matematika . 35 Mirela Vujci¢
Hrvatski jezik/ .
Matematika Il. 35 Snjezana Matak
Hrvatski jezik/ .
Matematika 1. 70 Gordana Vujica
Hrvatski jezik/ e,
Matematika V. 35 Marija Corié
UKUPNO: l.-1V. 175 /
Hrvatski jezik V.- VIIL. 70 Katarina Boji¢
Engleski jezik V.- VIII. 70 Ida Uzuni¢
Matematika V. —VIIL. 70 Mirta Markovié
Geografija V.= VIII. 35 Neven Riicker
Kemija VIL i VIII. 70 Kre$imir Lermajer
UKUPNO: V.- VIII. 315 /

4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavih sati dodatne nastave

Nastavni predmet Razred Broj sati godiSnje Ucitelj - voditelj
Hrvatski jezik/ . .
Matematika . 35 Mirela Vujci¢
Matematika . 35 Snjezana Matak
Hrvatski jezik/ "
Matematika 1. 35 Gordana Vujica
Matematika V. 35 Marija Cori¢
Matematika V. 35 Mirta Markovi¢
Povijest VIL i VIII. 35 Dragan Boji¢
Engleski jezik VI-. VIII. 35 Ida Uzuni¢
UKUPNO: l. - VIIL 245 /
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4.2.4. Plan izvannastavnih aktivnosti

Naziv aktivnosti i razred

Broj sati godiSnje

Uditelj - voditelj

Volonterski klub ,,Skolarci (1. — 8.) 35 Snjezana Matak
Umjetnic¢ko — scenska skupina (1. — 8.) 35 Mirela Vujc¢ié
Cuvari tradicije (1. —8.) 35 Marija Corié
Domacinstvo (1. —8.) 70 Ljubica Martinovié¢
Mali vrtlari (1. — 8.) 35 Ljubica Martinovi¢
Glazbena skupina (3. - 8.) 35 Dalida Marjanovié
Likovna skupina (5. - 8.) 35 Ana Dragi¢
Skola nogometa (5. — 8.) 70 Tomislav Popovi¢
Skola sporta (1. —8.) 70 Tomislav Popovié
Biosigurnost i biozastita (6.) 18 Kresimir Lermajer
Druzionica (1. —4.) 35 Marija Skrobo
KLJUC (2.-8.) 35 Karolina Sebalj
UKUPNO: 508 /
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5. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA I ORGANA UPRAVLJANJA

5. 1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA Vrijeme Potreban
ostvarivanja broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA RADA 345
VIII. — IX,, 30
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada skole te izvjeséa o realizaciji VL.-VII
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VHLTIX. 5
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VILTIX. 20
1.4. 1zrada Skolskog kurikuluma, praéenje realizacije, izvjescée o realizaciji tijekom godine 30
1.5. 1zrada Skolskog razvojnog plana VIl -1IX. 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Skolskih vije¢a i rad u njima tijekom godine 20
1.7. Suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima na tematskom planiranju tijekom godine 20
1.8. Planiranje i organizacija skolskih i vanjskih projekata tijekom godine 90
1.9. Organiziranje stru¢nih usavrsavanja tijekom godine 20
1.10. Planiranje nabave tijekom godine 30
1.11. Planiranje i organizacija uredenja okoliSa $kole tijekom godine 20
1.12. Ostali nepredvideni poslovi tijekom godine 50
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 275
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada skole (broj odjeljenja, broj ucenika VIILI IX., VI. |
po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne VII. 30
nastave, INA, izrada kompletne organizacije rada skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada $kole VI —1X, 5
2.3. Izrada rasporeda sati i zaduZenja ucitelja VI - IX. 15
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu tijekom godine 25
NCVVO-a
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole KL, V.1V 10
2.6. Organizacija prehrane uc¢enika tijekom godine 30
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u¢enika tijekom godine 20
tijekom godine 40

2.8. Organizacija i priprema izvanuc¢ioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija
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2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole i sudjelovanje tijekom godine 30
u radu
2.10. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred V.- VIl 10
511 — s — . 3 )
_Orgamzacua i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i tijekom godine 30
praznika
2.12. Ostali nepredvideni poslovi tijekom godine 30
3. POSLOVI PRACENJA REALIZACIJE PLANIRANOG RADA 245
SKOLE
3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje aktivnosti Skolskog kurikuluma i . .
o . y tijekom godine 40
Godisnjeg plana i programa rada skole
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno- obrazovnih razdoblja X1l i VL. 20
3.3. Administrativno- pedagosko- savjetodavni rad s uciteljima i stru¢nim .. .
- . ) et b . tijekom godine 55
suradnicima, uvid u nastavni rad ucitelja, kontrola pedagoske okumentacije
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava tijekom godine 10
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe tijekom godine 30
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe tijekom godine 30
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole tijekom godine 30
3.8. Ostali nepredvideni poslovi tijekom godine 30
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 62
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela tijekom godine 32
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole tijekom godine 10
4.3. Ostali nepredvideni poslovi tijekom godine 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 154
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna suradnja s uciteljima i suradnicima tijekom godine 30
5.2. Pragenje rafle.l }Jcemka u re@ov1t0J-1 1Zb0.1‘1’10] nastavi, dopunskoj i tijekom godine 10
dodatnoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika tijekom godine 20
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole tijekom godine 30
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika tijekom godine 14
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ tijekom godine 30
5.7. Ostali nepredvideni poslovi tijekom godine 20
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6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI

200
POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom — ra¢unovodom $§kole tijekom godine 40
6.2. Pracenje i provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka tijekom godine 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole tijekom godine 20
6.4. Pracenje i provodenje raznih natjecaja i projekata za potrebe Skole tilekom godine 50
6.5. Primanje u radni odnos tijekom godine 10
6.6. Poslovi zastupanja Skole tijekom godine 20
6.7. Izrada financijskog plana Skole tijekom godine 20
6.8. Kontrola i nadzor rac¢unovodstvenog poslovanja tijekom godine 10
6.9. Ostali nepredvideni poslovi tijekom godine 10
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA 193
7.1. Predstavljanje Skole tijekom godine 10
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja tijekom godine 15
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje tijekom godine 13
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja tijekom godine 20
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU tijekom godine 14
7.6. Suradnja s Upravnim odjelom za obrazovanje tijekom godine 14
7.7. Suradnja s osnivacem tijekom godine 15
7.8. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo tijekom godine 8
7.9. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb tijekom godine 10
7.10. Suradnja s Policijskom upravom tijekom godine 6
7.11. Suradnja sa Zupnim uredom tijekom godine 4
7.12. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama tijekom godine 8
7.13. Suradnja s turistickim agencijama tijekom godine 8
7.14. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama tijekom godine 8
7.15. Suradnja s raznim udrugama tijekom godine 30
7.16. Ostali nepredvideni poslovi tijekom godine 10

174

8. STRUCNO USAVRSAVANJE
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8.1. Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi tijekom godine 20
8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV, Ministarstva znanosti i tijekom godine 74
obrazovanja, AZOO-a
8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih institucija tijekom godine 20
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature tijekom godine 40
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja tijekom godine 20
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 120
9.1. Vodenje evidencije i dokumentacije, napose spomenice $kole tijekom godine 80
9.2. Ostali nepredvideni poslovi tijekom godine 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1768
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5. 2. Plan rada strucnog suradnika pedagoga

. VRIJEME
SADRZAJ RADA RADA
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
1.1 Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada $kole i nastave
1.1.1. | Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i programa rada skole i Sk. kurikuluma
1.1.2. | Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika pedagoga
1.1.3. | Koordinacija i izrada zajednickih oblika stru¢nog usavr§avanja na razini skole Ruian
1.1.4. | Pomo¢ u godisnjem i tematskom planiranju ucitelja J
115, P(jmo’é uciteljima u izradi godisnjih izvedbenih kurikuluma za ucenike s Listopad
tesko¢ama
116, Sudjelovarlje u planiranju i programiranju rada izvannastavnih aktivnosti,
dopunske i dodatne nastave Tijekom godine
1.1.7. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju ostvarivanja medupredmetnih tema
1.1.8. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skolskog preventivnog programa
1109, Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skolskog razvojnog plana za
razdoblje od skolske godine 2022./2023. do skolske godine 2026./2027.
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. Upis u¢enika u 1. razred i formiranje razrednih odjela
2.1.1. | Upisi u prvi razred Osnovne $kole Rujan
2.1.2. | Sastanak s roditeljma prvasica
2.2. Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
2.2.1. | Pracenje ostvarivanja Kurikuluma predmeta te medupredmetnih tema
2.2.2. | Pracenje ostvarivanja kurikularne reforme i kurikuluma predmeta
2.2.3. | Pracenje ostvarivanja nacionalnih ispita u 8. razredu u suradnji s Nacionalnim
centrom za vanjsko vrednovanje
Tijekom godine
294 Praéer?je k_Valitete izvodenja nastavnog procesa (posjet nastavi) te pracenje
ostvarivanja nastavnoga procesa
2.2.5. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog rada
2.2.6. | Pedagoske radionice (Skolski preventivni program)
2.2.7. | Sudjelovanje u radu strucnih tijela
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2.2.8.

Rad na projektima i u stru¢nim timovima

2.2.9. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika
2.2.10. | Pracenje uspjeha i napredovanja uc¢enika
2.2.11. | Suradnja s razrednicima u realizaciji programa sata RO te medupredmetnih
tema
2.3. Rad s u¢enicima s posebnim potrebama
2.3.1. | Identifikacija uéenika s teSkoama i poremecajima u ponasanju Tijekom godine
2.3.2. | Sudjelovanje u identifikaciji darovitih ucenika
2.4, Savjetodavni rad i suradnja
2.4.1. | Savjetodavni rad s u¢enicima
2.4.2. | Savjetodavni rad s roditeljima
2.4.3. | Savjetodavni rad s u¢iteljima Tijekom godine
2.4.4. | Savjetodavni rad sa sustrucnjacima: psiholozima, edukacijskim -
rehabilitatorima, socijalnim radnicima, lijeCnicima
2.4.5. | Suradnja s ravnateljicom
2.5. Zdravstvena i socijalna zasStita ucenika
2.5.1. | Suradnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zastite Tijekom godine
2.5.2. | Sudjelovanje u provodenju ostvarivanja medupredmetne teme Zdravlje
2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje u¢enika
2.6.1. | Suradnja s razrednicom ucenika 8. razreda
96.2. Suradnja sa stru¢nom sluzbom Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje i Skolskom Tijekom godine
lije¢nicom
2.6.3. | Individualna savjetodavna pomo¢
2.7. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturnog i javnog djelovanja $kole Tijekom godine
2.8. Sudjelovanje u realizaciji kurikularne reforme Tijekom godine
2 VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA
3.1. Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Prosinac
3.1.1. Analiza odgojno - obrazovnih rezultata na kraju I. polugodista
3.1.2. Analiza odgojno - obrazovnih rezultata na kraju skolske godine Lipanj
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4. STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI
4.1. Individualno struc¢no usavr§avanje
4.1.1. | Pradenje i prorada struc¢ne literature i periodike
4.1.2. | Stru¢no usavrsavanje u Skoli
4.1.3. | ZSV strué¢nih suradnika Tijekom godine
4.1.4. | Suradnja sa stru¢nim suradnicima
4.15. | UsavrSavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih institucija
4.1.6. | UsavrSavanje u putem digitalnih aplikacija
4.2. Struc¢no usavriavanje ucitelja
4.2.1. | Odrzavanje predavanja ili pedagoskih radionica za ucitelje
Tijekom godine
4.2.2. | Rad s uciteljima pripravnicima
4.2.3. | Sudjelovanje u radu povjerenstva za staziranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Vodenje dokumentacije o osobnom radu
5.1.1. | Plan i program rada $kolskog pedagoga
Tijekom godine
5.1.2. | Izvjesca o radu
5.1.3. | Dnevnik rada
5.2. Vodenje dokumentacije o nastavi
5.2.1. | Uvidi u odgojno - obrazovni rad
Tijekom godine
5.2.2. | Samovrednovanje rada Skole
5.2.3. | Izvjesca na polugodistu i kraju skolske godine
5.3. Vodenje dokumentacije o u¢enicima
5.3.1. | Upisi u prvi razred
5.3.2. | Savjetodavni rad s uéenicima i roditeljima Tijekom godine
5.3.3. | Ucenici s teSkocama
5.3.4. | Profesionalna orijentacija/Upisi u srednju $kolu
54. Vodenje dokumentacije o u¢iteljima Tijekom godine
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5. 3. Plan rada struc¢nog suradnika knjiZnicara

SADRZAJ RADA Vrijeme
realizacije
1. Planiranje i programiranje rada
1.1. Izrada godis$njeg plana i programa
1.2. Sudjelovanje u godi$njem planiranju i programiranju rada ucitelja rujan
1.3. Planiranje plana i programa za kulturnu i javnu djelatnost Skole
1.4. Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti
1.5. Priprema i pisanje izvje$¢a o radu kolovoz
2. Odgojno-obrazovna djelatnost
2.1. Organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom
2.2, Upoznavanje ucenika nizih razreda sa Skolskom knjiznicom, te poticanje na
koristenje knjiznice
2.3. Osposobljavanje uc¢enika za samostalno koristenje knjizne grade i snalaZenje u
knjiznici
24. Upucdivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima (uporaba referentne
zbirke)
2.5. Poucavanje ucenika samoucenju
2.6. Razvijanje navika i potreba cjelozivotnog ucenja
2.7. Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
2.8. Razvijanje Citateljske kulture i obogacivanje uc¢enika kulturnim sadrzajima .. .
LT o o e .. oy tijekom godine
2.9. Poticanje i razvijanje navike ¢itanja te dolazenja u knjiznicu
2.10. Poticaje i razvijanje kreativnih aktivnosti
2.11. Upoznavanje ucenika s periodikom
2.12. Nastavni sati u knjiznici (lektira i realizacija stru¢nih tema)
2.13. Sudjelovanje u projektnoj nastavi, razli¢itim radionicama s ciljem poticanja
ucenika na slobodu misljenja i slobodan pristup informacijama
2.14. Suradnja s uciteljima
2.15. Suradnja s ravnateljem i pedagoginjom
2.16. Sudjelovanje u radu strucnih tijela skole
3. Informacijska djelatnost
3.1 Skupljanje, sredivanje i prezentiranje izvora informacija prema zahtjevima
nastavnog plana i programa
3.2. Rad na informiranju korisnika o novim knjigama, Casopisima i drugoj knjizni¢noj
gradi
3.3. Informacije vezane uz razli¢ita podrucja: ekologija, obljetnice, zna¢ajni datumi
Rad na web stranici knjiznice
3.4.
tijekom skolske
godine
4, Struéna djelatnost skolske knjiZnice
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4.1.

Organizacija i vodenje rada u knjiznici

4.2, Izgradnja knjizni¢nog fonda: nabava obvezne lektire, informativne i popularno-
znanstvene literature, prirucnika, serijskih publikacija i ostale knjizni¢ne grade
Obrada knjizne grade (inventarizacija, signiranje, klasifikacija prema UDK,
4.3. katalogizacija, tehnicka obrada i zastita grade)
Organiziranje posebnih zbirki (zavicajna, ekologija, nasilje, ovisnosti)
4.4. Prijem i sredivanje periodike
4.5. Organizacija posudbe knjiga
4.6. Stru¢na i tehni¢ka obrada knjizni¢ne grade (inventarizacija, klasifikacija, tijekom godine
4.7. signiranje)
Smjestaj knjiznicne grade
4.8. Pracenje koristenja knjiznice (statistike)
4.9, Zastita i Cuvanje grade
4.10. Procis¢avanje knjizni¢nog fonda
4.11.
5. Kulturna djelatnost $kolske knjiZnice
5.1. Sudjelovanje u organizaciji, pripremi i provedbi kulturnih sadrZaja: knjizevni
susreti, predstavljanje knjiga, natjecanje u znanju...
5.2. Sudjelovanje u obiljezavanju raznih sveCanosti i vaznijih datuma: Vinkovacke
jeseni, Svi Sveti, Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata I Dan sje¢anja na zrtvu
Vukovara i Skabrnje, Bozi¢, Uskrs, Valentinovo, Dan $kolskih knjiznica, Mjesec
5.3. hrvatske knjige, Dan sigurnijeg interneta, Dani medijske pismenosti, No¢
knjige...
5.4. Koordiniranje projekta “Skole za Afriku”, “S Bibliobusom u 1.razred”, KLJUC tijekom Skolske
“Klub ljubitelja ¢itanja I u¢enja”, KOS “Knjigom oko svijeta” i “Nasa mala godine
5.5. knjiznica”
Uredivanje panoa (knjizni¢ni pano)
5.6. Uredivanje web stranice Skole
Izrada PUB kviza
6. Struéno usavrSavanje knjizZnicara
6.1. Sudjelovanje na struénim aktivima, webinarima i seminarima
6.2. Pracenje strucne literature i knjizarskih kataloga . .
e g e 1 Lo . tijekom godine
6.3. Pracenje djecje literature i literature za mladez
6.4. Suradnja s knjizarima i nakladnicima
7. Ostali poslovi
7.1 Pripremanje za rad
7.2. Vodenje dnevnika rada . )
7.3. Uredenje prostora knjiznice tijekom godine
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5. 4. Plan rada tajnice i rac¢unovotkinje

POSLOVI TAINICE

Mjesec

Sati rada u
Skolskoj
2022./2023.
godini

Priprema za pocetak Skolske godine

Poslovi vezani za zapoSljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Ugovori o djelu za e- tehnicara; Aneksi
ugovora — promijene; prijave-odjave-promijene u
aplikaciji e — HZMO i e- HZZO; unos podataka u e-
maticu; Unos podataka u REGOS; Unos podataka u
Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolske sportske dvorane
Izvjesée o realizaciji plana rada za proslu $kolsku godinu
Izrada godisnjeg plana rada za Skolsku godinu
2022./2023.

Priprema za sjednicu Skolskog odbora (planirane dvije
sjednice u rujnu)

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i druStvene djelatnosti

Tekudi poslovi: pomo¢ pri izradi Godi$njeg plana i
programa rada Skole i Kurikuluma, evidentiranje podataka
u projektima u kojima sudjeluje Skola

Dostave i obrada dokumentacije o nabavi udzbenika za
pilot-projekt kroz CARNET sigma sustav

Priprema za klasificiranje tjednih zaduzenja ucitelja i
struénih suradnika

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul UrudZbeni zapisnik - novo

Rujan

88

Poslovi vezani za zapoSljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO; unos
podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS; Unos
podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i drustvene djelatnosti

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul Urudzbeni zapisnik

Listopad

84

Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO; unos
podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS; Unos
podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Studeni

80
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Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i drustvene djelatnosti

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul Urudzbeni zapisnik

Uskladivanje op¢ih akata s vaze¢im propisima

Tekuéi poslovi

Azuriranje podataka

Zakljucivanje administrativnih poslova za kraj godine i
pripreme za otvaranje nove poslovne godine
Zakljucivanje Arhive

Prosinac

68 (16 GO)

Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO; unos
podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS; Unos
podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i druStvene djelatnosti

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul Urudzbeni zapisnik

Sijecanj

84

Zaprimanje, urudzbiranje i arhiviranje pristigle poste
Pracenje rada prema Zakonu o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli

Pracenje rada prema Statutu skole

Uskladivanje poslova prema naputcima Ministarstva
znanosti i obrazovanja

Pracenje strucne literature

Izrada Skolskih akata

Veljaca

80

Sudjelovanje u raznim organizacisjkim poslovima u Skoli
Izrada potrebne statistike za djelatnike

Priprema poziva za $kolski odbor

Vodenje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora,
prijepis zapisnika

Pomo¢ u organizaciji rada kuharice i spremacica
Nabavka uredskog i nastavnickog materijala

Izdavanje potvrda ucenicima i djelatnicima

OZzujak

92

Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO; unos
podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS; Unos
podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam Skolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Travanj

60 (16 GO)
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Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i druStvene djelatnosti
Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz

sigma modul Urudzbeni zapisnik

Poslovi vezani za zaposljavanje novih djelatnika i
promjena kod zaposlenih djelatnika; Ugovori o radu za
novozaposlene; Aneksi ugovora — promijene; prijave-
odjave-promijene u aplikaciji e — HZMO i e- HZZO; unos
podataka u e- maticu; Unos podataka u REGOS; Unos
podataka u Mati¢nu knjigu zaposlenih

Ugovori i izjave za najam $kolskog prostora

Priprema za sjednicu Skolskog odbora

Poslovi vezani za rad sa strankama (izdavanje prijepisa
svjedodzbi), roditeljima (izdavanje potvrda),

Poslovi vezani za komunikaciju s Upravnim odjelom za
obrazovanje i druStvene djelatnosti

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz

sigma modul UrudZbeni zapisnik

Svibanj

84

Izrada plana godiS$njih odmora
Izrada Odluka o godisnjim odmorima
Pomoc¢ razrednicima osmih razreda na zavrSetku Skolske

godine

Evidencija, obrada i arhiviranje dokumentacije kroz
sigma modul Urudzbeni zapisnik

Tekuéi poslovi

Poslovi vezani uz projekt Uzina za sve

Lipanj

48 (32 GO)

Azuriranje svih podataka o zaposlenima
Priprema za sjednicu Skolskog odbora usvajanje
dokumenata

Poslovi vezani za kraj Skolske godine

Srpanj

84

Pripreme za pocetak Skolske godine
Tekuéi poslovi
Stru¢na usavrS§avanja putem webinara on-line

Kolovoz

32 (56 GO)

UKUPNO SATI RADA: 884
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POSLOVI RACUNOVOTKINJE

Mjesec

Sati rada u
skolskoj
2022./2023.
godini

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjiZzenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Vodenje blagajne

Vodenje evidencije za prehranu u $kolskoj kuhinji
Izrada tablica za obracun place

Obracun place za kolovoz

Rebalans proracuna

Obracun za e- tehnicara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Rujan

88

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjizenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Izrada devetomjesecnog financijskog izvjesca
Izvrsenje financijskog plana vlastitih i namjenskih
sredstava

Obracun za e- tehnicara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvjesée za projekt ,,Uzina za sve VII*

Listopad

84

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje ra¢una i knjizenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obracun za e- tehnicara Ugovor o djelu

Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje 1 vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvjes¢e za projekt ,,Uzina za sve VII

Izrada Financijskog plana za 2023. s projekcijama plana
za 2024., 2025. i 2026. godinu

Studeni

80

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjizenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obracun za e- tehni¢ara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Prosinac

68 (16 GO)
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Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvjesée za projekt ,,Uzina za sve VII*

Priprema za inventuru (Odluke, popisne liste, suradnja s

komisijom za popis...)
Rebalans

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje rac¢una i knjiZzenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obracun za e- tehni¢ara Ugovor o djelu

Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvjes¢e za projekt ,,Uzina za sve VII*

Izrada i predaja godisnjeg Financijskog izvje$ca za
2022. godinu

Pracenje propisa za novu poslovnu godinu
Zatvaranje poslovne godine

Sijecanj

84

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjizenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obracun za e- tehnicara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvjesée za projekt ,,Uzina za sve VII*

Izrada Upitnika i Izjava za fiskalnu odgovornost
Otvaranje nove poslovne godine nakon predaje
Financijskog izvjestaja

Veljaca

80

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjiZenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obracun za e- tehni¢ara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje 1 vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvjesée za projekt ,,Uzina za sve VII*

Ozujak

92

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjizenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Travanj

60 (16 GO)
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Obracun za e- tehni¢ara Ugovor o djelu

Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvjesée za projekt ,,Uzina za sve VII*

Izrada tromjesecnog financijskog izvjesca

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje rac¢una i knjiZzenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obracun za e- tehni¢ara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvjesée za projekt ,,Uzina za sve VII*

Svibanj

84

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjizenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obrac¢un za e- tehni¢ara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje 1 vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom $kolske godine

IzvjeSée za projekt ,,Uzina za sve VII

Lipanj

48 (32GO)

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjizenje u sustavu MIPSED
Pla¢anje racuna — dio kroz riznicu, dio direktno s
racuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obracun za e- tehnicara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Izvje$ée za projekt ,,Uzina za sve VII*

Srpanj

84

Vodenje knjiga ulaznih i izlaznih faktura
Preuzimanje racuna iz servisa e-racun FINA
Kontiranje racuna i knjiZzenje u sustavu MIPSED
Placanje racuna — dio kroz riznicu, dio direktno s
raCuna

Izrada tablica za obracun place

Obracun place

Obracun za e- tehnicara Ugovor o djelu
Evidencija bolovanja

Izrada narudzbenica

Pracenje i vodenje evidencije projekata koji se provode
tijekom Skolske godine

Kolovoz

32 (56 GO)
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Stru¢na usavrsavanja webinar, on-line
Godis$nji odmor

UKUPNO SATI RADA: 884
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5. 5. Plan rada tehnic¢kog osoblja Skole

5.5.1. Plan rada domara

CESTOTA
GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE OBAVLJANJA
POSLOVA
. Sezonski,
- koSenje trave .
po potrebi
- ureden;j rtskih t i Skolsk
e ooy | ol
Uredenje Skolskog okolisa P » POXUP -
diséenje snijega Sezonski,
] 1eg po potrebi
y . . Sezonski,
- odrzavanje drveca .
po potrebi
Poslovi ¢uvanja i odrzavanja | - Cuvanje i odrzavanje Skolskog objekta .
y . y . . Po potrebi
skole i cjelokupne Skolske imovine
- elektroinstalacije Po potrebi
y . .. - vodovodne instalacije Po potrebi
Odrzavanje instalacija - —— -
- instalacije grijanja Po potrebi
- protupozarne instalacije Po potrebi
- pregled i briga o ispravnosti .
preg . g p Sezonski,
kompletnih instalacija centralnog
. o svakodnevno
Briga o sustavu centralnog | grijanja
grijanja - koriStenje prema propisima uz stalnu Sezonski,
kontrolu svakodnevno
- odrzavanje Cistoce kotlovnice Jednom tjedno
- namjestaj Po potrebi
- stolarija Po potrebi
- nastavna sredstva i pomagala Po potrebi
Popravak i odrzavanje - bojenje namjestaja Po potrebi
- liGenje prostorija Po potrebi
- odrzavanje sanitarnih uredaja Po potrebi
- popravak keramike Po potrebi
- nabavka potrebnog materijala za .
. ) P g ) Po potrebi
odrzavanje
Nabavka materijala i - nabavka potrebnog alata i odrzavanje .
- . Po potrebi
uskladistenje istog
- uskladiStenje materijala i sredstava .
. S . o Po potrebi
koja se ne koriste i odrzavanje skladista
Najmanje dva puta
- suho CiS¢enje poda u dvorani tjedno (utorak — petak)
Cisc¢enje i odrzavanje po potrebi ¢esce
rtske dvoran ratnim . . . Jednom tjedno (srijeda),
sportske dvora .G.} S poprat - mokro ¢i$¢enje poda u dvorani ] . V( V,J )
prostorijama po potrebi Cesce
- pripremanje dvorane za priredbe Po potrebi
- odrZavanje ¢istoce sprava u dvorani Jednom tjedno
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- odrzavanje ¢istoce u dvorani (zidovi,
prozori, strop)

Jednom mjesecno

Tijekom tjedna
- suho odrzavanje poda u hodniku .(n_ajmanje"
ponedjeljkom, srijedom

i petkom)

Po potrebi
- mokro odrZavanje poda u hodniku (najmanje dva puta

tjedno)

- pranje staklenih povr$ina u veznom Tri puta godi$nje,
hodniku po potrebi i ¢esce
- praznjenje koseva u svla¢ionicama Svakodnevno
- suho odrZavanje podova u Po potrebi

svlacionicama (barem tri puta tjedno)
- mokro odrzavanje podova u Jednom tjedno
svlaCionicama (po potrebi ¢esce)

- odrzavanje sanitarnih ¢vorova u
svlaCionicama

Svakodnevno

- odrzavanje svlacionica za ucitelje

Jednom tjedno

- pranje prozora u svlacionicama

Dva puta godiSnje

- poslovi koji se ne mogu predvidieti, a

Poslovi po potrebi javljaju se uslijed raznih nepredvidenih Po potrebi
okolnosti
- dostavljanje poste i poziva Po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu tajnice i .
P . P P gutdy Po potrebi
y . .. ravnateljice
Odrzavanje instalacija — —

- stalno obavjeStavanje tajnice o .
. . . Po potrebi

nastalim $tetama i kvarovima
- dezurstvo u 8koli po potrebi Po potrebi
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5.5.2. Plan rada spremacica

CESTOTA
GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE OBAVLJANJA
POSLOVA
- suho Cis¢enje svih prostora u skoli Svakodnevno
- mokro ¢is¢enje hodnika Svakodnevno
- brisanje praSine u u¢ionicama, kabinetima,
LT Svakodnevno
uredima i knjiznici
- odrzavanje ucionica (suho ¢is¢enje podova,
brisanje stolova, praznjenje koSeva, pranje Svakodnevno
sanitarija)
Sow s - pranje prozora i stolarije Mjesecriov(?() potrebi
Ciscenje cesce)
- CiS¢enje sanitarnih ¢vorova (pomesti 1 oprati
podove, isprazniti koSeve, oprati i dezinficirati Svakodnevno
sanitarne uredaje)
- vodenje evidencije o potrebnom materijalu za Tjedno

¢iS¢enje i odrzavanje

- uredenje vanjskih povrSina (odrZavanje Cistoce
glavnog i dvori$nog ulaza u skolu uredenje

Tjedno, po potrebi

. v s cesce
cvijetnjaka, Ciséenje trave)
Pomo¢ uéiteljima i | - pomo¢ u€iteljima u pripremanju nastave Po potrebi
ucenicima - pomo¢ ucenicima prema ukazanoj potrebi Po potrebi
. - dostavljanje poste Po potrebi
Poslovi dostave JAE PO b -
- dostavljanje poziva Po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu tajnice i ravnateljice Po potrebi
- dezurstvo na ulazu u Skolu i vodenje evidencije o
. . ) o Svakodnevno
Ostali poslovi posjetama Skoli
- obavijest domaru i tajnici o uocenim ostecenjima u .
Po potrebi

Skoli
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5.5.3. Plan rada kuharice - spremacice

CESTOTA
GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE OBAVLJANJA
POSLOVA
- ob.zvayijest dobavl’j’aéima 0 potrebnim Tijekom tjedna po
koli¢inama materijala za obroke prema otrebi
. jelovniku P
Nabavka hrane i — - - - = -
- prijem i pregled ispravnosti dostavljene robe Tijekom tjedna
opreme . : ~
- briga o pravilnom uskladistenju hrane Svakodnevno
“vodenie ovidench Tenol I botrotenor
V(? €nje evidencije o primijenoj 1 potrosenoj Svakodnevno
robi
- sastavljanje jelovnika u dogovoru s .
!. )] g Mjesecno
. ravnateljicom
Priprema obroka - - - -
- pripremanje obroka prema jelovniku Svakodnevno
- postavljanje pribora i podjela obroka Svakodnevno
: - brisanic . i
pran]e, risanje 1 pospremanje posuda 1 Svakodnevno
pribora nakon obroka
- suho ¢iS¢enje poda blagovaonice Svakodnevno

Odrzavanje Cistoce
kuhinje i blagovaonice

- mokro ¢iS¢enje poda blagovaonice

Minimalno tri puta
tjedno, po potrebi cesce

- suho i mokro ¢i§¢enje poda kuhinje

Svakodnevno

- odrzavanje Cisto¢e kuhinjskog namjestaja,
uredaja i pribora

Svakodnevno

- dezinfekcija blagovaonice i kuhinje izosanom

Jednom tjedno (petkom)

Poslovi spremacice

- odrzavanje Cistoce u ucionici informatike Svakodnevno
- odrzavanje Cistoce sanitarnih ¢vorova Svakodnevno
- odrzavanje ¢istoce ucionica u prizemlju Svakodnevno

- pranje prozora u uc¢ionicama i sanitarnim
¢vorovima u prizemlju

Jednom mjesecno, po
potrebi Cesce

Ostali poslovi

- kontaktiranje s tajnicom/racunovotkinjom
oko nabavke namirnica

Tjedno, po potrebi
cesce

-neplanirani poslovi po nalogu tajnice i
ravnateljice

Po potrebi
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6. 1. Plan rada Skolskog odbora

Vrijeme realizacije

Sadrzaj rada

Kadrovske i ostale potrebe za pocetak skolske godine
Polugodisnje financijsko izvjesce
Izvje$éa o realizaciji Godinjeg plana i programa Skole i Skolskog

rujan 2022. kurikuluma
Usvajanje Skolskog kurikuuma
Razmatranje i usvajanje Godi$njeg plana i programa rada skole
Donosenje financijskog plana za idu¢u kalendarsku godinu
prosinac/sijecanj Financijsko izvjesée za proslu godinu
2022./2023. Izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u §koli, provodenju preventivnih

programa i mjerama poduzetima u cilju zastite prava ucenika

srpanj 2023.

Polugodisnja financijsko izvjesce
Izvjesée ravnateljice o stanju sigurnosti u $koli, provodenju preventivnih
programa i mjerama poduzetima u cilju zastite prava u¢enika

tijekom godine

Razmatranje i rjeSavanje eventualnih Zalbi ucenika, roditelja, radnika
skole

Briga o stjecanju i koriStenju sredstava

Donosenje suglasnosti u vezi zasnivanja radnog odnosa po raspisanim
natjecajima

Davanje prijedloga i misljenja o pitanjima za rad i sigurnost $kole
Tekuca problematika

Skolski odbor ¢e se sastajati na sjednicama prema ukazanim potrebama. Rad Skolskog odbora

odvijat ¢e se u okviru djelovanja utvrdenog Zakonom, Statutom skole i drugim aktima.
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6. 2. Plan rada Uciteljskog vijeca

Vrijeme
realizacije

Sadrzaj rada

Izvrsitelji

rujan/listopad
2022.

organizacijske pripreme za pocetak Skolske godine
izvjesce o realizaciji Godisnjeg plana i programa rada
$kole i Skolskog kurikuluma

godisnja zaduZenja ucitelja i stru¢nih suradnika prema
Pravilniku o tjednim radnim obvezama ucitelja i struénih
suradnika u osnovnoj Skoli

predlaganje Skolskog kurikuluma i GPP-a

donosenje posebnih $kolskih programa (Skolski
preventivni program i Program Medunarodne EKO-8kole)
upoznavanje s pravilnicima i zakonima

stru¢no usavrSavanje u §koli

odluke o pripremanju i izvedbi uéenickih izleta i eskurzija

Ravnateljica

Pedagoginja

studeni 2022.

analiza aktivnosti Skolskog kurikuluma

upoznavanje s vremenikom $kolskih natjecanja
prijedlozi za upucivanje ucenika na utvrdivanje
psihofizi¢kog stanja djeteta za utvrdivanje primjerenog
oblika skolovanja

Ravnateljica

Pedagoginja

prosinac 2022.

prijedlozi i odluke o pedagoskim mjerama
izvjesce o uspjehu i vladanju ucenika

prijedlozi za testiranje kod psihologa i defektologa
informacije i naputci o natjecanjima i smotrama
izvjesca sa strucnih skupova

Ravnateljica

Pedagoginja

izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u skoli, provodenju

/svibanj 2023.

sijeCanj/veljaca preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju Ravnateljica
2023. zaStite prava ucenika
. L Ravnateljica
travanj organizacija Dana Skole J

izvjesce o uspjehu i vladanju ucenika

Pedagoginja

lipanj 2023.

donosenje odluke o pedagoSkim mjerama
organiziranje dopunskog rada

Ravnateljica

srpanj 2023.

analiza odgojno- obrazovnog rada u protekloj godini
izvjeSc¢e ravnateljice o stanju sigurnosti u skoli,
provodenju preventivnih programa i mjerama poduzetim u
cilju zastite prava ucenika

organiziranje popravnih ispita

Ravnateljica

kolovoz 2023.

uspjeh ucenika na popravnim ispitima
nacrt godiSnjih zaduZenja ucitelja
timsko planiranje i programiranje

Ravnateljica

Sjednice Uciteljskog vije¢a odrzavat ¢e se u slucaju potrebe i izvan predvidenog plana.
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6. 3. Plan rada razrednih vijeéa

Sjednice razrednih vije¢a odrzavat ¢e se prema potrebi, najmanje tri puta godi$nje. Na dnevnom

¢e redu biti sljedeée teme:

- planiranje i programiranje rada na pocetku skolske godine

- analizu ostvarenosti GIK-a i GPP-a

- uspjeh ucenika u uéenju i vladanju

- iskustva dobre prakse u nastavi i izvannastavnim aktivnostima

- prijedlozi za poboljSanje odgojno-obrazovnog rada

- druge teme za koje se ukaze potreba, a koje su u ovlasti razrednog vije¢a

6. 4. Plan rada Vijeca roditelja

Vrijeme
realizacije

Sadrzaj rada

IzvrSitelji

rujan 2022.

Potvrdivanje mandata izabranih ¢lanova i izbor predsjednika

i zamjenika vijeca

Izvjeséa o realizaciji Skolskog kurikuluma i Godi$njeg planai
programa rad $kole za $k. god. 2020./2021.

Upoznavanje s prijedlogom Godis$njeg plana i programa rada
$kole i Skolskog kurikuluma za 8k. god. 2021./2022.

Ravnateljica

sijeCanj
2023.

Realizirane aktivnosti u skoli

Prijedlozi za unapredenje rada

Izvjes¢e ravnateljice o stanju sigurnosti u $koli, provodenju
preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju zastite
prava ucenika

Ravnateljica

lipanj 2023.

Realizirane aktivnosti u skoli

Analiza uspjeha ucenika

Prijedlozi za rad u sljedecoj godini

Izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u skoli, provodenju
preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju zastite
prava ucenika

Informacije o provodenju eksperimentalnog programa Skola
za zivot”

Ravnateljica

Vijece roditelja brinut ¢e o pitanjima znacajnim za Zivot i rad §kole kao $to su organizacija

nastave za ucenike, organizacija izvanucioni¢ne nastave, sportskih i drugih natjecanja i

kulturnih manifestacija, ponaSanje u€enika u skoli 1 izvan nje, uvjeti rada 1 njihovo poboljSanje,

rjeSavanje socijalnih problema pojedinih ucenika, te druga pitanja predvidena Statutom Skole.

Po potrebi sjednice ¢e se organizirati i ¢esce.
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6. 5. Plan rada Vijeéa ucenika

travanj 2023.

Vrl.jem.e_z SadrZzaj rada Izvrsitelji
realizacije
odabir predstavnika za Vijece ucenika po odjeljenjima od
I. - VIII. razreda
upoznavanje ucenika s ciljevima i zadatcima Vijeca
ucenika Ped i
rujan/ formiranje Vijeca ucenika, izbor predsjednika i zamjenika edagoginja
listopad 2022. redsjednika .
P P .J Ravnateljica
plan i program rada
davanje misljenja na aktivnosti Skolskog kurikuluma
razmatranje jelovnika Skolske kuhinje
tekuca problematika
prosinac ; . -
2022, tekuca problematika Pedagoginja
L. analiza razredne discipline
sijecan/ liza uspjeha na polugodistu Pedagoginja
veljaga 2023, anallza uspjeha na polug goginy
tekuca problematika
.. Poklade
ozujak/ . -
Valentinovo Pedagoginja

tekuca problematika

svibanj/
lipanj 2023.

evaluacija cjelokupnog rada

zavrsne aktivnosti za tekucu godinu, ocjena u¢injenog
prijedlozi aktivnosti za sljedecu Skolsku godinu
tekuca problematika

Pedagoginja

Ravnateljica

7. STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE I USAVRSAVANJE

Svaki u€itelj 1 stru¢ni suradnik duzan je redovito se stru¢no usavrsavati. Stru¢no se usavrsavanje

provodi uzivo i online.
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8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA VEZANIM UZ ODGOJNO
- OBRAZOVNI RAD

8. 1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Javna 1 kulturna djelatnost Skole ostvarivat ¢e se tijekom Skolske godine kroz razlicite
aktivnosti:
- obiljezavanje drzavnih blagdana i ostalih znacajnih dana (Sto je detaljno razradeno
Skolskim kurikulumom)
- skolske priredbe
- razne oblike suradnje s drustvenom zajednicom
- uredivanje Skolskih panoa

- uredivanje Skolske mrezne stranice i Facebook stranice skole

8.1.1. Plan skolskih priredaba i javnih nastupa

. o .. . . Nositelji
Naziv sadrzaja Vrijeme odrzavanja aktivnosti
Priredb cenike 1. razreda . : s
HIredha za ucenixe =. 5. rujna 2022. Mirela Vujci¢
i njihove roditelje
Dani kruha . o o
. . . 14. listopada 2022. Ljubica Martinovié¢
— Dani zahvalnosti za plodove zemlje
Sokacka ri¢ studeni 2022. Marija Corié
Komemoracija poginulim braniteljima . .
. prosinac 2022. Katarina Boji¢
Komletinaca
Sveti Nikola prosinac 2022. Razredne uciteljice
. . . Snjezana Matak
Bozi¢ — skolska priredba 23. prosinca 2022. . nJ.e zana .a e .
Ljubica Martinovi¢
Valentinovo 14. veljace 2022. knjizniCarka
D Boiic
Pokladna zabava 21. veljace 2023. ragan Bojie
Gordana Vujica
Otocko proljece svibanj 2023. Marija Cori¢
Dan &kole 29. svibnja 2023, Karolina Sebalj
Tomislav Popovié¢
. . .. Katarina Boji¢
Zavrs$na Skolska priredba lipanj 2023. >,
Ana Dragi¢
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8.1.2. Plan uredenja skolskih panoa

Tijekom godine bit ¢e obiljezeni razni dogadaji, zbivanja, obljetnice, zanimljivosti i

vazniji datumi postavljanjem tematskih panoa na Skolskim hodnicima. Na panoima c¢e biti

izlozeni i u€enicki likovni i literarni radovi te rezultati istrazivackih projekata i raznih oblika

izvanuc¢ioni¢ne nastave.

SADRZAJI PANOA PREDMETNE NASTAVE — POKRAJ UCIONICE 3. i 4. RAZREDA
ODGOVORNA OSOBA ZA POPUNJAVANJE TABLICE: KATARINA BOJIC

%';\4'5'\':' OSOBA ZADUZENA
MJESEC POSTAVLIANIA TEMA PANOA ZA POi;ﬁ\éIAJANJE
PANOA
rujan 16. 9. Medunarodni dan mira (21. 9.) Dragan Bojic
3.10 Svjetski dan ucitelja (5. 10.) Marija Skrobo
listopad Svjetski dan borbe protiv siromastva o o
14.10 Ljubica Martinovi¢
T (17.10.)
411 Medunarodni dan izumitelja (7. 11.) Mirta Markovié
studeni 11 Svjetski dan televizije (21. 11.) Katarina Boji¢
9. 12 Dan ljudskih prava (10. 12.) Ida Uzuni¢
prosihac 15 12 Bozi¢ni blagdani - prigodan pano Karolina Sebalj
sijecani 11 1. Medunarodni dan zagrljaja (21.1.) Ljubica Martinovi¢
6.2 Valentinovo (14. 2.) Karolina Sebalj
veljaca 17 2 Dan materinskog jezika (21. 2.) Katarina Boji¢
3.3. Medunarodni dan Zena (8. 3.) Dalida Marjanovi¢
ozujak 173 Medunarodni dan srece (20. 3.) Ida Uzuni¢
29 3 Svjetski dan 8ale (1. 4.) Marija Skrobo
travanj T
24 4 Svjetski dan Sunca (3. 4.) Mirta Markovi¢
svibanj 175 Svjetski dan muzeja (18. 5.) Dragan Boji¢
lipanj 5 6. Prigodni pano za kraj godine Katarina Boji¢
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SADRZAJI PANOA RAZREDNE NASTAVE-POKRAJ UCIONICE 1.i 2.

RAZREDA
ODGOVORNA OSOBA ZA POPUNJAVANJE TABLICE: MARIJA CORIC
OKVIRNI OSOBA
MIESEC DATUM TEMA PANOA ZADUZENA ZA
POSTAVLJANJA POSTAVLJANJE
PANOA PANOA
) 5.9 Pano dobrodoslice Mirela Vujci¢
rajan 20.9 Likovni radovi Mirela Vujéié
16.10. Svjetski dan hrane Marija Cori¢
listopad Medunarodni dan Stednje Marija Corié
31.10.
13.11 Svjetski dan ljubaznosti Snjezana Matak
studeni Sjecanje na Vukovar Snjezana Matak
18.11.
6.12. Sveti Nikola Gordana Vujica
prosinac — —
9519 Bozi¢ Gordana Vujica
sijetan; 211 Medunarodni dan zagrljaja Mirela Vujcic¢
142 Valentinovo Snjezana Matak
veljaca 299 Dan ruzicastih majica Gordana Vujica
8.3. Medunarodni dan Zena Gordana Vujica
ozujak < T
193, Dan oceva Marija Cori¢
travanj 9.4, Uskrs Marija Cori¢
155 Medunarodni dan obitelji Snjezana Matak
svibanj Svjetski dan kulturne '
Mirela Vujcic¢
21.5. I
raznolikosti
lipanj 15.6. Ususret ljetu Marija Coric¢
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8. 2. Plan zdravstveno - socijalne i ekoloske zastite uc¢enika

Zdravstveno — socijalna zastita u¢enika planirana je Skolskim preventivnim programom
kao i aktivnostima Skolskog kurikuluma.
Sistematski pregledi kao i cijepljenja ucenika provodit ¢e se prema planu i programu Sluzbe za
Skolsku medicinu Vukovarsko — srijemske Zupanije.
Ekoloska se zastita u¢enika provodi na temelju Godisnjeg plana i programa Medunarodne eko-
Skole, kroz razne aktivnosti na satima razrednika, Skolske i izvanskolske projekte te kroz
izvanucioni¢nu nastavu kao i medupredmetne teme Zdravlje i Odrzivi razvoj te kroz provodenje

Skolskih i vanjskih projekata.

8. 3. Plan zdravstvene zastite odgojno - obrazovnih i ostalih djelatnika $kole

U skolskoj 2022./2023. godini realizirat ¢e se sistematski pregledi djelatnika temeljem
Kolektivhog ugovora, a prema planu financiranja i koli¢ini sredstava koje osigurava osnivac,
Vukovarsko - srijemska zupanija.

8. 4. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program provodit ¢e se prema dokumentu Skolski preventivni

program za $kolsku godinu 2022./2023.
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Plan nabave za 2022. godinu nalazi se na web stranici http://os-vnazor-

komletinci.skole.hr/dokumenti kole.

Plan ¢e biti realiziran u skladu s financijskim mogucénostima, a sredstva ¢e se zatraziti od

lokalne uprave, osnivaca i sponzora te kroz projekte.
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10. PRILOZI

e Godisnji izvedbeni kurikulumi predmeta

e Godisnji planovi i programi rada razrednog odjela

e Godisnji planovi i programi izvannastavnih aktivnosti

e Planovi i programi rada za u¢enike s primjerenim oblikom $kolovanja
e Raspored sati

e Odluke o tjednom i godisnjem zaduzenju ucitelja i1 stru¢nih suradnika
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KLASA: 602-01/22-01/15
URBROJ: 2196-50-01-22-8
U Komletincima 04. listopada 2022. godine

Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 12.
Statuta Osnovne $kole ,, Viadimir Nazor* Komletinci Skolski odbor na sjednici odrzanoj 04.
listopada 2022. godine na prijedlog ravnateljice (koji se temelji na prijedlogu U¢iteljskog vijeca
1 miSljenju Vijeca roditelja) donio je GodiSnji plan 1 program rada Osnovne $kole ,,Vladimir

Nazor* Komletinci za Skolsku godinu 2022./2023.

Ravnateljica Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

Katica Novoselac, prof. i dipl. knjiznicar Dragan Boji¢, mag. edukacije

povijesti i filozofije
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