REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA "VLADIMIR NAZOR"

KOMLETINCI

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA OSNOVNE SKOLE
»VLADIMIR NAZOR*“ KOMLETINCI
ZA SKOLSKU GODINU 2018./2019.



SADRZAJ

OSNOVNIPODACISKOLE ..........cooiieieeeeeee ettt ettt 4
EKSPERIMENTALNI PROGRAM ,,.SKOLA ZA ZIVOT ......ocoooviiieeeeeeeeee e 5
IR U LY 1 I T N I PP 6
1.1.Podatci 0 upiSNOM POAIUCIU .....cceveeiiiiiiiiie et e e e e e e e 6
1.2.Unutradnji SKOISKi PrOCIOr........coooiiiiiiieeeeeee e 6
1.3.Skolski OKOIIS i PIaN Ur€AEN]A............covevieeeeeeeeeeeeeee e, 7
1.4. Knjizni fond Skolske KNjiZnice ... 8
1.5. Nastavna sredstva i POMAGAIA ..........uviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii ettt eeeees 8
1.6. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje NnOvog Prostora .................eeeeeeee.. 9
2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2018./2019. SKOLSKOJ GODINI ... 10
2.1. Podatci 0 0dgojno-obrazovnim radniCimal...............eeuueuemmmmiiiiiiiiiees 10
2.1.1. Podatci 0 UCIEIIMA ... 10
2.1.2.Podatci o ravnatelju i strucnim suradnicima................cccccooe 11
2.1.3. Podatci o odgojno — obrazovnim radnicima pripravnicima...........ccceeeeeeeeeeennn. 11
2.2.Podatci o ostalim radnicima SKOle............ooooviviii 11
2.3. Tijedna i godidnja ZadUZEN|a .........coeevuiuuiiiie e e s 12
2.3.1.Tjedna i godiSnja zaduzenja UCItEla .................ouueeiiiiiiiiiiiiiiie e 12
2.3.2.Tjedna i godisnja zaduzenja ravnatelja, strucnih suradnika i tajnika............... 13
2.3.3.Tjedna i godisnja zaduzenja ostalih radnika Skole ..............cccccooviiiiiiiinnnnnn. 13

3. PODATCI O ORGANIZACIIITRADA ..., 14
T IO o - a V4= Vo 1= = 1 4[] - PSS 14
3.1.1. Raspored dezurstava UCItelja:.................c.uvviiiiiiiiiiiiiiiiis i 15
3.1.2. Raspored primanja za roditelje: ........ccooiieiiiiieiiii e 16
3.2.GodiSnji Kalendar rada..........ccooooeeiiiiieiie e 17
3.3. Podatci o u€enicima i razrednim odjelima...........cccoooviiiiiiiiiii 18
3.3.1. Primjereni oblik SKOIOVAN]aA ...............oiiiiiiiiiiiiiiie i 19
3.3.2. NGSIAVA U KUCH ...t 19

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE ..........ccocooovevieieien, 20
4.1.Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete .................... 20
4.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada...21
4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave.................c.cccoeeeeivuun.... 21
4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave ...............c.ccccccccceenn.... 21
4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave...................ccccccnnnnn... 22
4.2.4. Plan izvannastavnin aktiVNOSt ..........cooviiiiiiiiiiieeeceeei e 22
4.2.5. Pregled izvanSkolSKih @KtiVNOSE ...............ccooueuuiiiiiiiiiiiiiiiiee e 23
4.3. Plan izvanucioniCke nastave i projekata te humanitarnih akcija ......................... 23



4.4, OBUKA PlIVANJA....cce e 23

5. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA | ORGANA UPRAVLJANJA ............c.ccccocvae.. 24
5.1. Plan rada ravnatelfa...........uuuiiieiiiiiiiiiies e 24
5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga ............ccceveiiiiiiiiiee 27
5.3. Plan rada stru¢nog suradnika Knjiznicara ............ccccceiii 29
5.4. Plan rada tajniStva i raCunovodstva ..........ccccoeeiii 30
5.5. Plan rada tehnickog osoblja SKole ... 33
5.5.1. Plan rada dOMATaA .........uuiiiiiieiiieeiiiiiie e e e e et e e e e e e e e e eenen s 33
5.5.2. Plan rada SPremaciCa ...........ccuuuueeieeeeeiieae et e et e e e e aeenaen 35
5.5.3. Plan rada kuharice-spremaciCe ................couuuuuuciiiiieeiiieiiee e 36
5.6. Plan rada SKolskog liJeCNiKa...........ooooieiiiiii 37
6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TWELA .........c.cccooovoviveeennns 38
6.1. Plan rada SKoISKOG OADOIa.............c.covieeeeeeeeee e, 38
6.2. Plan rada UCiteljskog Vije€a ... 39
6.3. Plan rada razrednog VIiJECa ... 40
6.4. Plan rada Vije€a roditelja ... 40
6.5. Plan rada Vije€a UCeniKa ... 41
7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA ............ccooovevnnns 42
7.1. Individualno stru€no USAVISAVANE..........iiiiieeiieeeice e 42
7.2. SKUPNO StrUCNO USAVISAVANJE.......ceeeeeiiiiiie e e ee e ettt s e e e e e e e e e e e e e aeeaaan s 42
8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RAD A ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt ettt e et reeeeeeees 43
8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti SKOIE ............coiiiiiiiiiiiii e 43
8.1.1. Plan skolskih priredaba i javnih nastupa...............ccccccouieiiiiiiiiiiiiiiiiiin e, 43
8.1.2 Plan uredenja SKOISKIN PANO0a ...............cciuiiiuiiiiiiiiiiiiie i 44
8.2. Plan zdravstveno-socijalne i ekolosSke zastite u€enika.............ccccoeviiieiiiiiiiiinnnnnnn. 48
8.3 Plan zdravstvene zastite odgojno — obrazovnih i ostalih djelatnika Skole.............. 48
8. 4. SKOISKi Preventivii PrOgram..........co.cueeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e ee e e e e ees e 48
9. PLAN NABAVE | OPREMANUJIA ... 49

O o | @ 7 PP 50



OSNOVNI PODACI SKOLE

Naziv Skole:

Osnovna Skola “Vladimir Nazor”, Komletinci

Adresa skole:

Ulica brac¢e Radi¢ 17, Komletinci 32253

Zupanija: Vukovarsko —srijemska
Telefonski broj: 032 391 539

Broj telefaksa: 032 391 720
Internetska posta: 0s-v.nazor@vk.htnet.hr
Sifra Skole: 16-433-002

Mati¢ni broj skole: 03301079

OIB: 32760023025

Upis u sudski registar
(broj i datum):

030003373/ Tt-15/945-2, 27. veljate 2015.

Ravnatelj Skole:

Katica Novoselac

Zamjenik ravnatelja:

Ljubica Martinovi¢

Broj u€enika: 119
Broj u€enika u razrednoj nastavi: 61
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 58
Broj u€enika s teSkoéama u razvoju: 2
Ukupan broj razrednih odjela: 8
Broj razrednih odjela razredne nast. 4
Broj razrednih odjela predmetne nast. 4
Broj smjena: 2
Broj radnika ukupno: 25
Broj uéitelja predmetne nastave: 12
Broj uéitelja razredne nastave: 4
Broj strucnih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 6
Broj pripravnika: 1
Broj mentorai savjetnika: 3
Broj osoba na struénom osposobljavanju 1
bez zasnivanja radnog odnosa

Broj racunala u Skoli: 24
Broj specijaliziranih ucionica: 2
Broj opcih u€ionica: 6
Broj sportskih dvorana: 1
Broj sportskih igralista: 3
Skolska knjiznica: 1
Skolska kuhinja: 1




EKSPERIMENTALNI PROGRAM ,,SKOLA ZA ZIVOT*

U Skolskoj godini 2018./2019. u Skoli ¢e se provoditi

eksperimentalni program Ministarstva znanosti i obrazovanja

,Skola za Zivot“. Eksperimentalni ¢e se program provoditi u svim 'S
predmetima u 1. i 5. razredu te u predmetima Biologija — Kemija S
— Fizika u 7. razredu. U provedbu programa bit ¢e uklju¢eno 15 24 Lot

ucenika 1. razreda, 13 ucenika 5. razreda te 16 udenika 7.

razreda kao i 11 ucitelja.

Eksperimentom ¢e se ispitati novi kurikulumi predmeta i medupredmetnih tema, razliCiti oblici
rada, metode pou€avanja i vrednovanja te digitalni obrazovni sadrzaji i nova nastavna sredstva.
Osigurana su sredstva za opremanje 8kola te stru¢no usavrdavanje ucitelja za provedbu
eksperimentalnog programa prije svega kroz program virtualnih ucionica, ali i ostale oblike

usavrSavanja.



1. UVJETI RADA

1.1.Podatci o upisnom podrucju

Osnovna Skola "Vladimir Nazor" Komletinci pokriva Skolsko podru€je samoga mjesta
Komletinci, koje prema zadnjem popisu stanovnistva iz 2011. godine ima 1646 stanovnika.
Mjesto se nalazi u istoénom dijelu Vukovarsko-srijemske Zupanije.Prema ustroju jedinica
lokalne uprave i samouprave mjesto Komletinci je naseljeu sastavu grada Otoka, ali uglavnom
gravitira Vinkovcima i Vukovaru kao veéim gradskim sredistima.

Skola djeluje kao samostalna osnovna $kola i pohadaju je ugenici iz mjesta. Najveca je

udaljenost u€enicima od kuce do Skole oko 1500 metara.

1.2.Unutrasniji Skolski proctor

Skola je sagradena 1962. godine.Nakon Domovinskog rata potpuno je obnovljena,
dogradeno je potkrovlje i Skolska sportska dvorana. Uvjeti zivota i rada su odli¢ni. Sve su
prostorije prostrane, svijetle i ugodne za boravak, opremljene namjeStajem i opremom

potrebnom za suvremeno obrazovanje.

_. NAZIV PROSTORA (klasicna | Veligina|  Oznaka opée Oznaka didakticke

ucionica, kabinet, knjiznica, dvorana | Broj 2 - . . ;
i ostalo um opremljenosti opremljenosti

RAZREDNA NASTAVA
Ucionica 1. i 2. razreda 1 62 3 2
Ucionica 3. i 4. razreda 1 43 3 2
Ucionica za dopunsku i dodatnu 1 21 5 5
nastavu
Kabinet razredne nastave 1 14 2
UKUPNO: 3 140
PREDMETNA NASTAVA
Ucionica Hrvatskog jezika i Glazbene 1 62 3 >
kulture
Specijalizirana ucionica Prirode - 1 62 3 5
Biologije — Kemije — Tehnicke kulture
Kabinet Prirode — Kemije — Biologije — 1 14 5
Tehnicke kulture
Specijalizirana ucionica Informatike 1 43 5 5
Ucionica Povijesti i Vjeronauka 1 62
Ucionica stranih jezika i Likovne kulture 1 62 3 3
Ucionica Matematike — Fizike -
Geografije 1 62 3 3
Umomcq Ugenlcke zadruge 1 29 3 3
,Kockavica
UKUPNO: 8 396
DVORANA
Dvorana 1 408 2 2
Spremiste za opremu 1 35 2 2
Kabinet za uditelja 2 58 2




Sanitarni évor za ucitelje 2 6 2
Svlacionice 3 78 2
Ostava 2 33 1
Kotlovnica 1 39 3
Prostor za domara 1 13 2
Hodnici 161 2
UKUPNO 831

OSTALO

Prostor za tehni¢ko osoblje 1 18 2
Spremiste 1 13 2
Kuhinja 1 19 2
Blagovaonica 1 35 2
Knjiznica s Citaonicom 1 72 3 3
Zbornica 1 20 2
Arhiva 1 15 3
Uredi 3 52 3
Soba za prijem roditelja 1 7 2
Cajna kuhinja 1 6 3
Hodnici 266 3
Sanitarni ¢vorovi za u€enike 2 49 2
Sanitarni ¢vorovi za ucitelje 2 21 2
UKUPNO: 593

Oznaka stanja opremljenosti do 50% (1), od 51-70% (2), od 71-100% (3).

1.3.Skolski okolis i plan uredenja

PovrSina Skolskog okolisa s igraliStem iznosi oko 5948 m2Na prostoru ispred Skole
zasadene su trajnice: grmlje i ukrasna stabla i sezonsko cvije¢e.Napravijen je plan izgradnje
Skolskog trga koji ukljuCuje uredenje glavnog prilaza Skoli, postavljanje klupa za sjedenje i
koSeva za otpatke kao i stalaka za bicikle.

U skladu sa suvremenim nacinima izgradnje sportskih terena, postoje¢a bi Skolska igralista
za mali nogomet/rukomet i koSarku trebalo presvuéi gumificiranom podlogom i postaviti hove
koSeve na koSarkasko igralite.Bilo bi potrebno urediti igraliSte s umjetnom travom i postaviti

vanjsko vjezbaliste.

Naziv povrsine Veliéinau m? | Ocjena stanja
1. Sportsko igraliste 1362 2
2. Zelene povrSine 4583 2
UKUPNO 5945




1.4. Knjizni fond Skolske knjiznice

Knjiznica broji ukupno 6077 primjeraka knjiga, 1395 brojeva Casopisa i 318 jedinica

audiovizualne grade.

KNJIZNI FOND BROJ NASLOVA | BROJ SVEZAKA
Lektirni naslovi (1.-2. razred) 42 334
Lektirni naslovi (3.-6. razred) 137 1054
Lektirni naslovi (7.-8. razred) 56 516
Slikovnice 119 366
KnjiZzevna djela u slobodnom izboru (1.-2. razred) 33 99
Knjizevna djela u slobodnom izboru (3.-6. razred) 231 633
Knjizevna djela u slobodnom izboru (7.-8. razred) 141 215
Knjizevna djela za odrasle 794 1101
Stru€na literatura za ucitelje 1201 1353
Referentna zbirka 262 406
UKUPNO 3016 6077

1.5. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE OPRI?I\-I;I'E\I;EII\EIOSTI
Audiooprema:
uredaj za reprodukciju glazbenih CD-a 3 3
razglasni uredaj 2 2
Videooprema i fotooprema:
televizor 3 3
uredaj za reprodukciju DVD-a 3 3
uredaj za reprodukciju VHS-a 4 3
dokument kamera 1 2
fotoaparat 1 2
Informaticka oprema:
stolna raCunala 14 1
prijenosna racunala 11 3
tableti 9 2
zvucnici 8 3




projektori 9 3
pisaC 2 2
pisac-skener 3 2
pametna plo¢a 2 1
Ostala oprema:

fotokopirni uredaj 2 3
grafoskop 4 3
sintisajzer 1 1
klimatizacijski uredaj 1 1
mali tokarski strojevi 6 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50% (1), od 51-70% (2), od 71-100% (3).

1.6. Plan obnove, adaptacije, dogradnje i izgradnje novog prostora

a) Obnova fasade Skolske zgrade i dvorane

b) Ogradivanje Skolskog dvorista i $kolskih igralista

c) Asfaltiranje prilaznog puta dvorani, igralitima i Skolskoj zgradi

d) Izgradnja parkiralista za djelatnike i posjetitelje Skoli

e) Uredenje Skolskog trga (prostora ispred Skole: prilazni nogostup do S$kole, ulazno

stubiste s rampom za invalide, klupe za sjedenje, koSevi za otpatke)



2. PODATCI O IZVRéITELJIMA' POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM
ZADUZENJIMA U 2018./2019. SKOLSKOJ GODINI

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podatci o uéiteljima

R Img : Godina | Godina . Sl Mentor/ Predmet koji
prezime . . Zvanje str. L .
br. e n rodenja staza savjetnik predaje
uditelja spreme
1. G\‘/’rqa”a 1965, 27 ucitelj v&s RN
ujica
2. Marija Corié 1964. 31 prof. razredne nastave VSS mentor RN
3. | Mirela Vuj¢i¢ | 1968. 24 ucitelj VSS RN
4 | Sniezana | 444 20 uitel| V3S | mentor RN
Matak
. magistra edukacije
5. Ka_roll_n’a 1991. 1 hrvatskog jezika i VSS Hrvatski jezik
Biukli¢ v .
knjizevnosti
6. Ivan Mileti¢ 1988. 5 prof. likovne kulture VSS Likovna kultura
Dalida
7. Mari . 1984. 7 prof. glazbene kulture VSS Glazbena kultura
arjanovi¢
8. Marija 1965, 14 mag. ing. ekoloske v3s Njematki jezik
Skrobo poljoprivrede
19. Em'”"’?, 1984. 9 prof. eng_l. Je_z|ka| VSS Engleski jezik
Borkovié¢ povijesti
10. Mu’ta_ . 1979. 13 prof.matematike i fizike VSS Mat?ma“"a
Markovié fizika
11. | Dragan Boji¢ | 1989. 2 mag'St.‘.”lr _eduk'qcu('e VSS Povijest
filozofije i povijesti
12. Kreswmr 1980. 11 prof. biologije i kemije VSS Pr|ro.da, B|.c.>logua
Lermajer I Kemija
13. | Ivan Sambol 1988. 5 magistar |r_1format|ke ! VSS Geografija
zemljopisa
14, Zvonl_<p 1960. 31 profesor PTO VSS Tehmcka kqltura :
Lovri¢ informatika
Tomislav Tjelesna |
15. P i 1983. 5 profesor kineziologije VSS zdravstvena
opovic
kultura
16. Lju_blca_’ 1967. 29 diplomirani kateheta VSS Vjeronauk
Martinovic
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2.1.2.Podatci o ravnatelju i struénim suradnicima

Rbr Im?' Godln_a Godlvne Radno mjesto Zvanje S [PEN]
prezime rodenja | staza str.spreme
Katica prof. hrvatskog jezika i
1. 1970. 24 ravnatelj knjizevnosti i dipl. knjizni¢ar VSS
Novoselac
mentor
strucni magistra pedagogije i
2. | SanjaMarczi | 1989. 3 suradnik gistra pedagogije VSS
edukacije povijesti
pedagog
3. | Dajana Mitic | 1986. 6 knjiznicar profesor hrvatskog jezika i VSS
knjizevnosti i dipl knjizniar

2.1.3. Podatci o odgojno —obrazovnim radnicima pripravnicima

; : ; Stupanj . .
R | Imeiprezime | Godina . Ime i prezime
: . . Zvanje Sstr.
br. | pripravnika | rodenja mentora
spreme
1 Ka_roll_n’a 1991 magistra eduke}.cvlje hrva.tskog jezikai VSS Irena Juric
Biukli¢ knjizevnosti
2.2.Podatci o ostalim radnicima Skole
R.br. Ime i prezime Godm_a Godlvne Radno mjesto Zvanje S [oaNT]
rodenja | staza str.spreme
_ . Y inzenjer &
1. Alma Golubici¢ 1964. 27 tajnik-racunovoda . VSS
strojarstva
2. Ana Gombar 1990. 8 kuharica-spremacica kuharica SSS
3. Nikola Belegi¢ | 1990. 7 sprerr:a(v:—dvomar— strojar SSS
ozaC
4, Ankica Sebalj 1961. 32 spremacica osnovna Skola NKV
5. Branka 1963. 19 spremacica vrtlar SSS
Matozan

11




2.3. Tjedna i godiSnja zaduZenja

2.3.1.Tjedna i godisnja zaduzZenja ucitelja

TJEDNOZADUZENJEUCITELJARAZREDNENASTAVE

Godi$nje zaduzenje
Uku Ostaliposlovi Uku:)r:i ngpn
R Sati Razred Radne DO pno Poseb 0 OT a T Prekov Broi
: PREZIMEIIME Razred redovne . DOD | INA | nep [ Strué | Ostali ni ; . Broj nas. rol
Br. - obveze P . . . poseb nja . radnih
nastave nistvo osr. no- poslovi Ostali poslovi oF . rad. sati sati
rada met. ra;red poslovi poslovi | tjedno-
pripr. nika
1. | CORIC, MARIJA 4 15 2 - 1 - 2 20 7.5 2 10.5 - 20 40 - 1400 1776
2. | VUJCIC, MIRELA 1. 16 2 - 1 1 1 21 2 - 19 40 - 1400 1776
3. VUJICA, GORDANA 3. 16 2 - 1 1 21 8 2 9 - 19 40 - 1400 1776
4. MATAK, SNJEZANA 2. 16 2 - 1 1 21 8 2 9 - 19 40 - 1400 1776
TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA PREDMETNE NASTAVE
. . . Godisnje zaduzenje
Neposredni odgojno - obrazovni rad ™ Ostaliposlovi Ukupn Ukupn
= pred | NO Razredi Rzzre S pno 0 Ofta“ (_) Prekov Broj
' IME | PREZIME m i i i 3 ne & i i q . i
br. met e Sati Sati nisty —. D D P | Stru¢ | Ostalip | Ostalipo Ostalip | Poseb | tjedno- 4 Broj nas. il
a odjell red. izb. of | oP o INA osr. no- oslovi slovi ol ni = ® rad. sati f—r
nast. nast. o KU D rada met. razred uéitelia | poslovi | vrijeme
d pripr. nika KU d
KAROLINA - DRAMS
1. BIUKLIC HJ 22 5,6.,7.i8 18 - - - 3 KAS. 22 6 - - 12 18 40 - 1400 1800
VIZUALNI
IVAN LIKOV.
2. MILETIC LK 22 5.,6.,7.,i8 4 - - IDEN. 1 - - 1 6 1.5 - - 35 5 11 - 385 495
DALIDA 22 4.5.,6. ZBOR GL. SK
3. MARJANOVIC GK 7is. I 5 - - 1 - - 2 8 2 - - 3 5| 13 - 455 581
23
EMINA 1,2,3,4, 2 i i i i 1435
4. BORKOVIC EJ 5.6 718 I 20 - _ 2 24 6.5 2 8.5 17 41 1 (35) 1776
MARIJA 23 uc. NJ.
5. SKROBO NJ 8. I - 2 - ZADR. 2 - - IGR.1 5 1 - - 2 3 8 - 280 358
MIRTA 5.,6.,7.8. M
MARKOVIG M,F 22 78 F I 20 ) - - 1 1 - 22 6.5 - - 115 18 40 - 1400 1776
IVAN SAMBOL GE 24 5,6.,7.,8. I 7.5 - - - 1.5 - 9 2.5 - - 2.5 5 14 - 490 628
KRESIMIR PR 5. 6. Il s - - - - - -
8. LERMAJER B | 24 7.18. I - - ; ; 1 M.ZNA | 1y 4 ; ; 5 9 23 ; 805 1022
K 7.18. 4 - 15
DRAGAN . 2 1
9. BOJIC PO 24 5.,6.,7.18. 8 - 5r. - 1 - 12 3 2 3 8 20 - 700 896
ZVONKO K 5.6.7i8. 4 2 Sindikat M.INF. 3
10 LOVRIC NF | 2% [ 156718 10 6r. | aaema | | 2 22 5 2 Sindikat 8 e 40 - 1400 1776
= SK.SP
TOMISLAV . SSD
11. POPOVIC TZK 24 5.6.,7.18. 8 - - "Hrast” 2 - - OR’ZTA 12 2.5 - - 55 8 20 - 700 892
LJUBICA 1.,2.,3.4., 2 - DOM.V
121 maRTINOVIC VIl 24| 5678 - 16 8.r. | | RTe | % 5 2 : ° 16 40 : 1400 1rve
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2.3.2.Tjedna i godiSnja zaduZenja ravnatelja, stru¢nih suradnika i tajnika

Broj Eio)
] ] ] Radno Rad sa ] sati
R.br. Ime i prezime Radno mjesto - sati o
vrijeme strankama tiedno godisSnjeg
J zaduzenja
1. Katica Novoselac ravnateljica 7.00-1590h | 10%-13% 40 1776
2 Sanja Marczi stru¢ni suradnik pedagog | 8.9°—-14.h | 10%-12% 20 896
3. Dajana Miti¢ stru¢ni suradnik knjizni¢ar | 9.9° - 13.9 h / 20 892
4. Alma Golubici¢ tajnik-racunovoda 7.00-1590h | 10%-13% 40 1776
2.3.3.Tjedna i godisnja zaduzZenja ostalih radnika Skole

. Broj

. . . Radno BI’O.] sati

R.br. Ime i prezime Radno mjesto o sati S

vrijeme . godisnjeg
tjedno s o
zaduzenja

1. Ana Gombar kuharica/spremacica 700-1500 40 1792

2. Nikola Belegi¢ | domar-loza¢/spremad | 7°°-15%/ 149%-2200 40 1784

3. Ankica Sebalj Spremadica 700.1500/13%.21% | 40 1776

4, Branka Matozan Spremacdica 1300-2700/ 700_1500 40 1792
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3. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1.0rganizacija smjena

Redovita je nastava za predmetnu nastavu organizirana u jednoj smjeni (prijepodne), a
za razrednu nastavu u dvije smjene (prijepodne i medusmjena). Dio izborne nastave i

izvannastavnih aktivnosti odvija se u drugoj smjeni.

RASPORED ZVONA - SAT 45 MINUTA

SAT Z\VONO
ULAZ ZA UCENIKE 7.50
1. 8.00 — 8.45 PRVA SMJENA
2. 8.50 -9.35
VELIKI ODMOR 9.35.-9.50
3. 9.50 - 10.35
4, 10.40-11.25
VELIKI ODMOR 11.25-11.35
5. /1. 11.35-12.20 MEDUSMJENA
6./2. 12.25-13.10
VELIKI ODMOR 13.10-13.25
1./3. 13.25-14.10
2./4 14.15-15.00 DRUGA SMJENA
3./5. 15.05-15.50
4, 15.55-16.40
5. 16.45-17. 30
6 17.35-18.20

Prva smjena poc€inje u 8.00 sati i zavrSava u 13.10 sati.
Medusmjena pocinje u 11.30 i zavrSava u 15.50.

Nastavni sat traje 45 minuta, veliki odmori 15, odnosno 10 minuta, mali odmori po 5 minuta.

Prehrana ucenika organizirana je u obliku mlije¢nih obroka u blagovaonici.

Za prijevoz u¢enika nema potrebe pa nije ni organiziran.
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3.1.1. Raspored dezurstava ucitelja:

RASPORED DEZURSTAVA UCITELJA R1
Vrijeme dezurstva Ime i prezime
7.45-13.15 Mirta Markovié¢
Ponedjeljak | 7.45-13.15 Karolina Biukli¢
11.30 — 15.55 Marija Cori¢
7.45 - 13.15 | KreSimir Lermajer
Utorak 7.45-11.35 Ivan Sambol
11.30 - 15.55 | Snjezana Matak
7.45—13.15 | Ljubica Martinovi¢
Srijeda 7.45-11.35 Emina Borkovi¢
11.30 — 15.55 Marija Corié
7.45-11.35 Dragan Boji¢
. 7.45- 9.50 Mirela Vujci¢
Cetvrtak 7551315  Ivan Miletic
11.30 - 15.55 | Snjezana Matak
7.45—12.20 | Tomislav Popovic¢
Petak 8.45-10.40 Zvonko I:ovric’:
7.45 -9.50 Marija Cori¢
9.50 — 12.25 | Dalida Marjanovi¢

RASPORED DEZURSTAVA UCITELJA R2
Vrijeme dezurstva Ime i prezime
7.45—-13.15 Mirta Markovi¢
Ponedijeljak | 7.45-13.15 Karolina Biukli¢
11.30-15.55 | Gordana Vujica
7.45—-13.15 | KreSimir Lermajer
Utorak 7.45—-13.15 Ivan Sambol
11.30 — 15.55 Mirela Vujci¢
7.45—13.15 | Ljubica Martinovi¢
Srijeda 7.45-11.35 Emina Borkovié
12.20 — 15.55 Mirela Vujci¢
7.45-11.35 Dragan Boji¢
= 7.45- 9.50 Marija Cori¢
Cetvtak 1 55 -13.15 [ Ivan Miletié
11.30-15.05 | Gordana Vujica
7.45—-12.20 | Tomislav Popovi¢
Petak 8.45-10.40 Zvonko Lovri¢
7.45-9.50 Snjezana Matak
9.50 — 12.25 | Dalida Marjanovi¢
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3.1.2. Raspored primanja za roditelje:

Ugcitelj/uciteljica Raspored Dan Vrijeme Mjesto
R1 utorak 9.50 - 10. 35 Kabinet q .
ello abinet razredne nastave
MIRELA VUJCIC R2 utorak 13.25-14.10
R1 ponedjeljak | 13.25 - 14.10 Kabinet 4 .
v abinet razredne nastave
SNJEZANA MATAK R2 ponedjeljak | 9.50 — 10.35
R1 srijeda 10.40-11.25 .
GORDANA VUJICA Kabinet razredne nastave
R2 utorak 14.15 - 15.00
. R1 srijeda | 11.35-12.20 .
MARIJA CORIC Kabinet razredne nastave
R2 petak 9.50 - 10.35
KRESIMIR LERMAJER | R1iR2 srijeda 10.40 - 11.25 UcCionica Kemije
R1 petak 8.50-9.35
IVAN SAMBOL Soba za informacije
R2 petak 11.35-12.20
KAROLINA BIUKLIC R1iR2 srijeda 11.35-12.20 | Ucionica Hrvatskog jezika
IVAN MILETIC R1iR2 petak 10.40-11.25 Soba za informacije
- R1 srijeda 8.50 — 9.35 Ucionica Vjeronauka
LIUBICA MARTINOVIC R2 srijeda 10.40 - 11.25 Soba za informacije
ZVONKO LOVRIC R1iR2 petak 8.00 - 8.45 Ucionica Informatike
DALIDA MARJANOVIC | RLiR2 | cetvrtak | 12.25-13.10 | ygionica Glazbene kulture
TOMISLAV POPOVIC | R1iR2 petak 9.50 — 10.35 Soba za informacije
MARIJA SKROBO R1 R2 petak 13.25 — 14.10 | U&ionica Njemackog jezika
EMINA BORKOVIC R1iR2 Cetvrtak 11.35-12.20 Soba za informacije
MIRTA MARKOVIC R1iR2 utorak 12.25-13.10 Soba za informacije
DRAGAN BOJIC R1iR2 srijeda 11.35-12.20 Soba za informacije
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3.2.Godisnji kalendar rada

e —. Broj dana
Zov . .
razdoblje Mjesec radnih | nastavnih PErER Napomena
blagdana
3.9. pocetak Skolske godine
IX./30 20 20 10 2018./2019.
8. listopada (ponedjeljak)
-(_‘f X.f31 22 22 9 Dan nezavisnosti, blagdan RH
= 1.11. (Getvrtak)
ﬂ _ Svi sveti, blagdan RH
N
s 8 X1./30 21 20 9 2. 11. (petak)
D e Tu smo jedni za druge,
= 8 nenastavni dan
T O 21.12. Boziéni sajam i priredba
2 o (petak), nenastavni dan
2.4
a2 m
o
. 25.12.(utorak)
S XI./31 | 19/15 14 12 Bozi¢, blagdan RH
6 26.12. (srijeda)
Sveti Stjepan, blagdan RH
Zimski odmor ucenika:
24.12.2018 .- 11.1.20109.
122 82/78 76 40
1.1. (utorak)
1./31 22/14 14 9 Nova godina, blagdan RH
14.01. pocetak 2.polugodista
11./28 20 20 8
1./31 21 21 10
= Proljetni odmor uéenika:
B
2 V.30 | 2117 17 o 18.4. 2019.- 24.4.2019.
§< _ 1.5. (srijeda)
S Praznik rada, blagdan RH
Q) i
8 g Vil 22 21 9 31.5. Dan 3kole (petak),
a = nenastavni dan
1@ 20. 6. Tijelovo (Cetvrtak), blagdan RH
P 8 22.6.(petak)
2 o0 Dan antifasSisticke borbe,
3 - blagdan RH
=.m
. vI./20 16/8 8 12 25.6. Dan drzavnosti (ponedjeljak),
§ blagdan RH
© Kraj nastavne godine:
12.6.2019.
VIIL./31 23 0 8
VIIL/31 20 0 11 15.8. Velika Gospl):zaH(srueda), blagdan
167/102 101 76
UKUPNO 365 249/180 177 116
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Blagdani Republike Hrvatske:

08. 10. Dan nezavisnosti- ponedjeljak
01. 11. Svi sveti - Cetvrtak

25. 12. BozZi¢ - utorak
26. 12. Sveti Stjepan — srijeda

01. 01. Nova godina - utorak

06. 01. Bogojavljanje ili Sveta tri kralja - nedjelja
21.04. Uskrs - nedjelja
22. 04.. Uskrsni ponedijeljak - ponedjeljak

01. 05. Praznik rada - srijeda

20.06. Tijelovo - Cetvrtak

22. 06. Dan antifaSisticke borbe - subota

25. 06. Dan drzavnosti - utorak

05. 08. Dan domovinske zahvalnosti - ponedjeljak

15. 08. Velika Gospa - Cetvrtak

3.3. Podatci o u€enicima i razrednim odjelima

Broi S Prehran Ime i
Razredn >ro) Djecak | Djevojcéic | Ponavljaé | teSkoc¢am a prezime
L ucenik o . .
i odjel a a a a a (mlijeéni | razrednik
u razvoju obrok) a
I 15 10 5 ; ; Mirela
Vujci¢
Snjezana
Il 15 10 5 - - Matak
I, 14 11 3 - 1 Gordana
Vujica
IV, 17 12 5 ; - Marija
Cori¢
l.-1V. 61 43 18 - 1
Dragan
V. 13 6 7 - - Bojic
VI, 17 6 11 - 1 Zvonko
Lovrié¢
Emina
Vil 16 8 8 ] ) Borkovié
Ljubica
Vil 12 6 6 ) J Martinovié
V.-VIII. 58 26 32 - 1
1.-VIII. 119 69 50 - 2
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3.3.1. Primjereni oblik Skolovanja

Prilagodeni planovi i programi u€enika sastavni su dio GodiSnjeg plana i programa i
nalaze se u prilogu.Buduci da 8kola nema struénog suradnika defektologa, nuzna je suradnja
ucCitelja i pedagoga u otkrivanju potencijalnih u€enika s posebnim potrebama, a kako je
stru€ni suradnik pedagog zaposlen u nepunom radnom vremenu, veé¢ se godinama osjecéa
potreba za viSe sati rada stru¢nog suradnika pedagoga te za struénim suradnikom

defektologom ili psihologom barem u dijelu radnog vremena.

Rjesenjem odreden oblik | Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po o
rada LTl | v, | V. | Vi | vi | v upno
Model individualizacije / / / / / 1 / / 1
Prilagodeni program / / 1 / / / / / 1
Posebni program / / / / / / / / /

3.3.2. Nastava u kuci

Za ovaj oblik rada u skoli ne postoji potreba.
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

4.1.Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete

(\A

\%

) . 1. Tiedni . V1. Tiedni VII. VIII. Ukupno
Nastavni Tjedni ( 'oéién.i) Tjedni Tjedni Tjedni ( 6d]i§n‘i) Tjedni Tjedni Tjedni
Predmet (godisniji) g p : (godisniji) (godisniji) (godisniji) g ; : (godisniji) (godisniji) (godisniji)

broj sati roj satf broj sati broj sati broj sati roj sati broj sati broj sati broj sati

Hrvatski j. 5 (175) 5 (175) 5 (175) 5 (175) 5 (175) 5 (175) 4 (140) 4 (140) (1220)
Likovna k. 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1 (35) 1 (35) 8 (280)
Glazbena k. 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 1(35) 8 (280)
Engleski j. 2(70) 2(70) 2(70) 2(70) 3(105) 3(105) 3 (105) 3(105) | 20 (700)

Matematika | 4(140) | 4(140) | 4(140) | 4(140) | 4(140) | 4(140) | 4(140) | 4(140) (ﬁgm

Priroda 15 2 3.5
(52.5) (70) (122,5)
Biologija 2(70) 2 (70) 4 (140)
Kemija 2(70) 2 (70) 4 (140)
Fizika 2(70) 2 (70) 4 (140)
Priroda i
drudtvo 2(70) 2(70) 2(70) 3(105) 9 (315)
Povijest 200 | 20) | 20) | 2(9 | g (280
" 1.5 2 7.5
Geografija (52.5) (70) 2(70) 2 (70) (262.5)
Tehnicka 4 (140)
kultura 1(35) 1(35) 1(35) 1 (35)
Informatika 2(70) 2 (70) 4 (140)
TZK 3(105) 3(105) 3(105) 2(70) 2(70) 2(70) 2(70) 2 (70) (61695)
Ukupno 18(630) | 18(630) | 18(630) | 18(630) | 24 (840) | 25 (875) | 26 (910) | 26 (910) (6107535)
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4.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog
rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

Naziv Broj IzvrSitelj Sati Sati
Razred g - e
programa skupina programa tjedno godisnje
l. 1 2 70
Il. 1 2 70
Il 1 2 70
V. 1 - L 2 70
Ljubica Martinovic¢
Vjeronauk V. 1 ) 2 70
VL. 1 2 70
VII. 1 2 70
VIII. 1 2 70
8 16 560
l. 1 2 70
. VII. 1 Zvonko Lovrié 2 70
Informatika VIILL 1 2 70
1 8 210
VIII. 1 Marija Skrobo 2 70
Njemacki jezik !
1 2 70
4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave
Nastavni predmet Razred | Broj sati godiSnje | Ugitelj-voditelj
Hrvatski jezik / Matematika l. 35 Mirela Vujcic¢
Hrvatski jezik / Matematika Il 35 Snjezana Matak
Hrvatski jezik / Matematika 1B 35 Gordana Vuijica
Hrvatski jezik / Matematika V. 35 Marija Corié
UKUPNO: l.-1V. 175
Hrvatski jezik V. = VIIl. 105 Karolina Biukli¢
Engleski jezik V. = VIII. 70 Emina Borkovi¢
Matematika V. = VIII. 35 Mirta Markovi¢
Kemija VIL i VI 35 KreSimir Lermajer
Povijest V. VI 35 Dragan Boji¢
UKUPNO: V. = VIII. 280
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Nastavni predmet Razred | Broj sati godisSnje | Ugitelj-voditelj
Hrvatski jezik/Matematika l. 35 Mirela Vujci¢
Hrvatski jezik/Matematika Il. 35 Snjezana Matak
Hrvatski jezik/Matematika M. 35 Gordana Vujica

Matematika IV.i VIl 35 Mirta Markovié
Geografija V. = VIIL. 53 Ivan Sambol

Povijest VIL i VI, 35 Dragan Boji¢
UKUPNO: 1.-VII1. 228

4.2.4. Plan izvannastavnih aktivnosti

Naziv aktivhosti i razred broj sati godisSnje | ucitelj-voditelj
Literarno - :?Cita\l;ﬁfka skupina 35 Gordana Vuijica
SOCijalizaCijSka|_SEu\[;|i|r|]é ~Zajedno jaci* 35 Snjezana Matak
Plesna skupina I. — V. 35 Mirela Vujéic¢
Folklorna skupina I. — VIII. 35 Marija Corié¢
Pomlada:If_C\r/VIﬁT]og kriza 35 Marija Corié
Ucenicka Z?.diu\g/]ﬁl .,,Kockavica“ 20 Marija Skrobo
Pj;a\\//lafk\i/lz”l?or 35 Dalida Loncari¢
Glazbena skupina 70 Dalida Loncarié
Domacinstvo 140 Ljubica Martinovic
Mali vrtlari 70 Ljubica Martinovié
1. — VIII.
Mali informaticari IV. 35 Zvonko Lovri¢
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ékol_sko sportsl_<o dvruétvo ,Hrast" 70 Tomislav Popovié
— mali nogomet i koSarka V. — VIIL.
Skola sporta V. i VI. 70 Tomislav Popovié
Njemacka igraonica Il. i lll. 35 Marija Skrobo
Likovnjaci V. — VIIL. 35 Ivan Mileti¢
Dramska skupina 35 Karolina Biukli¢
Mali znanstvenici 53 KreSimir Lermajer
Informacijska skupina 35 Dajana Miti¢
Ukupno 928

4.2.5. Pregled izvansSkolskih aktivhosti

IzvanSkolske aktivnosti u koje se ucCenici najées$ce ukljuCuju su: KosSarkaski
klub,Slavonac” Komletinci, Nogometni klub ,Slavonac” Komletinci, Sportsko — ribolovno
drustvo ,Breznica” Komletinci, DVD ,Komletinci”, Taekwondo klub ,Otok”, KUD ,Filipov¢ice®
Komletinci i Odred izvida€a ,Suvara” Otok.

Razrednici ¢e na temelju dostavljenih potvrda drustava, klubova i udruga evidentirati

ukljucivanije ili isklju€ivanje u€enika iz izvanskolskih aktivnosti.

4.3. Plan izvanucioni¢ke nastave i projekata te humanitarnih akcija

Detaljan prikaz i opis svih oblika odgojno — obrazovnih aktivnosti izvan Skole i svih

projekata kao i humanitarnih akcija sastavni su dio Skolskog kurikula.

4.4. Obuka plivanja

Obuka plivanja bit ¢e ponudena roditeliima u suradnji s bazenima ,Lenije” iz Vinkovaca

ukoliko nam se obrate s ponudom.
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5. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA | ORGANA UPRAVLJANJA

5.1. Plan rada ravnatelja

SADRZAJ RADA Viljeme = [ueiELE
ostvarivanja broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA RADA
1.1. Izrada Godidnjeg plana i programa rada Skole VIl — IX. 30
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VIl — IX. 10
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI = IX. 30
1.4. Izrada Skolskog kurikula VIIL. = IX. 30
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VIl = IX. 10
1.6. Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog i razrednih vijeéa VIII. = VI. 10
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI.—VIII. 30
1.8. lIzrada smjernica i pomoc¢ ugiteljima pri tematskim IX. — VI 30
planiranjima ) '
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. = VI. 50
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja IX. = VI. 30
1.11.Planiranje nabave IX. — VI. 20
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole VI = VI. 20
1.13.0stali poslovi IX. = VIII. 20
1.14. Poslovi vezani uz provedbu eksperimentalnog programa IX. — VIII 80
,Skola za Zivot" ' '
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. lzrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
uCenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, VIIL i VI 30
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne ' '
organizacije rada Skole).
2.2. lzrada Godi$njeg kalendara rada skole VIIIL = IX. 10
2.3. lzrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI. = IX. 30
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema X — VI 10
planu ncvvo-a ) '
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX. = VI 30
2.6. Organizacija prehrane ucenika IX. 40
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite IX. — VI 16
ucenika ) '
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i X — VI 40
ekskurzija ) '
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX. = VII. 30
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred V.= VI 10
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i IX. — VI 30
praznika ) '
2.12.0Ostali poslovi IX. = VI 30
3. POSLOVI PRACENJA REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX. = VI. 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih .
. XILi VL. 30
razdoblja
3.3. Administrativno- pedagosko- instruktivni rad s uciteljima, IX — VI 50
struénim suradnicima i pripravnicima, uvid u nastavni rad uditelja ) '
3.4. Pracéenje rada Skolskih povjerenstava IX. = VL 10
3.5. Pracéenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX .— VIII. 20
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3.6. Pracéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. = VIII. 40
3.7. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan 8kole IX. = VIII. 20
3.8. Ostali poslovi IX. — VIII. 30
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i
struénih tijela IX. = V. 30
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom 3kole IX. = VI 10
4.3. Ostali poslovi IX. = VIII. 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA
gulag:ltzmz tiedna i mjesecna planiranja s uciteljima i IX. — VIIL. 30
5.2. Praéenje rada uCenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX. = VL. 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX. = VL. 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX. = VIII. 24
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. = VIII. 14
5.6.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. = VIII. 20
5.7.0stali poslovi . IX .— VIII. 10
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX. = VI 30
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzos- IX. — VIIL. 20
a
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole IX. = VI 20
6.4. Provodenje raznih natje€aja i projekata za potrebe Skole IX. = VIII. 50
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX. = VIII. 10
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX.— VIII. 20
6.7. Rad i suradnja s raunovodom Skole IX. = VIII. 20
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIIIL = IX. 10
6.9. Kontrola i nadzor raunovodstvenog poslovanja IX. = VIII. 10
6.10. Ostali poslovi IX. = VI 10
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX.— VIII. 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta IX. — VIII. 20
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. — VIII. 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX. — VIIL. 8
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX. = VIII. 14
7.6. Suradnja s Uredom drzavne uprave IX. = VII. 20
7.7. Suradnja s osnivacem IX. = VII. 20
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX.— VIII. 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. = VIII. 20
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX. =VIII. 6
7.14.Suradnja s Zupnim uredom IX. = VIIL. 4
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim skolama IX. = VIII. 8
7.16.Suradnja s turistiCkim agencijama IX. — VIII. 8
7.17.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX. = VIII. 8
7.18.Suradnja s raznim udrugama IX. = VI 12
7.19.0stali poslovi IX. = VIII. 4
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX. = VI. 8
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8.2. Struéno usavrsavanje u organizaciji ZSV-a,Mzos-a,Az0o-

2 Huros-a IX. = VI 80
8.3. Struc¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga IX. = VI. 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX. = VI. 40
8.5. Ostala stru¢na usavrdavanja IX—VI 8
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX. = VL 80
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX. = VI 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1776
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5.2. Plan rada struénog suradnika pedagoga

5 VRIJEME
SADRZAJ RADA RADA
1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA
1.1. Organizacijski poslovi, planiranje i programiranje rada Skole i nastave
1.1.1 | Sudjelovanje u izradi godidnjeg plana i programa rada Skole i 8kolskog kurikula _
1.1.2. | Izrada plana i programa rada stru¢nog suradnika pedagoga Rujan
1.1.3. | Planiranje i izrada mjesec¢nih planova i programa pedagoga _
1.1.4. | Izrada plana i programa individualnog struénog usavr$avanja pedagoga Listopad
1.1.5. | Koordinacijaiizradazajednickihoblikastru¢nogusavrdavanjanaraziniskole .
1.1.6. | Pomo¢ u godi$njem i mjese&nom planiranju ugitelja Tijekom
1.1.7. | Pomo¢ ugiteljima u izradi prilagodenih planova i programa (I0OP - a) godine
1.1.8. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada INA; DOP-a i DOD-a
2. NEPOSREDNO SUDJELOVANJE U ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1 Upis uéenika u 1. razred i formiranje razrednih odjela
2.1.1. | Upisi u 1. razred Osnovne $kole Rujan
2.1.2. | Sastanak s roditeljma prva$ica
2.2. Praéenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
2.2.1. | Pracenje ostvarivanja Nastavnog plana i programa i eksperimentalnog
programa Skola za Zivot §
2.2.2. | Praéenje ostvarivanja Eksperimentalnog programa Skola za zZivotu 1., 5.1 7.
razredu
2.2.3. | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa (posjet nastavi) te pracenje
ostvarivanja nastavnoga procesa u eksperimentalnog programu Skola za Zivot )
2.2.3.1. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog rada te eksperimentalnog leekom
programa Skola za Zivot godine
2.2.4. | Pedago$ke radionice (Skolski preventivni program)
2.2.5. | Sudjelovanje u radu struénih tijela
2.2.6. | Rad na projektima i u stru¢nim timovima
2.2.7. | Pragenje i analiza izostanaka ucenika
2.2.8. | Pracgenje uspjeha i napredovanja ucenika
2.2.9. | Suradnja s razrednicima u realizaciji programa sata RO (ZO, GOO) i provedbi
eksperimentalnog programa Skola za Zivot
2.3. Rad s uéenicima s posebnim potrebama Tijekom
2.3.1. | |dentifikacija u¢enika s teSko¢ama i poremecajima u ponasanju godine
2.3.2. | Sudjelovanje u identifikaciji darovitih u€enika
2.4, Savjetodavni rad i suradnja
2.4.1. | Savjetodavni rad s u€enicima
2.4.2. | Savjetodavni rad s roditeljima Tijekom
2.4.3. | Savjetodavni rad s uciteljima godine
2.4.4. | Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, defektolozi, socijalni radnici,
lije€nici
2.4.5. | Suradnja s ravnateljicom
2.5. Zdravstvena i socijalna zastita ucenika N
. — . — Tijekom
25.1. Sure_ldnja na realizaciji plana i programa zdravstvene zastite godine
2.5.2. | Sudjelovanje u provodenju ZO ucenika
2.6. Profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika Tijekom
2.6.1. | Suradnja s razrednicima ucenika 8. razreda godine
2.6.2. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje
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2.6.3. | Individualna savjetodavna pomoc¢
2.7. Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturnog i javnog djelovanja skole
2.8. Sudjelovanje u realizaciji Ekperimentalnog programa Skola za Zivot Tguoedki(r:em
3. VREDNOVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA
3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve Prosinac
3.1.1. | Analiza odgojno- obrazovnih rezultata na kraju |. polugodista o
3.1.2. | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 8kolske godine Lipanj
4 STALNI STRUCNI RAZVOJ NOSITELJA ODGOJNO-OBRAZOVNE DJELATNOSTI U
) SKOLI
4.1, Individualno struéno usavrsavanje
4.1.1. | lzrada godidnjeg plana i programa stru¢nog usavrdavanja
4.1.2. | Pracenje i prorada struCne literature i periodike Tijekom
4.1.3. | Stru¢no usavrsavanje u Skoli godine
4.1.4. | ZSV struénih suradnika
4.1.5. | Suradnja sa stru¢nim suradnicima
4.1.6. | UsavrSavanje u organizaciji MZOS, AZOO i ostalih institucija
4.2 Struéno usavrsavanje ucitelja
4.2.1. | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavr$avanja Tijekom
4.2.2. | Odrzavanje predavanja ili pedagoskih radionica za ucitelje godine
4.2.3. | Rad s uciteljima pripravnicima
4.2.4. | Sudjelovanje u radu povjerenstva za staZiranje
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Vodenje dokumentacije o osobnom radu
5.1.1. | Plan i program rada $kolskog pedagoga Tijekom
5.1.2 | lzvje$c¢a o radu godine
5.1.3. | Dnevnik rada
5.2. Vodenje dokumentacije o nastavi
5.2.1. | Hospitacije Tijekom
5.2.2. | Samovrednovanje $kole godine
5.2.3. | lzvjesc¢a na polugodistu i kraju Skolske godine
5.3. | Vodenje dokumentacije o uéenicima
5.3.1. | Upisi u prvirazred Tijekom
5.3.2. | Savjetodavni rad s u€enicima i roditeljima godine
5.3.3. | UCenici s teSkocama
5.3.4. | Profesionalna orijentacija/Upisi u srednju skolu
5.4, Vodenje dokumentacije o uciteljima leekom
godine
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5.3. Plan rada struénog suradnika knjizni¢ara

SADRZAJ RADA Vrijeme
realizacije
1. Planiranje i programiranje rada
1.1 Izrada godi$njeg plana i programa
1.2. Sudjelovanje u godi$njem planiranju i programiranju rada ucitelja rujan
1.3. Planiranje plana i programa za kulturnu i javnu djelatnost Skole
1.4. Pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i ostale aktivnosti
1.5. Priprema i pisanje izvjeSc¢a o radu kolovoz
2. Odgojno-obrazovna djelatnost
2.1. Organizirano i sustavno upoznavanje u€enika s knjigom
2.2. Upoznavanje u€enika nizih razreda sa Skolskom knjiznicom, te poticanje
na koristenje knjiznice
2.3. Osposobljavanje uéenika za samostalno koristenje knjizne grade i
snalazenje u knijiznici
2.4. Upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zadacima (uporaba
referentne zbirke)
2.5. Poucavanje u€enika samoucenju
Razvijanje navika i potreba cjelozivotnog u€enja
2.6. Pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme ili referata
2.7. Razvijanje Citateljske kulture i obogacivanje u€enika kulturnim sadrzajima
2.8. Poticanje i razvijanje navike Citanja te dolazenja u knjiznicu tijekom godine
2.9. Poticaje i razvijanje kreativnih aktivnosti
2.10. Rad sa skupinom Informacijska skupina
2.11. Upoznavanje u€enika s periodikom
2.12. Nastavni sati u knjiznici (lektira i realizacija stru¢nih tema)
2.13 Sudjelovanje u projektnoj nastavi, razli€itim radionicama s ciljem
poticanja u€enika na slobodu misljenja i slobodan pristup informacijama
2.14. Suradnja s ugiteljima
2.15 Suradnja s ravnateljem i pedagoginjom
2.16 Sudjelovanje u radu stru€nih tijela Skole
3. Informacijska djelatnost
3.1. Skupljanje, sredivanje i prezentiranje izvora informacija prema zahtjevima
nastavnog plana i programa
3.2. Rad na informiranju korisnika o novim knjigama, ¢asopisima i drugoj
knjizni¢noj gradi
3.3. Informacije vezane uz razli€ita podrucja: ekologija, obljetnice, znacajni
datumi
tijekom Skolske
godine
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5.4. Plan rada tajniStva i raGunovodstva

Redni
broj

POSLOVI | ZADACI TAINICE

Vrijeme realizacije

upis podataka u e-mirovinsko osiguranje te prijava na e-
zdravstveno osiguranje

upis djelatnika u e-maticu

upis djelatnika u Registar javnih sluzbenika

vodenje evidencije o djelatnicima u mati¢noj knjizi
djelatnika

izrada svih ugovora vezanih za rad djelatnika

izrada ugovora za koristenje mlije€¢ne kuhinje

izrada ugovora za koristenje sportske dvorane
vodenje evidencije upis-ispis u€enika

poslovi vezani uz eksperimentalni program ,Skola za
zivot* ( komunikacija s MZO; dostava potrebnih
podataka vezanih za nabavu udzbenika, tableta,
uklju€ivanje ucitelja u virtualne ucionice; provodenje
anketa...)

izrada reversa za preuzimanje udzbenika, SIM kartica i
tableta (3x44izjave)

pripreme za provodenje projekta ,Uzina za sve IlI*
pracenje nabave i preuzimanje opreme za
eksperimentalni program

redovni poslovi urudzbiranja i klasificiranja pristigle poste
i obrada akata vezano za redovno funkcioniranje Skole
slanje evidencije o prekovremenim satima u
eksperimentalnom programu

ispis i klasificiranje Odluka o tjiednom i godisSnjem
zaduzenju ucitelja

evidencija sati rada za izradu plaée i naknada

rujan

-poslovi vezani uz eksperimentalni program ,Skola za Zivot* —

inicijalno podeSavanje opreme u skladu s uputama i

preporukama Ministarstva znanosti i obrazovanja

- sudjelovanje u dodatnim edukacijama vezanim uz opremu i

pruzanje podrske

- podrska uditeljima i u€enicima pri koristenju opreme

- redovna komunikacija s Upravnim odjelom za obrazovanje

radi slanja izvjeS¢a vezanog za besplatnu prehranu

- redovni poslovi urudzbiranja i klasificiranja pristigle poste i
obrada akata vezano za redovno funkcioniranje Skole

- slanje evidencije o prekovremenim satima u
eksperimentalnom programu

evidencija sati rada za izradu place i naknada

listopad, studeni,
prosinac,

zaprimanje, urudzbiranje i arhiviranje pristigle poste
pracenje rada prema Zakonu o izmjenama Zakona o
odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
izrada novog Statuta Skole radi izmjene Zakona
uskladivanje poslova prema naputcima Ministarstva
znanosti i obrazovanja

pracenje stru¢ne literature

izrada Skolskih akata (novi Pravilnik o nacinu

sije€anj,veljaca, ozujak,
travanj, svibanj, lipanj,
srpanj i kolovoz
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zaposljavanje )

sudjelovanje u raznim organizacijskim poslovima u Skoli
izrada potrebne statistike za djelatnike

izrada rjeSenja za djelatnika prema zakonskim propisima
iz podrucja Zakona o radu

organizacija lijeénickih pregleda djelatnika prema
zakonskim propisima

pomoc¢ uditeljima pri upisu djece u prvi razred osnovne
Skole

raspisivanje natjeCaja za nova radna mjesta
prikupljanje ponuda

priprema poziva za Skolski odbor

vodenje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora,
prijepis zapisnika

pomo¢ u organizaciji rada kuharice i spremacica
nabavka namirnica i sredstava za Skolsku kuhinju
nabavka uredskog i nastavni¢kog materijala

izdavanje potvrda u€enicima i djelatnicima

ishodenje dokumentacije za potrebe Skole prilikom
prijava na natje€aj za bespovratna sredstva

rad na Pilot projektu — Izrada dokumentacije za
energetsku obnovu Skole-suradnja s Fondom za zastitu
okoli$a i energetsku ucinkovitost

vodenje struénog osposobljavanja (mentor) osobi za rad
bez zasnivanja radnog odnosa

mjesec€na evidencija i kontrola u Zavodu za
zapoSljavanje

slanje evidencije o prekovremenim satima u
eksperimentalnom programu

evidencija sati rada za izradu place i naknada
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Redni
broj

POSLOVI | ZADACI RACUNOVOTKINJE SKOLE

Vrijeme
realizacije

izrada plana cijene kostanja Skolske kuhinje
izrada planskih tablica

izrada trogodisSnjeg financijskog plana
nadopuna Plana nabave za 2018.

izrada dokumentacije vezan za postupak javne nabave tableta

u eksperimentalnom programu ,Skola za Zivot”

uvodenje inventurnih brojeva za 44 tableta nabavljenih za
ucenike 1.,5.i 7. razreda

obracun place u sustavu COP-a

obracun pla¢e za SOR u programu MIPSED

rujan

Tromjesecni izvjestaj
Polugodisnji izvjestaj

listopad, travan;j,
srpan;

vodenje popisa imovine i sithog inventara

provodenje godidnjeg popisa-inventura

provodenje otpisa nakon inventure

godidnji financijski izvjestaj, Prijedlog financijskog plana
izrada poreznih kartica

obracun godiSnjeg poreza

obracun place u sustavu Cop-a

obracun plaé¢e za SOR u programu MIPSED

godidnji financijski izvjestaj, Prijedlog financijskog plana
izrada poreznih kartica

obracun godiSnjeg poreza

obracun place u sustavu Cop-a

obracun pla¢e za SOR u programu MIPSED

prosinac,
sijeCanj

izraCun prosjeka satnice za odlazak na bolovanje

obracun bolovanja

obracun prijevoza djelatnicima na posao i s posla
obracun putnih naloga za sluzbena putovanja

obracun place u susatvu COP-a, a po potrebi u MIPSED-u
izrada platnih lista

vodenije blagajni¢kog dnevnika

primanje i zavodenje rauna u knjigu ulaznih faktura
placanje racuna

vodenje knjigovodstva po propisima

kontrola svih uplata

vodenje poslova vezanih uz iznajmljivanje sportske dvorane i
poljoprivrednog zemljista

vodenje knjige ulaznih rauna i obveza

vodenje knjige izlaznih racuna i potrazivanja

vodenje ostalih pomoc¢nih knjiga

tijekom cijele
godine

- ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, MZO-a, VSZ kao osnivaéa

tijekom cijele
godine
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5.5. Plan rada tehnickog osoblja Skole

5.5.1. Plan rada domara

GRUPA POSLA

POSLOVI UNUTAR GRUPE

CESTOTA OBAVLJANJA
POSLOVA

Uredenje Skolskog okoliSa

- koSenje trave

- sezonski, po potrebi

- uredenje sportskih terena i
Skolskog dvorista (pomesti,
pokupiti smece)

- svakodnevno

- CiS€enje shijega

- sezonski, po potrebi

- odrZzavanje drveéa

- sezonski, po potrebi

Poslovi ¢uvanja i odrzavanja

- Guvanje i odrzavanje Skolskog
objekta i cjelokupne Skolske

- po potrebi

Skole ) ;
imovine
- elektroinstalacije - po potrebi
. . . - vodovodne instalacije - po potrebi
Odrzavanje instalacija - T -
- instalacije grijanja - po potrebi
- protupozarne instalacije - po potrebi

Briga o sustavu centralnog
grijanja

- pregled i briga o ispravnosti
kompletnih instalacija
centralnog grijanja

- sezonski, svakodnevno

- koristenje prema propisima uz
stalnu kontrolu

- sezonski, svakodnevno

- odrzavanije Cisto¢e kotlovnice

- jednom tjedno

- namjestaj - po potrebi
- stolarija - po potrebi
- nastavna sredstva i pomagala | - po potrebi
Popravak i odrzavanje - bojenje namjestaja - po potrebi
- licenje prostorija - po potrebi
- odrzavanje sanitarnih uredaja | - po potrebi
- popravak keramike -po potrebi
- nabavka potrebnog materijala .
. X - po potrebi
za odrzavanje
Nabavka materijala i ) navbavka_l p_otrebnog alata | - po potrebi
e odrzavanije istog
uskladistenje PP —
- uskladistenje materijala i
sredstava koja se ne koriste i - po potrebi

odrzavanje skladista

Cis¢enje i odrzavanje sportske
dvorane s popratnim
prostorijama

- suho ciS¢enje poda u dvorani

- najmanje dva puta tjedno
(utorak — petak) po potrebi
ceSce

- mokro €iS¢enje poda u dvorani

- jednom tjedno (srijeda), po
potrebi ¢eSce

- pripremanje dvorane za
priredbe

- po potrebi

- odrZzavanje Cistoce sprava u
dvorani

- jednom tjedno

- odrZzavanje Cisto¢e u dvorani
(zidovi, prozori, strop)

- jednom mjesecno

- suho odrzavanje poda u
hodniku

- tijekom tjedna (najmanje
ponedjeljkom, srijedom i
petkom)

- mokro odrzavanje poda u
hodniku

- po potrebi (najmanje dva puta
tjedno)
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- pranje staklenih povrsina u
veznom hodniku

- tri puta godisnje, po potrebi i
Cesce

- praznjenje koSeva u
svladionicama

- svakodnevno

- suho odrzavanje podova u
svladionicama

- po potrebi (barem tri puta
tjedno)

- mokro odrzavanje podova u
svladionicama

- jednom tjedno (po potrebi
CeSée)

- odrZzavanje sanitarnih ¢vorova
u svladionicama

- svakodnevno

- odrZzavanje svlacionica za
ucitelje

- jednom tjedno

- pranje prozora u
svladionicama

- dva puta godisnje

- poslovi koji se ne mogu

Poslovi po potrebi predvidjeti, a javljaju se uslijed - po potrebi
raznih nepredvidenih okolnosti
- dostavljanje poste i poziva - po potrebi
- r.1e'plar'1|ran| pos'l'ow po nalogu - po potrebi
. . . tajnice i ravnateljice
Odrzavanije instalacija —— —
- stalno obavjestavanje tajnice o .
A . " - po potrebi
nastalim Stetama i kvarovima
- dezurstvo u Skoli po potrebi - po potrebi
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5.5.2. Plan rada spremacica

CESTOTA OBAVLJANJA
GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE POSLOVA

- suho ¢&iSéenje svih prostora u kod
skoli - svakodnevno
- mokro €iSéenje hodnika - svakodnevno
- brisanje prasine u udionicama,

) R - svakodnevno
kabinetima, uredima i knjiZnici
- odrzavanje ucionica (suho
CiS¢enje podova, brisanje

- svakodnevno

Ciscéenje

stolova, praznjenje koSeva,
pranje sanitarija)

- pranje prozora i stolarije

- mjesecno (po potrebi CeSée)

- CiSCenje sanitarnih ¢vorova
(pomesti i oprati podove,

\ e O - svakodnevno
isprazniti koSeve, oprati i

dezinficirati sanitarne uredaje)

- vodenje evidencije o

potrebnom materijalu za - tiedno

CidCenje i odrzavanje

- uredenje vanjskih povrsina
(odrzavanje Cisto¢e glavnog i
dvoridnog ulaza u $kolu
uredenje cvijetnjaka, Cis¢enje
trave)

- tiedno, po potrebi ceSée

- pomo¢ uciteljima u

. ) - po potrebi
g s pripremanju nastave
Pomoc¢ uditeljima i u€enicima TP
- pomo¢ ucenicima prema .
: . - po potrebi
ukazanoj potrebi
Poslovi dostave - dostavlj_anj_e pos?e - po potreb!
- dostavljanje poziva - po potrebi
- r_1e_p|ar_1|ran| pos_l'ow po nalogu - po potrebi
tajnice i ravnateljice
- dezurstvo na ulazu u Skolu i
Ostali poslovi vodenje evidencije o posjetama | - svakodnevno
Skoli
- obavijest domaru i tajnici o .
- po potrebi

uocenim ostecenjima u skoli
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5.5.3. Plan rada kuharice-spremacice

GRUPA POSLA

POSLOVI UNUTAR GRUPE

CESTOTA OBAVLJANJA
POSLOVA

Nabavka hrane i opreme

- obavijest dobavljadima o
potrebnim kolic¢inama materijala
za obroke prema jelovniku

- tijekom tjedna po potrebi

- prijem i pregled ispravnosti
dostavljene robe

- tijekom tjedna

- briga o pravilnom uskladistenju

hrane - svakodnevno
- vodenje evidencije o primljenoj | svakodnevno
i potro$enoj robi
- sastavljanje jelovnika u - mjesedno
dogovoru s ravnateljicom

Priprema obroka - pripremanje obroka prema - svakodnevno
jelovniku
- postavljanje pribora i podjela - svakodnevno
obroka
- pranje, brisanje i pospremanje | svakodnevno
posuda i pribora nakon obroka
- suho CiS¢enje poda

- svakodnevno

Odrzavanije Cisto¢e kuhinje i
blagovaonice

blagovaonice

- mokro CiS¢enje poda
blagovaonice

- minimalno tri puta tjedno, po
potrebi esSce

- suho i mokro &iS¢enje poda
kuhinje

- svakodnevno

- odrzavanije Cisto¢e kuhinjskog
namijestaja, uredaja i pribora

- svakodnevno

- dezinfekcija blagovaonice i
kuhinje izosanom

- jednom tjedno (petkom)

Poslovi spremacice

- odrzavanije Gisto¢e u ucionici

. . - svakodnevno
informatike
- odrzavanije Cisto¢e sanitarnih
« - svakodnevno
évorova
- odrzavanije Gisto¢e ucionica u

- svakodnevno

prizemlju

- pranje prozora u ucionicama i
sanitarnim ¢vorovima u
prizemlju

- jednom mjesec¢no, po potrebi
Cesce

Ostali poslovi

- kontaktiranje s
tajnicom/racunovotkinjom oko
nabavke namirnica

- fiedno, po potrebi cesce

-neplanirani poslovi po nalogu
tajnice i ravnateljice

- po potrebi
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5.6. Plan rada Skolskog lije¢nika

PLANIRANE AKTIVNOSTI RAZRED
prije upisa u 1. razred
SISTEMATSKI PREGLEDI 5. razred
8. razred
SCREENING 3.razred
6. razred (deformacija kraljeznice)
CIJEPLJENJA:
1.i8.razred
Di —Te pro adultis, Polio
6.razred
Hepatitis B (3 doze)
ZDRAVSTVENI ODGOJ 1 razred
Pravilno pranje zuba po modelu 3 razred
Skrivene kalorije — pravilna prehrana ’
Pubertet, higijena 5.razred
’ 8.razred

Profesionalna orijentacija
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Vrijeme realizacije Sadrzaj rada

Kadrovske i ostale potrebe za poletak Skolske godine
Polugodisnje financijsko izvjesc¢e

Izvje$éa o realizaciji Godisnjeg plana i programa Skole i Skolskog
kurikula

Usvajanje Skolskog kurikula

Razmatranje i usvajanje Godisnjeg plana i programa rada Skole
Donosenje financijskog plana za idu¢u kalendarsku godinu
Financijsko izvjeS¢e za proSlu godinu

Izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli, provodeniju
preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju zastite prava
ucenika

Polugodisnja financijsko izvjesc¢e

Izvjesce ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli, provodenju
preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju zastite prava
ucenika

Razmatranje i rjeSavanje eventualnih Zalbi u€enika, roditelja,
radnika skole

tijekom godine Briga o stjecanju i koristenju sredstava

Donos$enje suglasnosti u vezi zasnivanja radnog odnosa
Davanije prijedloga i miSljenja o pitanjima za rad i sigurnost Skole

rujan 2018.

prosinac/sijecanj
2018./2019.

srpanj 2019.

Skolski ¢e se odbor sastajati na sjednicama prema ukazanim potrebama.
Rad Skolskog odbora odvijat ée se u okviru djelovanja utvrdenog Zakonom, Statutom $kole i

drugim aktima.
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6.2. Plan rada U¢€iteljskog vijeca

Vrijeme
realizacije

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

rujan/listopad
2018.

- organizacijske pripreme za pocetak Skolske
godine
- izvje$éa o realizaciji Skolskog kurikula i
Godisnjeg plana i programa rada Skole
- godiSnja zaduzenja ucitelja i stru¢nih
suradnika prema Pravilniku o tjednim radnim
obvezama ucitelja i stru¢nih suradnika u
osnovnoj Skoli
- predlaganje Skolskog kurikula
- predlaganje Godi$njeg plana i programa rada
Skole
- donosenje posebnih $kolskih programa (Skolski
program prevencije protiv zlouporabe sredstava
ovisnosti, Program mjera za povecanje sigurnosti —
”Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv nasilja u
Skoli”, Programa Medunarodne eko-3kole,
Izvedbenog plana i programa GOO i Zdravstvenog
odgoja)
- odrzavanje sastanaka strucnih vije€a za pojedina
nastavna podrucja
- upoznavanje s novim pravilnicima i podsje¢anje
na stare pravilnike
donos$enje plana i programa stru¢nog
usavrSavanja ucitelja
- provodenje eksperimentalnog programa
”Skola za Zivot”
- struéno usavrSavanje u Skoli

ravnateljica
pedagoginja

studeni 2018.

- prema potrebi

pavnateljica,
pedagoginja

prosinac 2018.

- prijedlozi i odluke o pedagoskim mjerama

- izvjeScée o uspjehu i vladanju ucenika

- prijedlozi za utvrdivanje primjerenog oblika
Skolovanja

- informacije i naputci o natjecanjima i smotrama
- izvjeS¢a sa strucnih skupova

- izvjeS¢e ravnateljice o stanju sigurnosti u skoli,
provodenju preventivnih programa i mjerama
poduzetima u cilju zastite prava ucenika

- stru€no usavrsavanije u Skoli

ravnateljica
pedagoginja

sueca;rgi\geljaca - prema potrebi KreSimirLermajer
travanj /svibanj - organizacija proslave Dana skole ravnateljica
2019. - izvjesce o uspjehu i vladanju ucenika pedagoginja
- utvrdivanje uspjeha na kraju Skolske godine
- donosenje odluke o pedagoskim mjerama
lipanj 2018. - organiziranje dopunskog rada ravnateljica
- osvrt na provodenje eksperimentalnog programa
"Skola za Zivot”
- analiza odgojno obrazovnog rada u protekloj godini
- izvjeScée ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli,
srpanj 2019. - provodenju preventivnih programa i mjerama ravnateljica

poduzetim u cilju zastite prava u¢enika
- organiziranje popravnih ispita
- prijedlozi za pobolj$anje rada
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kolovoz 2019.

- uspjeh ucenika na popravnim ispitima
- nacrt godisnjih zaduZenja uditelja
- timsko planiranje i programiranje

ravnateljica

Sjednice Uciteljskog vije¢a odrzavat ¢e se u slu€aju potrebe i izvan predvidenog plana.

6.3. Plan rada razrednog vijeéa

Sjednice razrednih vijeCa odrzavat ¢e se prema potrebi, najmanje na kraju svakog
polugodista kako bi se raspravljalo o uspjehu u€enika u u€enju i vladanju, ostvarivanju plana

i programa, realizaciji aktivnosti Skolskog kurikula te se utvrdio uspjeh uéenika. Prema

potrebi razredna ¢e vijec¢a raspravljati i o drugim temama.

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

kole i Skolskog kurikula za $k. god. 2018./2019.
Informacije o provodenju eksperimentalnog programa ”Skola
za zivot”

Prijedlozi za unapredenjerada

ljete Sadrzaj rada lzvrsitelji
realizacije
Potvrdivanje mandata izabranih ¢lanova i izbor predsjednika i
zamjenika vije¢a
lzvje$éa o realizaciji Skolskog kurikula i Godi$njeg planai
programa rad Skole za $k. god. 2017./2018.
rujan 2018. | Upoznavanje s prijedlogom Godisnjeg plana i programa rada | raynateljica

sijecanj 2019.

Realizirane aktivnosti u Skoli

Prijedlozi za unapredenje rada

IzvjeS¢ée ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli, provodenju
preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju zastite

prava ucenika

ravnateljica
pedagoginja

lipanj 2019.

Realizirane aktivnosti u Skoli

Analiza uspjeha ucenika

Prijedlozi za rad u sljedec¢oj godini

IzvjeScCe ravnateljice o stanju sigurnosti u Skoli, provodenju
preventivnih programa i mjerama poduzetima u cilju zastite
prava uéenika

Informacije o provodenju eksperimentalnog programa "Skola

za zivot”

ravnateljica
pedagoginja
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VijeCe roditelja brinut ¢e o pitanjima znacajnim za Zivot i rad Skole kao Sto su
organizacija nastave za ucenike, organizacija izvanucioniCke nastave, sportskih i drugih
natjecanja i kulturnih manifestacija, ponasanje uc€enika u Skoli i izvan nje, uvjeti rada i njihovo
poboljdanje, rjieSavanje socijalnih problema pojedinih u€enika, te druga pitanja predvidena

Statutom Skole. Po potrebi sjednice Ce se organizirati i CeSce.

6.5. Plan rada Vije€a uéenika

VREMENIK SADRZAJ RADA
- odabir predstavnika za Vije¢e u€enika po odjeljenjima od I. - VIII. razreda
. - upoznavanje ucenika s ciljevima i zadatcima Vije¢a ucenika;
Rujan/ TP N . o
. - formiranje Vije¢a ucenika, izbor predsjednika, zamjenika predsjednika i zapisniCara;
Listopad ; S
- pravila rada Vije¢a uCenika
- tekuca problematika
Prosinac | planj program ra<_:la Vijec€a u€enika
- tekuca problematika
Sijecanjl | - anal!za razr_edne discipline N
o . - analiza uspjeha na polugodistu
Velja€a . ;
- tekuca problematika
Ozujak/ | - Poklade
Travanj - Vale[mnovo _
- tekuca problematika
- evaluacija cjelokupnog rada
Svibanj/ | - zavr$ne aktivnosti za tekuéu godinu, ocjena ucinjenog i
Lipanj - prijedlozi aktivnosti za sljedec¢u Skolsku godinu
- tekuca problematika
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7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

7.1. Individualno struéno usavrsavanje

Svaki ucitelj i struéni suradnik duZan je izraditi svoj program individualnog stru¢nog
usavrSavanja i u pisanome ga obliku predati pedagoginji do kraja rujna tekuée Skolske
godine. O ostvarivanju tog programa duzan je voditi pisanu evidenciju. Plan i program
individualnih stru€nih usavrSavanja razmatrat ¢e se na sjednicama 3kolskih stru¢nih timova i

uciteljskom vijecu.

7.2. Skupno struéno usavrsavanje

Ucitelji i struni suradnici duzni su sudjelovati u skupnim oblicima stru¢nog usavrdavanja
u Skoli i izvan nje.
Stru€no usavrSavanje u skoli provodit ée se:
a) na sjednicama uditeljskog vijeéa
b) na sastancima stru¢nih vijeéa pojedinih nastavnih podrucja (razredna
nastava, drustveno-humanisticko podrucje i strani jezik, prirodoslovno
— matematicko — tehni¢ko podrucje)
Struéno usavrsavanje ucitelja i stru¢nih suradnika provodit ée se i izvan Skole putem:
a) sastanaka zupanijskih struénih vije¢a
b) struénih skupova i seminara na nivou zZupanije, regije ili drzave, a
prema Katalogu struénih skupova Agencije za odgoj i obrazovanje
¢) stru€no usavrSavanje u virtualnim ucionicama u sklopu provodenja

eksperimentalnog programa ,Skola za Zivot*
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8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti Skole

Javna i kulturna djelatnost Skole ostvarivat ¢e se tijekom cijele godine kroz estetsko-
ekolodko uredenje Zivotne i radne sredine, javna predavanja za ucenike, roditelje i ucitelje,
edukativne pedagoSke radionice, u€eniCka natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana,
Dana Skole i drugih vaznijih nadnevaka putem Skolskih priredaba i uredenjem Skolskih
uCioni¢kinh panoa, sudjelovanjem na opcinskim i Zupanijskim manifestacijama (Otocko

prolje¢e, Dani kruha) i kroz sve druge oblike suradnje s drustvenom sredinom.

8.1.1. Plan skolskih priredaba i javnih nastupa

Naziv sadrzaja Vrijeme odrzavanja | Nositelji aktivhosti
Priredba za uCenike I. razreda i njihove roditelje 3. rujna 2018. Mirela Vujci¢
Dani kruha — Dani zahvalnosti drugi tjedan u listopadu | Ljubica Martinovié¢
Sokacka ri¢ studeni Marija Corié
Komemoracija poginulim braniteljima Komletinaca prosinac Karolina Biukli¢
Sveti Nikola prosinac Mirela Vujcic¢
Bozi¢ — skolska priredba i bozi¢ni sajam 21. prosinca 2018. Snjezana Matak

Ljubica Martinovi¢
Valentinovo 14. ozujka 2019. DajanaMiti¢

Dragan Boji¢
Gordana Vujica
Vinkovacki karneval ozujak 2019. Marija Corié¢
Otocko proljece
Obicaj proljetne ophodnje

Dan Skole 29. svibnja 2019.

Pokladna zabava 5. ozujka 2019.

svibanj 2019. Marija Corié

Karolina Biukli¢
Tomislav Popovié
Karolina Biukli¢
Ljubica Martinovi¢

Zavrsna Skolska priredba 12. lipnja 2019.
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8.1.2 Plan uredenja Skolskih panoa

Tijekom godine bit Ce obiljeZzeni razni dogadaji, zbivanja, obljetnice, zanimljivosti i vazniji
datumi postavljanjem tematskih panoa na Skolskim hodnicima. Na panoima ¢e biti izloZeni i

uCenicki likovni i literarni radovi te rezultati istrazivackih projekata i raznih oblika

izvanudionicke nastave.

SADRZAJI PANOA DRUSTVENOG PODRUCJA
ODGOVORNA OSOBA ZA POPUNJAVANJE TABLICE: KAROLINA BIUKLIC
OKVIRNI DATUM OSOBA ZADUZENA ZA
MJESEC POSTAVLJANJA PANOA TEMA POSTAVLJANJE PANOA
rujan 21. 9. Europski dan jezika Emina Borkovié
. 28.10. Medunarodni dan Dalida Marjanovi¢
listopad glazbe
3.10. Svjetski dan ucitelja Dragan Boji¢
9.11. S.VJetSkl dap Tomislav Popovi¢
ljubaznosti
studeni Dan sje¢anja na
16.11. Vukovar Dragan Boji¢
. 30.11. Medunarodni dan Marija Skrobo
prosinac volontera
15.12. Bozi¢ni blagdani Karolina Biukli¢
sijecanj 18.1. Medunarodni dan Ljubica Martinovié
zagrljaja
8.2. Valentinovo Marija Skrobo
veljaca 18.2. Medunarodni dan Karolina Biukli¢
materinskog jezika
13.3. Dan o&eva Tomislav Popovi¢
. Svjetski dan
ozujak Dalida Marjanovi¢
21.3. .
kazalista
travan 10.3. Uskrs Ljubica Martinovic¢
10.5. Medunarodni dan Karolina Biuklié
obitelji
svibanj . .,
« Emina Borkovi¢
255 Dan Skole Ljubica Martinovi¢
lipanj 6.6. Ljeto/praznici Karolina Biukli¢
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SADRZAJI PROMJENJIVOG EKO-PANOA
ODGOVORNA OSOBA ZA POPUNJAVANJE TABLICE: SNJEZANA MATAK

OKVIRNI DATUM

MJESEC POSTAVLJANJA TEMA P%SS?'§CE Jp,‘ADl\IlfJZEEy:NZOéA
PANOA
ruian 19 Dobrodoslica SnjeZzana Matak
) - prvasi¢ima
1.10. 4.10.Svjetski dan lvan Miletié
listopad zastite zivotinja
15.10. Dani zahvalnos’g 24 Marija Corié
plodove zemlje
Obnovljivi izvori
1.11. o energie . lvan Sambol
studeni (vje ar,_ sunce, voda,
biomasa)
15.11. Zivotinje zimi Mirela Vujci¢
112 Recikliramo — prirodu
. ¢uvamo -
prosinac Dan protiv plastiénih Gordana Vujica
vrecica
19.12.
Rijeke uzeg zavi€aja
siegani 15.1 Zvonko Lovri¢
jecan) o (Bosut i Spaéva)
Bioraznolikost
- KreSimir Lermajer
veljaca 1.2. Y o
mocdvarnog tla -Virovi
1.3. Dan oduvanja energije Marija Skrobo
ozujak 15.3 Kruzenje vode u prirodi Mirta Markovi¢
Planet Zemlja —dom
travanj 1.4, svih nas (pismeni Karolina Biukli¢
radovi)
svibanj 1.5. Dan ptica i drve¢a Emina Borkovié
lipanj 16. Pozdrav ljetu Dragan Boji¢
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SADRZAJI PANOA RAZREDNE NASTAVE
ODGOVORNA OSOBA ZA POPUNJAVANJE TABLICE: MARIJA CORIC

OKVIRNI DATUM OSOBA ZADUZENA ZA
MJESEC POSTAVLJANJA PANOA TEMA POSTAVLJANJE PANOA
. Medunarodni dan Marija Cori¢
rujan 21.9. mira
Tema po izboru
110, LGiteliice Gordana Vujica
listopad :
20.10. Svjetski dan jabuka Gordana Vujica
Svjetski dan
13.11. _ _ Snjezana Matak
ljubaznosti
studeni Medunarodni dan
20.11. _ Snjezana Matak
djeteta
6.12. Sveti Nikola Mirela Vujcic¢
prosinac Ty =
15.12. Bozi¢ Marija Cori¢
sijecan; 14.1. Zima Mirela Vujci¢
Tema po izboru 3
12 o Marija Cori¢
.- uciteljice
veljaca
14.2. Valentinovo Marija Cori¢
43 Tema po izboru Mirela Vujcic¢
osuiak " uciteljice
) Svjetski dan voda Mirela Vujcic¢
22.3.
. Medunarodni dan Snjezana Matak
travan;j 2.4, . .
djecje knjige
Tema po izboru
25 Gordana Vujica
I " uciteljice
svibanj
15.5. Maijcin dan Gordana Vujica
Tema po izboru
S Snjezana Matak
lipanj 3.6. oo
uciteljice
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SADRZAJI IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI

ODGOVORNA OSOBA ZA POPUNJAVANJE TABLICE: LJUBICA MARTINOVIC

OKVIRNI DATUM OSOBA ZADUZENA
MJESEC POSTAVLJANJA TEMA ZA POSTAVLJANJE
PANOA PANOA
rujan 14.09. Moja $kola Mirela Vujcic
4.10. Dani kruha Ljubica Martinovic¢
listopad - =
18. 10. Dan jabuka Gordana Vujica
3110, Svi sveti i Dusni dan Ljubica Martinovic¢
studeni - —
16. 11. Mickey Mouse Snjezana Matak
3 12. BoZi¢ni obicaiji Ljubica Martinovic¢
prosinac Ty PR —
17. 12, Bozi¢ Marija Cori¢
sijecan] 17.02. Dan tople ¢okolade Karolina Biukli¢
4.02. Sport Tomislav Popovié
.- Steve Jobs
veljaca 18.02 Zvonko Lovri¢
T (facebook)
4.03. Svjetski dan govora Snjezana Matak
ozujak - - , - —
18.03. Svjetski dan srece Emina Borkovié
travanj 5.04. Uskrsni obicaji Ljubica Martinovi¢
6.05. Maijcin dan Marija Cori¢
svibanj Europski dan o _
KreSimir Lermajer
17. 05.
parkova
lipanj 3. 06. Ljetni praznici Mirela Vujéic¢
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne i ekolosSke zastite u¢enika

Zdravstveno — socijalna zastita u¢enika planirana je Skolskim preventivnim
programom koji se sastoji od dva programa: Skolski program prevencije protiv
Zlouporabe sredstava ovisnosti i Program mjera za povecanje sigurnosti ,Afirmacijom
pozitivnih vrijednosti protiv nasilja u $koli“ kao i aktivnostima Skolskog kurikula te
medupredmetnom temom Zdravstveni 0dgo;.

Ekolo3ka se zastita u€enika provodi na temelju Godidnjeg plana i programa
Medunarodne eko-Skole kroz razne aktivnosti na satima razrednika, Skolske i
izvanskolske projekte te kroz izvanucioniCku nastavu kao i medupredmetnu temu
Gradanski odgoj i obrazovanje.

Zdravstveno socijalna i ekoloSka zastita u¢enika provodit e se i kroz eksperimentalni
program ,Skola za Zivot* kroz predmetne kurikulume te kurikulume medupredmetnih

tema Odrzivi razvoj, Osobni i socijalni razvoj, Poduzetnistvo

8.3 Plan zdravstvene zastite odgojno — obrazovnih i ostalih djelatnika Skole

U Skolskoj 2018./2019. godini nastavit ¢emo s provodenjem sistematskih pregleda za
djelatnike Skole prema planu financiranja i koli€ini sredstava koje osigurava osnivac,

Vukovarsko - srijemske zupanije.

8. 4. Skolski preventivni program

Skolski preventivni program sastavni je dio Skolskog kurikula, a sastoji se od dva
dijela:

- Skolski program prevencije protiv zlouporabe sredstava ovisnosti (s temama Zdravlje
i Ovisnosti)

- Program mjera za povecanje sigurnosti ,Afirmacijom pozitivnih vrijednosti protiv

nasilja u koli“ (s temama Zivotne vjestine i Odgovorno ponasanje)
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9. PLAN NABAVE | OPREMANJA

Za potrebe provodenja eksperimentalnog programa ,Skola za Zivot* §koli su osigurana

sredstva za nabavu namjestaja, opreme i didaktiCkog materijala:

VRSTA OPREME

KOLICINA

Prijenosno radunalo

Combi uredaj (scanner, priner i kopirka)

Interaktivni komplet (pametna plo€a, projektor i nosag za projektor)

Otvoreni ormar s policama

Niski ormari¢ s vratima i policama

Pano kazaliste lutaka

Sintisajzer

A PGS

Razna oprema za TZK

Razna oprema za Tehnicku kulturu

Razna oprema za Grografiju

Razna oprema za Fiziku

Razna oprema za Kemiju

Razna oprema za Biologiju i Prirodu

Razna oprema za Prirodu i drustvo

Razna oprema za Likovnu kulturu

Razna oprema za Glazbenu kulturu

Razna oprema za Hrvatski jezik

Razna oprema za Povijest

Osim navedene opreme potrebno je nabauviti:

VRSTA OPREME

KOLICINA

Novi namjestaj za uCionicu engleskog jezika

za 18 ucenika i
ucitelja

Pec¢ za keramiku za potrebe nastave likovne kulture

1

Novi naslovi za Skolsku knjiznicu

Klimatizacijske uredaje za ucionice Hrvatskog jezika, Prirode i
Skolsku knjiznicu

3

Plan ¢e biti realiziran u skladu s financijskim moguc¢nostima, a sredstva ¢e se zatraziti od

lokalneuprave, osnivaca i sponzora te kroz projekte.
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10. PRILOZI

Sastavni su dio ovog programa :

godisnji planovi i programi rada ucitelja

planovi i programi rada razrednika

prilagodeni planovi i programi rada za u€enike s teSko¢ama
planovi i programi individualnog stru¢nog usavrSavanja ucitelja
odluke o tjednim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika

raspored sati
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KLASA: 602-02/18-06/343
URBROJ:2188-26-18-01/1
U Komletincima, 24. rujna 2018. godine

Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i ¢lanka 58.
Statuta Osnovne $kole ,Vladimir Nazor“ Komletinci Skolski odbor na sjednici odrzanoj 24.
rujna 2018. godine na prijedlog ravnateljice (koji se temelji na prijedlogu U¢iteljskog vije¢a i
miSljenju VijecCa roditelja te Vijeca ucenika) donio je GodiSnji plan i program rada Osnovne

Skole ,Vladimir Nazor“ Komletinci za Skolsku godinu 2018./2019.

Ravnateljica skole: Predsjednica Skolskog odbora

Katica Novoselac, prof. i dipl. knjizni¢ar mentor Marija Corié, prof. mentor
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